Муниципальный контракт № 

на оказание услуг по формированию архивных фондов

Администрации Фёдоровского городского поселения

Тосненского муниципального района Ленинградской области 
ИКЗ 263471602460247160100100590000000244
г.п. Фёдоровское                                                                                                                  «__»               2026 года
Администрация Фёдоровского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области, именуемая в дальнейшем «Заказчик», в лице главы администрации Додоновой Юлии Ивановны, действующего на основании Устава администрации Фёдоровского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области, с одной стороны, и _____________________________________________________________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице _____________________________________________________, действующего на основании ___________________________, с другой стороны, именуемые при совместном упоминании «Стороны», в соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 93 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон № 44-ФЗ) заключили муниципальный контракт (далее – Контракт) о нижеследующем. 
1. ПРЕДМЕТ КОНТРАКТА

1.1. По настоящему контракту Исполнитель обязуется оказать услуги по формированию архивных фондов Администрации Фёдоровского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области в соответствии с Техническим заданием (Приложение № 1 к Контракту), а Заказчик обязуется оплатить услуги Исполнителя на условиях и в сроки, предусмотренные контрактом.

2. ЦЕНА КОНТРАКТА, ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ 

2.1. Цена настоящего контракта составляет ____________________________________________________________________________, НДС не облагается (на основании статьи 36.12, 346.13 гл.26.2 Налогового кодекса Российской Федерации).
2.2. Цена фиксированная и изменению в течение срока действия контракта не подлежит за исключением случаев, предусмотренных статьей 95 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон №44-ФЗ). 

 Цена контракта включает в себя все налоги, пошлины, сборы и другие обязательные платежи, которые Заказчик должен выплатить в связи с выполнением обязательств по контракту в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.3. Оплата за фактически оказанные услуги осуществляется поэтапно, путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя в течение 7 (семи) рабочих дней со дня подписания Сторонами акта сдачи-приемки оказанных услуг по Контракту, а также представленного Исполнителем счета. Авансирование не предусмотрено. 

2.4. Оплата оказанных услуг, отдельного этапа исполнения Контракта осуществляется Заказчиком путём перечисления денежных средств в валюте Российской Федерации (рубль) на расчетный счет Исполнителя, указанный в Контракте. 
2.5. Источник финансирования - финансирование Контракта осуществляется за счет бюджета Фёдоровского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области на 2026 год.

2.6. В случае неисполнения Исполнителем требования Заказчика об уплате неустоек (штрафов, пеней), предъявленных в соответствии с Законом о контрактной системе, Заказчик вправе осуществить удержание из суммы, подлежащей оплате Исполнителю.

3. СРОК И МЕСТО ОКАЗАНИЯ УСЛУГ

3.1. Место оказания услуг: по месту нахождения Исполнителя.
3.2. Сроки исполнения: в соответствии с Техническим заданием.

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

4.1. Исполнитель обязан:

4.1.1. Оказать услуги в полном объеме, надлежащего качества и в установленные сроки.

4.1.2. Обеспечить оказание услуг с соблюдением условий контракта, техническим заданием, действующими нормами, стандартами и правилами оказания данного рода услуг.

4.1.3. Незамедлительно уведомить Заказчика в письменной форме при обнаружении независящих от Исполнителя обстоятельств, которые создают невозможность оказания услуг в установленные сроки.

4.1.4. Исполнять полученные в ходе оказания услуг указания и предписания Заказчика, а также в срок, установленный Заказчиком, безвозмездно устранять обнаруженные им недостатки услуг за счет собственных средств.

4.1.5. Передать Заказчику надлежаще оформленные документы:

· Счет;

· Акт сдачи-приемки оказанных услуг;

· Иные документы, предусмотренные настоящим Контрактом.

4.2. Исполнитель вправе:

4.2.1. Требовать от Заказчика своевременного и надлежащего исполнения принятых им обязательств.
4.3. Заказчик обязан:

4.3.1. Осуществить приемку оказанных услуг в порядке, предусмотренном настоящим контрактом.

4.3.2. Оплатить Исполнителю оказанные услуги в размере и в сроки, предусмотренные Контрактом.
4.4. Заказчик вправе:

4.4.1. Контролировать оказание услуг Исполнителем, а также выполнение им условий настоящего Контракта. 

4.4.2. Высказывать свои пожелания и замечания по поводу оказания услуг. 

4.4.3. Требовать от Исполнителя устранения недостатков, которые привели или могут привести к некачественному оказанию услуг, искажению результатов услуг или несоблюдению других условий настоящего контракта.
4.4.4. Для проверки результатов оказанных услуг привлекать экспертов или экспертные организации к проведению экспертизы.

5. ПОРЯДОК СДАЧИ-ПРИЕМКИ РАБОТ

5.1. Исполнитель в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента завершении работ по Контракту, предоставляет документы, указанные в п. 4.1.5 Контракта.

5.2. Подписанный Заказчиком акт сдачи-приемки оказанных услуг без замечаний и возражений, является подтверждением надлежащего оказания услуг Исполнителем по контракту и является основанием для осуществления оплаты по контракту.

5.3. В случае ненадлежащего оказания услуг Исполнитель не вправе ссылаться на то, что Заказчик не осуществлял контроль и надзор за их выполнением.

5.4. Заказчик обязан подписать акт сдачи-приемки оказанных услуг в течение 10 (десяти) рабочих дней с момента его получения и вернуть один экземпляр в адрес Исполнителя, либо направить мотивированный отказ.

6.ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

6.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств, установленных Контрактом, Стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации и Контрактом.

6.2. В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, Исполнитель вправе потребовать уплаты неустоек (штрафов, пеней) в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 30.08.2017 №1042 «Об утверждении Правил определения размера штрафа, начисляемого в случае ненадлежащего исполнения заказчиком, неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом (за исключением просрочки исполнения обязательств заказчиком, поставщиком (подрядчиком, исполнителем), и размера пени, начисляемой за каждый день просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательства, предусмотренного контрактом, о внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 15 мая 2017 г. №570 и признании утратившим силу постановления Правительства Российской Федерации от 25 ноября 2013 г. № 1063» (далее – постановление Правительства Российской Федерации от 30.08.2017 № 1042).

6.3. В случае просрочки исполнения Исполнителем обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, а также в иных случаях ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных контрактом, Заказчик направляет Исполнителю требование об уплате неустоек (пеней, штрафов). Указанная в настоящем пункте неустойка (пеня, штраф) взимается за каждое нарушение в отдельности

Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного контрактом, в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пени ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации от цены контракта, уменьшенной на сумму, пропорциональную объему обязательств, предусмотренных контрактом и фактически исполненных Исполнителем.

6.4. За каждый факт неисполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, за исключением просрочки исполнения обязательств, предусмотренных Контрактом, размер штрафа устанавливается в виде фиксированной суммы, в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 30.08.2017 № 1042 в размере 1000 (одна тысяча) рублей 00 копеек.

6.5. За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных контрактом, Исполнитель выплачивает Муниципальному заказчику штрафа в размер 3% цены Контракта, что составляет 5 625 (пять тысяч шестьсот двадцать пять) рублей 00 копеек.

6.6. В случае просрочки исполнения Исполнителем обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных Контрактом, а также в иных случаях ненадлежащего исполнения Исполнитель обязательств, предусмотренных Контрактом, Заказчик направляет Исполнителю требование об уплате неустоек (пеней, штрафов). 

7. ОБСТОЯТЕЛЬСТВА НЕПРЕОДОЛИМОЙ СИЛЫ (ФОРС-МАЖОР)

7.1. К обстоятельствам непреодолимой силы относятся: землетрясения, наводнения, пожары, иные стихийные бедствия; военные действия; запретительные меры органов государственной власти; крупномасштабные забастовки; народные волнения; иные обстоятельства, которые могут быть определены как непреодолимая сила.

7.2. О наступлении для Стороны по контракту обстоятельств непреодолимой силы данная Сторона обязана незамедлительно в письменной форме уведомить другую Сторону любыми доступными средствами связи, при условии подтверждения, что уведомление исходит от Стороны по контракту, а также представить необходимые доказательства невозможности исполнения или надлежащего исполнения обязательств по Контракту.

7.3. В случае наступления событий непреодолимой силы, срок исполнения Сторонами своих обязанностей отодвигается соразмерно времени, в течение которого будут действовать обстоятельства непреодолимой силы или их последствия. Если срок действия обстоятельств непреодолимой силы превысит 90 дней, любая из Сторон вправе расторгнуть настоящий контракт в одностороннем порядке, направив для этого соответствующее письменное уведомление другой стороне. В этом случае ни одна из сторон не вправе требовать от другой возмещения убытков.

8. ИЗМЕНЕНИЕ, РАСТОРЖЕНИЕ КОНТРАКТА

8.1. Изменение существенных условий настоящего контракта не допускается, за исключением случаев, предусмотренных статье 95 Федерального закона № 44-ФЗ.

8.2. Расторжение контракта допускается по соглашению сторон, по решению суда, в случае одностороннего отказа стороны контракта от исполнения контракта в соответствии с гражданским законодательством.

8.3. Стороны вправе принять решение об одностороннем отказе от исполнения контракта по основаниям, предусмотренным Гражданским кодексом Российской Федерации для одностороннего отказа от исполнения отдельных видов обязательств. 

8.4. Решение о расторжении контракта в связи с односторонним отказом Стороны контракта от исполнения настоящего контракта оформляется в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ.
9. РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ

9.1. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть в связи с выполнением обязательств по настоящему контракту, Стороны разрешают путем переговоров. 

9.2. Претензия в письменной форме направляется Стороне, допустившей нарушение условий Контракта. В претензии указываются допущенные нарушения со ссылкой на соответствующие положения Контракта или его приложений, стоимостная оценка ответственности (неустойки), также действия, которые должны быть произведены для устранения нарушений.

9.3. В случае если указанные споры и разногласия не могут быть разрешены путем переговоров, они подлежат разрешению в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации, в Арбитражном суде города Санкт-Петербург и Ленинградской области.

10. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ
10.1. В случае ликвидации Исполнителя или проведения в отношении Исполнителя процедуры признания несостоятельным (банкротом), последний обязан письменно уведомить Заказчика о проведении ликвидации или проведении в отношении его процедуры признания несостоятельным (банкротом) не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня принятия решения о начале проведения ликвидации или введения процедуры банкротства соответственно.

10.2. В случае приостановления деятельности Исполнителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, Исполнитель обязан письменно уведомить Заказчика о приостановлении своей деятельности не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня принятия решения о приостановлении деятельности Исполнителя.  

10.3. В случае начала реорганизации Исполнителя, Исполнитель обязан письменно уведомить Заказчика о начале своей реорганизации не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня принятия решения о реорганизации Исполнителя.   

10.4. В случае изменения наименования, смены руководителя, изменения юридического адреса и адреса места нахождения (почтового адреса), банковских реквизитов, контактных номеров телефонов (факсов) и иных реквизитов Исполнитель обязан письменно уведомить Заказчика о таких изменениях не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня изменения.

11. КАЧЕСТВО РАБОТ

11.1. Исполнитель гарантирует качество и безопасность результатов оказанных услуг, и соответствие их требованиям, установленным действующим законодательством РФ.

11.2. Исполнитель гарантирует Заказчику:

- соответствие оказанных услуг действующим государственным стандартам, рекомендациям и замечаниям согласующих инстанций, а также требованиям и указаниям Заказчика и другим действующим нормативным актам РФ, условиям контракта;

- готовность в полном объеме в соответствии с условиями контракта оказанных услуг;

- своевременное устранение за свой счет недостатков работ, выявленных в период гарантийного срока.

11.3. Срок предоставления гарантий качества на выполненные работы - 12 (двенадцать) месяцев с даты подписания Заказчиком акта сдачи-приемки оказания услуг.

На весь период выполнения работ по подготовке проекта и в течение гарантийного срока Исполнитель обязан устранять допущенные ошибки без взимания дополнительной платы. 

Гарантийный срок продлевается на период, в течение которого Заказчик не мог пользоваться результатом работ из-за обнаруженных недостатков (дефектов), при условии, что Исполнитель был письменно извещен Заказчиком об обнаружении недостатков (дефектов) в срок, предусмотренный контрактом. 

Гарантия качества распространяется на все, что составляет результат услуг. 

11.4. Если в процессе использования результатов оказанных услуг будет установлено, что услуги имеют скрытые недостатки, которые являются следствием ненадлежащего исполнения Исполнителем принятых на себя обязательств, Заказчик совместно с Исполнителем составляют акт об устранении недостатков, с установлением сроков их устранения. Данный акт должен быть составлен не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня обнаружения недостатков.

11.5. При отказе Исполнителя от составления или подписания акта об устранении недостатков Заказчик составляет односторонний акт и вправе провести экспертизу результатов выполнения работ Исполнителем. Исполнитель обязан оплатить полную стоимость данной экспертизы, в случае если по ее результатам будет установлена вина Исполнителя.

11.6. Исполнитель обязан устранить недостатки в рамках гарантийных обязательств в течение 10 дней в полном объеме без взимания дополнительной платы с даты подписания акта об устранении недостатков, при этом гарантийный срок продлевается с учетом периода устранения недостатков.

11.7. Исполнитель гарантирует Заказчику отсутствие у третьих лиц права на результаты работ.

11.8. При обнаружении недостатков в документации Исполнитель по требованию Заказчика обязан безвозмездно устранить выявленные недостатки.

12. ГАРАНТИЙНЫЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВА
12.1. Срок предоставления гарантий качества оказанных услуг два года с момента приемки оказанных услуг Заказчиком. Если в течении двух лет после подписания Акта сдачи-приемки оказанных услуг Заказчиком обнаружены дефекты или ошибки в отчетных документах, не выявленные во время приемки оказанных услуг, Исполнитель обязан устранить их за свой счет и в сроки, установленные Заказчиком и зафиксированные в акте с перечнем выявленных недостатков и сроком их устранения. Гарантийный срок в этом случае соответственно продлевается на период устранения дефектов или ошибок. 
13. АНТИКОРРУПЦИОННЫЕ УСЛОВИЯ

13.1. При исполнении своих обязательств по настоящему контракту Стороны обязуются не совершать, а также обязуются обеспечивать, чтобы их аффилированные лица, сотрудники и посредники не совершали прямо или косвенно следующих действий:

платить или предлагать уплатить денежные средства или предоставить иные ценности, безвозмездно выполнить работы (оказать услуги) публично-правовым образованиям, должностным лицам публично-правовых образований, близким родственникам таких должностных лиц, либо лицам, иным образом, связанным с государством, в целях неправомерного получения преимуществ для Сторон по контракту, их аффилированных лиц, работников или посредников, действующих по контракту;

платить или предлагать уплатить денежные средства или предоставить иные ценности, безвозмездно выполнить работы (оказать услуги) сотрудникам другой стороны по контракту, ее аффилированным лицам, с целью обеспечить совершение ими каких-либо действий в пользу стимулирующей стороны (предоставить неоправданные преимущества, предоставить какие-либо гарантии и т.д.);

не совершать иных действий, нарушающих антикоррупционное законодательство Российской Федерации.
14. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
14.1. Настоящий контракт вступает в силу с момента его заключения и действует до полного исполнения Сторонами своих обязательств по контракту, но не позднее 
31 декабря 2026 года. 

14.2. Настоящий контракт составлен на русском языке в 2 (двух) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.

14.3. Все письма, в том числе заявления, извещения, уведомления и претензии, иные письменные документы, которыми Стороны обмениваются в ходе исполнения контракта (далее - корреспонденция), могут направляться Сторонами друг другу любыми средствами связи при условии наличия подтверждения, что указанная корреспонденция исходит от Стороны контракта. Срок рассмотрения писем не может превышать 10 (десять) календарных дней со дня их получения.

14.4. В части отношений между Сторонами, неурегулированной положениями настоящего Контракта, применяется действующее законодательство Российской Федерации.

15. ПРИЛОЖЕНИЯ К КОНТРАКТУ

Неотъемлемой частью Контракта являются:

- приложение № 1 – Техническое задание.
16. АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

	ЗАКАЗЧИК:
Администрация Фёдоровского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области
ИНН 4716024602 КПП 471601001

получатель: КФ администрации ТМРЛО (администрация Фёдоровского городского поселения Тосненского района), л. сч. 0201010165

Банк: ОКЦ № 1 СЕВЕРО-ЗАПАДНОГО ГУ БАНКА РОССИИ//УФК по Ленинградской области, г. Санкт-Петербург

счет получателя: 03231643416481654501

К/с банка 40102810745370000098

БИК 044030098

ОКТМО 41648165051

ОГРН 1054700604683

т.88136165323

Ленинградская область

Тосненский район

гп Фёдоровское

ул. Шоссейная д.12А
Глава администрации

________________     Ю.И. Додонова

Подписано ЭЦП
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:
_________________
Подписано ЭЦП


Приложение № 1
к муниципальному контракту №_____
от «___» _______ 2026 г. 

Техническое задание

Услуги по формированию архивных фондов

Администрации Фёдоровского городского поселения

Тосненского муниципального района Ленинградской области 

1. Заказчик: Администрация Фёдоровского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области 

2. Объект закупки: формирование архивных фондов Администрации Фёдоровского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области с последующей передачей на государственное хранение.
3. Место оказания услуг: на территории исполнителя. 

4. Сроки оказания услуг:
4.1. Услуги оказываются поэтапно:

- Срок оказания услуг первого этапа: с момента подписания контракта по 31.10.2026 года.
- Срок оказания услуг второго этапа: с момента подписания контракта по 15.12.2026 года.
-Услуги оказываются в рабочие дни с 09:30 до 18:00 часов по мск времени.
5. Порядок оплаты: в течение 7 (семи) рабочих дней со дня подписания Сторонами Акта сдачи-приемки оказанных услуг, а также представленного Исполнителем счета. Авансирование не предусмотрено.

6. Характеристики и объём услуг:

6.1. Наименование: Оказание услуг по формированию архивных фондов Администрации Фёдоровского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области (обработка документов постоянного хранения НТО за 2023-2025 годы) с последующей передачей на государственное хранение.
	№ п/п
	Наименование вида работ/услуг
	Ед. изм.
	Кол-во
	Цена за ед.

без НДС, руб.
	Стоимость без НДС, руб.

	Первый этап

Документы по личному составу личные дела уволенных муниципальных служащих и работников за период по 2025 год включительно

	1
	Экспертиза Ценности с полистным

просмотром и отбором документов из дел
	усл. ед
	18
	
	

	2
	НТО–Научно-техническая обработка (систематизация по

алфавиту/датам/номерам/и нумерации листов в деле, изъятие скрепок,

вклейка листа-заверителя) в том числе в наряды при небольшом годовом

объеме документов
	усл. ед
	18
	
	

	3
	Составление внутренних описей дел

на личные дела
	усл. ед.
	18
	
	

	4
	Переплет до 4см/250 листов формата А5/А4 в твердые картонные крышки
	усл. ед.


	18
	
	

	5
	Оформление реквизитов дела, в том

числе боковых корешков дел
	усл. ед.


	18
	
	

	6
	Составление архивных описей дел:

- составление архивной описи дел, документов уволенных

муниципальных служащих за период с 2023 по 2025 годы;

- составление описи дел, документов уволенных сотрудников администрации (работники) за период с 2023 по 2025 годы;
	усл. ед.


	2
	
	

	7
	Составление предисловия к архивным описям дел по личному составу:

· составление предисловия к описи дел, документов уволенных муниципальных служащих за период с 2023 года по 2025 годы;

· составление предисловия к описи дел, документов уволенных сотрудников администрации

(работники) за период с 2023 года по 2025 годы;
	усл. ед.


	2
	
	

	НТО документов постоянного хранения за 2023-2025 годы

	8
	Экспертиза Ценности с полистным просмотром и отбором документов из дел
	усл. ед.
	80
	
	

	9
	НТО–Научно-техническая обработка (систематизация по

алфавиту/датам/номерам/и нумерации листов в деле, изъятие скрепок, вклейка

листа-заверителя)
	усл. ед.
	80
	
	

	10
	Составление внутренней описи на

документы пост хранения
	усл. ед.
	50
	
	

	11
	Оцифровка документов в качестве не

менее 600 dpi с разбивкой на документы 
для последующей загрузки в систему заказчика
	усл. ед.
	66
	
	

	12
	Составление архивной описи дел постоянного хранения с предисловием

за 2023-2025 годы
	усл. ед.
	1
	
	

	Итого с п.1 по п.12:
	

	Второй этап

Согласование описей дел

	13
	Согласование описей дел по личному

составу на ЦЭПМК АУ ЛО за 2023-2025 годы
	усл. ед.


	2
	
	

	14
	Согласование описи на ЭПК Архивного управления Ленинградской области
	усл. ед.
	1
	
	

	15
	Переплетдо4см/250листовформата А5/А4 в твердые картонные крышки
	усл. ед.
	84
	
	

	16
	Оформление реквизитов дела
	усл. ед.
	84
	
	

	17
	Передача на государственное хранение в Архив Тосненского района Ленинградской области
	усл. ед.
	1
	
	

	Итого с п.13 п.17:
	

	Итого, руб.
	


6.2. Наименование: Оказание услуг по формированию архивных фондов Администрации Фёдоровского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области (подготовка описи дел по личному составу по 2025 год включительно с последующей передачей на государственное хранение).
	№

п/п
	Наименование вида работ/услуг
	Ед. изм.
	Кол-во
	Цена за ед.

без НДС, руб.
	Стоимость без НДС, руб.

	Первый этап

Документы по личному составу личные дела уволенных муниципальных служащих

и работников за период по 2025 год включительно

	1
	Экспертиза Ценности с полистным просмотром и отбором документов из дел
	усл. ед.
	18
	
	

	2
	НТО – Научно- техническая обработка (систематизация по алфавиту/датам/номерам/и нумерации листов в деле, изъятие скрепок, вклейка листа-заверителя) в том числе в наряды при небольшом годовом объеме документов
	усл. ед.
	18
	
	

	3
	Составление внутренних описей дел на личные дела
	усл. ед.
	18
	
	

	4
	Переплет до 4 см/250 листов формата А5/А4 в твердые картонные крышки
	усл. ед.
	18
	
	

	5
	Оформление реквизитов дела, в том числе боковых корешков дел


	усл. ед.
	18
	
	

	6
	Составление архивных описей дел:

- Составление архивной описи дел, документов уволенных муниципальных служащих за период с 2023 по 2025 годы; 

- составление описи дел, документов уволенных сотрудников администрации (работники) за период с 2023 по 2025 годы;
	усл. ед.

	2
	
	

	7
	Составление предисловия к архивным описям дел по личному составу:

- Составление предисловия к описи дел, документов уволенных муниципальных служащих за период с 2023 по 2025 годы; 

- составление предисловия к описи дел, документов уволенных сотрудников администрации (работники) за период с 2023 по 2025 годы; 
	усл. ед.

	2
	
	

	Итого 
	


7. Требования к качеству и безопасности услуг:
7.1. Качество оказываемых услуг должно соответствовать нормам и правилам действующего законодательства Российской Федерации, и иным нормативным документам РФ в сфере оказания данных услуг.

7.2. Качество и безопасность услуг, а также товаров, используемых при оказании услуг должно соответствовать требованиям норм и правил (СНиП, ГОСТ, СанПиН и других действующих нормативных документов), в том числе: 

- Федерального закона от 22.10.2004 №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;

- Федерального закона от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

- Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»;

- Приказ Росархива от 20.12.2019 №236 «Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения» (Зарегистрировано в Минюсте России 06.02.2020 №57449);

- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) статья 721 от 26.01.1996 г. №14-ФЗ («Российская газета», №23 от 06.02.1996; №24 от 07.02.1996; №27 от 10.02.1996);

- Федеральный закон от 30.03.1999 № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения» («Российская газета», № 64-65, 06.04.1999);

- Федеральный закон от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

- Приказ Росархива (Федеральное архивное агентство) от 31 июля 2023 г. №77 "Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях".

- Постановление Правительства Российской Федерации от 18.05.2009 № 423 (в редакции Постановлений Правительства РФ от 26.07.2010 № 559, от 25.04.2012 № 391, от 12.05.2012 № 474); 

- Постановлению Правительства РФ от 01.12.2009 № 982 «Об утверждении единого перечня продукции подлежащей обязательной сертификации, и единого перечня продукции, подтверждение соответствия которой осуществляется в форме принятия декларации о соответствии» (ред. от 18.06.2012).

7.3. Товары, используемые при оказании услуг должны соответствовать:

ГОСТ 5202-78 «Материал переплетный с крахмально-каолиновым покрытием. Технические условия».

ГОСТ 7950-77 «Картон переплетный. Технические условия».

ГОСТ 7.50-2002 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Консервация документов. Общие требования».

7.4. Оказание услуг должно соответствовать экологическим и санитарно-гигиеническим требованиям, противопожарным нормам и другим нормам, действующим на территории Российской Федерации.
8. Требования к характеристикам работ и услуг, требования к функциональным характеристикам товаров, в том числе подлежащих использованию при выполнении работ, оказании услуг: 

8.1. Все услуги и работы оказываются рабочими соответствующих специальностей квалификации. Исполнитель обязан не передавать третьим лицам информацию, используемую для оказания услуг, и сведения о характере оказываемых услуг. В процессе оказания услуг архивной обработки документов, персональных данных и конфиденциальной информации должны производиться в соответствии с действующим законодательством.

8.2. Исполнитель оказывает услуги таким образом, чтобы не допустить порчу и утрату документов и обеспечивает их сохранность.

8.3. Применяемые материалы должны быть новыми (не бывшими в употреблении). Материалы, подлежащие обязательной сертификации, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, иметь действующие сертификаты или декларации о соответствии, подтверждающие их качество и безопасность.
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