Приложение № 2
к Договору № ___/26 
от «__»____________ 2026 года
Описание объекта закупки 

1. Наименование и описание объекта закупки (ст. 33 Федерального закона от 05.04.2013 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»), краткое изложение условий контракта   

Объектом закупки является  Информационная система СоветникПРОФ

	
	Наименование услуги
	Ед. измерения
	Количество

	1
	Информационная система СоветникПРОФ
	шт
	1


2. Место выполнения работ: Ленинградская область, г. Ивангород, ул. Восточная, д.11

 3. Срок выполнения работ: с 01 октября  2026 г. по 01 ноября 2026 г.
1. Наименование оказываемых услуг: услуги по предоставлению доступа к Системе ИТО «СоветникПРОФ», путем предоставления в электронном виде по каналам связи посредством телекоммуникационной сети Интернет.

2. Период оказания услуг: сроком на 6 месяцев.
3. Функционирование всех характеристик Системы ИТО «СоветникПРОФ», указанных в настоящем Техническом задании, в течение срока оказания услуг должно быть гарантировано Исполнителем путем использования технологических инструментов правообладателя. Для указанных целей Исполнитель должен являться правообладателем Системы ИТО «СоветникПРОФ» или иметь соответствующие права. В подтверждение изложенного Исполнитель может предоставить документы, подтверждающие правомерность использования Исполнителем необходимых технологических инструментов. Такими документами могут являться, например, копия лицензионного договора, заключенного с правообладателем или иным лицензиаром, выписка из лицензионного договора, письмо правообладателя о правомерности распространения Системы ИТО «СоветникПРОФ» Исполнителем (один из перечисленных документов по выбору Исполнителя).
4. Информационные блоки, разделы и сервисы, включаемые в предоставляемый Заказчику комплект Системы:

В рамках комплекта «Базовый»:
□ Информационный блок «База консультаций наших экспертов»;

□ Информационный блок «Нормативно-правовая база»;

□ Информационно-аналитический блок «Важная информация»;

□ Информационно-аналитический блок «Новости федерального законодательства» (новостная лента изменений федерального законодательства);

□ Информационно-аналитический блок «Новости регионального законодательства» (новостная лента изменений регионального законодательства);

□ Запрос нормативно-правовых актов федерального и регионального уровней, судебных решений по реквизитам, форм документов; 

□ Устные и письменные консультации экспертов по вопросам применения действующего законодательства, в том числе:

- налогообложение Заказчика и бухгалтерский учет в части применения бюджетной классификации (без расшифровок по бухгалтерским проводкам);

- земельное и имущественное право;

- трудовое право;

- законодательство о закупках (44-ФЗ);

- гражданское право в части хозяйственной деятельности учреждений.

□ Работа с входящими запросами, письмами, поступающими от органов государственной власти и местного самоуправления, контрольных (надзорных) органов, органов прокуратуры и правоохранительных органов и входящими обращениями, разрешаемыми в порядке Федерального закона от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации”;

□ Айти-поддержка:

- Помощь в обслуживании компьютеров и программного обеспечения;

- Техническая помощь в работе на специализированных интернет-порталах.

□ Работа с внутренними нормативными документами:
- разработка проектов локальных нормативных актов;
- предоставление образцов уставов, коллективных договоров, нормативных актов, устанавливающих системы оплаты труда и иных выплат, положений о закупках положений об оплате труда, планов финансово-хозяйственной деятельности, целевых и образовательных программ. 

□ Дополнительная поддержка деятельности учреждения:

- разработка проектов сценариев культурно-массовых мероприятий, проводимых в рамках деятельности Заказчика;

- разработка графических материалов (дизайн-макетов) для использования в деятельности Заказчика. 

При обращении по разработке проектов сценариев Заказчик обязан предоставить Исполнителю всю необходимую для выполнения задачи информацию. Срок подготовки проектов сценариев составляет до пяти рабочих дней с момента предоставления всей необходимой информации. Исполнитель вправе отказаться от разработки проектов сценариев с указанием мотивированных причин отказа.

При обращении по разработке дизайн-макетов Заказчик обязан предоставить Исполнителю всю необходимую для выполнения задачи информацию. Срок подготовки дизайн-макетов составляет до пяти рабочих дней с момента предоставления всей необходимой для выполнения задачи информации и материалов. Исполнитель вправе отказаться от разработки дизайн-макета с указанием мотивированных причин отказа. Исполнитель обязуется в указанные сроки разработать до 10 дизайн-макетов в течение календарного месяца. При этом каждый цикл правки считается за отдельную задачу по разработке дизайн-макета.

При обращении по разработке проектов локальных нормативных актов Заказчик обязан предоставить Исполнителю все необходимые для выполнения задачи информацию и документы. Разработка проекта Исполнителем начинается с момента предоставления Заказчиком всей необходимой информации и документов и не может превышать пяти рабочих дней. Исполнитель обязуется в указанные сроки разработать до десяти документов в течение календарного месяца. Исполнитель вправе отказаться от разработки проектов, если отсутствуют утвержденные общие требования и/или методические рекомендации для его формирования. 
Устные и письменные консультации по запросу через Систему Исполнитель предоставляет Заказчику в течение восьми рабочих часов с момента получения запроса, а в случае, если данного времени Исполнителю будет недостаточно для полного анализа и подготовки консультации, по согласованию с Заказчиком, срок предоставления ответа может быть увеличен до шестнадцати рабочих часов.

Устные и письменные консультации, требующие ознакомления с документацией, направленной Заказчиком, Исполнитель предоставляет в течение пяти рабочих дней с момента предоставления Заказчиком всей необходимой информации, а в случае, если данного времени Исполнителю будет недостаточно для полного анализа и подготовки ответа, по согласованию с Заказчиком, срок предоставления ответа может быть увеличен до десяти рабочих дней.

При обращениях по входящим запросам, письмам, поступающим от органов государственной власти и местного самоуправления, контрольных (надзорных) органов, органов прокуратуры и правоохранительных органов,  по входящим обращениям, разрешаемым в порядке Федерального закона от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации срок предоставления ответа составляет не более пяти рабочих дней, а в случае, если данного времени Исполнителю будет недостаточно для полного анализа и подготовки проекта документа, по согласованию с Заказчиком, срок предоставления ответа может быть увеличен до десяти рабочих дней.
Запрошенные нормативно-правовые акты федерального и регионального уровней предоставляются по запросу через Систему в течение четырех рабочих часов. Исполнитель обязан осуществить все возможные способы розыска документа. В случае, если такой розыск не дал положительного результата, Исполнитель вправе отказать в предоставлении документа.
Исполнитель не подготавливает ответы, разъяснения по практическим ситуациям Заказчика, затрагивающим следующие области деятельности: организационно-правовые вопросы, касающиеся деятельности органа контроля в сфере закупок; финансовый анализ хозяйственных операций; подсчет трудового стажа, выслуги лет, расчет пенсий; оценка судебной перспективы споров; формирование и исполнение социального заказа; закупки лекарственных средств, медицинских изделий и оборудования, товаров ветеринарного назначения; заключение и исполнение энергосервисных контрактов;  и другие вопросы, связанные с индивидуальными данными учреждений либо относящиеся к нормам специфических отраслей деятельности или узкопрофильных сфер законодательства.

Исполнитель не производит экспертизу программного обеспечения и дистрибутивов Заказчика. Всю ответственность за нарушение авторских прав по установленному программному обеспечению на персональных компьютерах Заказчика в соответствии с законодательством РФ несет Заказчик.
           Вид размещения:

- в электронном виде по каналам связи посредством телекоммуникационной сети Интернет.

Количество доступов:

- 5 персональных доступов с возможностью одновременной работы.

Пользователем является сотрудник Заказчика, непосредственно осуществляющий работу с комплектом Системы «СоветникПРОФ».
Заказчик обязуется обеспечивать конфиденциальность данных для доступа в Систему СоветникПРОФ. Заказчик не может передавать данные для доступа к Системе «СоветникПРОФ» третьим лицам. 

