ДОГОВОР № 
на оказания услуг по охране
г. Санкт-Петербург

                              
                                                                    «___» ______ 2026 г.
______________________________ (именуемое по договору «Исполнитель»), в лице _____________________________________, действующего на основании ________ и Лицензии на осуществление частной охранной деятельности рег. № __________________, _______________________________, срок действия до ________________ года), с одной стороны,

и Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования «Ладожец» (именуемое в дальнейшем «Заказчик»), в лице Директора Савинова Ивана Владимировича, действующего на основании распоряжения Комитета по образованию Всеволожского муниципального района Ленинградской области № 407 от 18.08.2014 года, с другой стороны, вместе именуемые по настоящему договору «Стороны», заключили договор о нижеследующем:
1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА 
«Заказчик» поручает, а «Исполнитель» принимает на себя обязанности по охране  территории лагеря«Ладожец» с комплексом одноэтажных деревянных зданий, (далее по договору «Объект»), принадлежащего МОУ ДО «Ладожец» (далее по договору «Собственник помещения») на основании Постановления Администрации МО «Всеволожский муниципальный район» №3098 от 23.12.2015г. «О передаче муниципального имущества на праве оперативного управления МОБУ ДО «Ладожец».  

«Объект» расположен по адресу: Ленинградская область, Всеволожский район, деревня Коккорево, дом № 200. 
В соответствии с лицензией на «Частную Охранную Деятельность» «Исполнителем» предоставляются следующие виды услуг:

1.1. Защита жизни и здоровья граждан;

1.2. Охрана объектов и (или) имущества находящихся в собственности, во владении, в пользовании хозяйственном ведении, оперативном управлении или доверительном управлении.
1.3. Консультирование и подготовка рекомендаций клиентам по вопросам правомерной защиты от противоправных посягательств.

1.4. Обеспечение порядка в местах проведения частных мероприятий.

1.5. Обеспечение внутри объектового и пропускного режима на объектах.
2.     ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

2.1. Исполнитель обязуется:

2.1.1. Организовать и обеспечить охрану и порядок, согласно указанным в п.1 настоящего договора  «Объекте» сотрудниками охраны «Исполнителя» без оружия и специальных средств, в установленном и согласованном с Заказчиком режимом работы:

С «01» сентября 2026 года по «31» декабря 2026 года (включительно).
Охрана осуществляется в соответствии с «Инструкцией по охране «Объекта», являющейся неотъемлемой частью настоящего Договора, согласованной и утвержденной сторонами (Приложения № 2).
2.1.2. Количество сотрудников охраны и количество постов также время выполнения обязанностей на «Объекте» могут корректироваться обеими сторонами в целях повышения безопасности «Объекта» и/или оптимизации расходов по оплате услуг дополнительными соглашениями и заявками, прилагаемыми к настоящему Договору.

2.1.3. В случаях необходимости усиления охраны «Объекта», для обеспечения порядка в местах проведения частных мероприятий, предотвращения противоправных посягательств на имущество и материальные ценности собственника, жизнь и здоровье сотрудников «Заказчика», «Исполнитель» обеспечивает оперативную организацию работы дополнительных сотрудников охраны. Количество охранников, режим их работы на «Объекте» указываются в предварительной заявке на охрану, подаваемой заказчиком» в адрес «Исполнителя» не менее чем за 24 (двадцать четыре) часа до начала дежурной смены усиленной охраны.

2.1.4. Ставить в известность «Заказчика» обо всех выявленных недостатках и нарушениях общественного порядка, а также обо всех обстоятельствах, которые могут отрицательно повлиять на сохранность имущества «Заказчика» или на оказание услуг «Исполнителем» в соответствии с настоящим Договором.  
2.1.5. По запросу «Заказчика», вносить предложения по совершенствованию мер физической охраны «Объекта» и его технической оснащенности.
2.1.6. Изучить охраняемый «Объект», разработать предложения и замечания «Заказчику» с целью 
согласования мероприятий по повышению надежности и эффективности охраны «Объекта».
2.1.7. Нести затраты по:

2.1.7.1 – профессиональной подготовке охранников, обмундированию и материально-техническому обеспечению их деятельности на охраняемом «Объекте».

2.1.7.2 – оплате входящих и исходящих телефонных служебных разговоров по абонентам мобильной сотовой телефонной радиосвязи.
2.2. «Заказчик» обязуется:
2.2.1. Своевременно производить оплату всех оказываемых «Исполнителем» услуг в соответствии с условиями п. 3.1 настоящего Договора, а также Приложения № 1 «Протокол-соглашение по договорной цене».
2.2.2. Обеспечить «Исполнителя» на срок действия Договора: укомплектованной медицинской аптечкой, электроэнергией, исправными средствами пожаротушения, оборудованием для бытовых условий, а также санитарно-гигиеническими условиями. Оборудовать рабочее место охраны в соответствии с аттестационными требованиями, установленные законодательством РФ.
Контролировать выключение электроприборов и других источников воспламенения огня, принимать меры к своевременному ремонту сети электропитания, к которой подключено освещение «Объекта».

2.2.3. Обеспечить надлежащее выполнение сотрудниками «Заказчика» и третьими лицами, требований по сохранности материальных ценностей и любого иного имущества в пределах охраняемого «Объекта», а также выполнению мер противопожарной безопасности мероприятия.

2.2.4. Обеспечить неукоснительное соблюдение сотрудниками Заказчика требований пожарной безопасности в охраняемом помещении, а также обеспечить свободные проходы к эвакуационным выходам. Определить строго отведенные места для курения.

2.2.5. Обеспечить сотрудникам «Исполнителя» свободный доступ к установленным в пределах «Объекта» и его окружении средствам связи и пожаротушения, а также к местам общего пользования. 
2.2.6. Выполнять рекомендации и инструкции охраны по проведению мероприятий, связанных с сохранностью материальных ценностей и безопасностью «Заказчика».

2.2.7. Ознакомить «Исполнителя» с правилами внутреннего распорядка мероприятия и местами расположения средств противопожарной безопасности.
2.2.8. Ставить в известность руководителей «Исполнителя» обо всех происшествиях, которые ставят под угрозу безопасность сотрудников и сохранность материальных ценностей на территории «Объекта».

3.     РАСЧЁТЫ СТОРОН
3.1. За выполнение услуг, указанных в настоящем Договоре, «Заказчик» выплачивает «Исполнителю» ежемесячно, денежные средства, в порядке и в сумме определённые в Приложении № 1 «Протокол-соглашение о договорной цене», являющееся неотъемлемой частью настоящего Договора. Основанием оплаты услуг «Исполнителя» является подписание «Заказчиком»: «Универсального передаточного документа (УПД)», акта приемки товаров, работ, услуг по форме ОКУД 0510452, согласно выставленного счета. Цена оплаты услуг «Исполнителя» может изменяться по соглашению сторон.

3.2. В случае нарушения «Заказчиком» сроков оплаты денежных средств за охранные услуги более чем на 10 (десять) банковских дней, в соответствии п. 3.1 настоящего Договора и Приложения № 1 к настоящему договору, «Исполнитель» вправе, с письменным уведомлением представителей «Заказчика», автоматически, в одностороннем порядке, приостановить действие «Договора» до момента погашения задолженности «Заказчиком» и проведением расчётов с «Исполнителем» в соответствии с условиями  п. 3.1. настоящего договора.

3.3. В случае неуплаты «Заказчиком» денежных средств за охранные услуги более 10 (десяти) банковских дней «Общество» оставляет за собой право в соответствии с п.8.3 расторгнуть настоящий Договор в одностороннем порядке и/или взыскать с «Заказчика» пени (штраф) в размере 0,1 % от неоплаченной суммы (задолженности) за каждый день просрочки оплаты. Сумма пеней (штрафа) не может превышать сумму задолженности.

4.      ПОРЯДОК СДАЧИ И ПРИЕМКИ УСЛУГ
4.1. О выполнении услуг по настоящему Договору «Исполнитель» предоставляет «Заказчику» письменный отчет о проделанной работе в виде «Универсального передаточного документа (УПД)» в течении трех рабочих дней с момента окончания оказания услуг. «Универсальный передаточный документ (УПД)» составляется по факту оказанных услуг, подписывается обеими сторонами в двух экземплярах - один экземпляр хранится у «Исполнителя», другой - у «Заказчика».
4.2. «Заказчик» в течение 2 рабочих дней подписывает «Универсальный передаточный документ (УПД)», либо представляет мотивированный отказ от их подписания. При подписании «Универсального передаточного документа (УПД)» «Заказчик» направляет Исполнителю подписанный со своей стороны акт приемки товаров, работ, услуг по форме ОКУД 0510452. 
В случае не подписания «Универсального передаточного документа (УПД)» и непредставления 
мотивированного отказа в установленный срок, работы считаются принятыми. В случае мотивированного отказа «Заказчика» от приемки услуг сторонами составляется двухсторонний акт с перечнем необходимых доработок и сроков их устранения.
5.      ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
5.1 «Заказчик» и «Исполнитель» несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору в соответствии с действующим Договором и законодательством РФ.
«Исполнитель» несет ответственность за ненадлежащее обеспечение порядка на «Объекте» определяемого «Инструкцией».
5.2. О факте причинения ущерба хищением имущества «Заказчика» сотрудники «Исполнителя» обязаны немедленно сообщить «Заказчику». До прибытия представителей органа внутренних дел или следствия сотрудники «Исполнителя» обязаны обеспечить охрану и неприкосновенность места происшествия.
5.3. В случае причинения ущерба «Заказчику» уполномоченные представители «Исполнителя» участвуют в определении его размера и проведении инвентаризации основных средств, имущества и материальных ценностей, результаты которой сопоставляются с данными бухгалтерского учета на момент происшествия. При хищении и других, не терпящих отлагательства, случаях инвентаризация начинается немедленно по прибытии уполномоченных представителей сторон на место происшествия.

5.4.  Возмещение «Заказчику» ущерба, причиненного вследствие невыполнения «Исполнителем» обязательств по настоящему Договору, производится в установленном законодательством РФ порядке и по предоставлению «Заказчиком» документов органов дознания, следствия или суда, подтверждающих факт кражи, грабежа, разбоя, а также факты уничтожения и повреждения имущества.
5.5.  Размер возмещения ущерба и вреда устанавливаются с учётом соразмерности фактически оценённого и сданного под охрану имущества, но не превышающей 30.000 (тридцать тысяч) рублей. 
5.6. Нарушение «Заказчиком» и «Исполнителем» обязательств, предусмотренных настоящим Договором, должны быть отмечены в акте, который составляется с участием уполномоченных представителей с обеих сторон.  
5.7. «Исполнитель» несет ответственность только в случаях доказанности его вины в установленном законодательством РФ порядке.

«Исполнитель» освобождается от ответственности в следующих случаях:
5.7.1. За имущественный ущерб, причиненный стихийными бедствиями и другими обстоятельствами неопределенной силы.
5.7.2. За ущерб, причиненный работником «Исполнителя» в силу крайних обстоятельств (с целью предотвращения еще большего ущерба).
5.7.3. За ущерб, причиненный «Заказчику» путем разбоя или бандитского нападения, когда его характер и степень, значительно превышают силы противостояния сотрудников охраны.
5.7.4. В случае невыполнения «Заказчиком» принятых на себя обязательств по настоящему договору.
5.7.5. За оставленное в охраняемом помещении (или на охраняемой территории) личное имущество сотрудников и посетителей «Заказчика», если оно не передано должным образом под охрану «Исполнителю». 
5.7.6. За ущерб, причиненный «Заказчику» его сотрудниками или вследствие несоблюдения ими условий сохранности материальных ценностей и денежных средств в пределах охраняемого «Объекта».
5.7.7. За хищение материальных ценностей, принадлежащих посетителям «Объекта» (третьим лицам).
5.8. «Стороны» признаются невиновными, если при той степени заботливости и осмотрительности, какая от них требовалась по характеру обязательства и условиям оборота, они приняли все меры для надлежащего исполнения обязательства.
5.9. «Стороны» договора отвечают за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательства в пределах прямого действительного ущерба, причиненного неисполнением либо ненадлежащим исполнением своих обязательств по Договору.

Все споры и возникшие разногласия в связи с реализацией настоящего Договора разрешаются путем переговоров между «Исполнителем» и «Заказчиком». В случае неурегулирования спора Стороны обращаются в Арбитражный суд г. Санкт-Петербурга и Ленинградской области в соответствии с законодательством РФ.

6. ФОРС-МАЖОР
6.1.  Стороны не несут ответственности за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств, если это явилось следствием обстоятельств неопределенной силы (пожар, стихийное бедствие, блокада, военные действия, действия госорганов и другие чрезвычайные и непредотвратимые обстоятельства).

6.2.  Если эти обстоятельства и их последствия будут продолжаться более трех месяцев, то каждая из сторон будет иметь право отказаться от дальнейшего исполнения обязательств по Договору, и при этом ни одна из 
сторон не будет иметь права на возмещение другой стороной возможных убытков, за исключением оплат «Исполнителю» фактического объема оказанных услуг.

6.3.  Сторона, для которой создалась невозможность исполнения обязательств по Договору, должна по наступлению и прекращению обстоятельств немедленно извещать другую сторону письменно. Сторона, не 
уведомившая другую сторону об обстоятельствах непреодолимой силы, лишается права ссылаться на них в последующем.

6.4. Надлежащим доказательством наличия обстоятельств и их продолжительности будут служить документы, выдаваемые соответствующими госучреждениями (госорганами)
7. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ
7.1.  «Исполнитель» имеет право получать дополнительную информацию от «Заказчика», необходимую для выполнения работ.

7.2. Стороны обязуются соблюдать строгую конфиденциальность получаемой друг от друга коммерческой, экономической или иной информации. Передача информации третьим лицам, ее опубликование и иное разглашение могут осуществляться только по взаимному письменному соглашению сторон.

7.3.  Ни одна из сторон не имеет права передавать третьему лицу права и обязанности по настоящему Договору без письменного согласия другой стороны.
7.4.  Все изменения и дополнения к настоящему Договору действительны лишь в том случае, если они совершены в письменной форме и подписаны обеими сторонами. 

7.5.  Все приложения к настоящему Договору являются его неотъемлемой частью.
8. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА
8.1.  Настоящий договор вступает в силу со дня его подписания и действует по 31.01.2027г.
8.2.  Расторжение договора ранее срока, на который он заключён, может быть произведено:

       - в одностороннем порядке в случае, предусмотренном п.п. 2.2.2.-2.2.7. настоящего договора
       - по обоюдному соглашению сторон;
При одностороннем расторжении договора по инициативе «Заказчика», последний обязан предупредить об этом другую сторону, «Исполнителя» за 3 (три) рабочих дня в письменном виде с указанием причин расторжения.

8.3. Договор составлен в 2 (двух) экземплярах на 3 (трёх) листах, один экземпляр из которых находится у «Исполнителя», второй у «Заказчика» (Приложение №1 «Протокол-соглашение по договорной цене»), Приложение № 2 «Инструкция сотрудникам охраны ООО ___________ на 3 (трёх) листах. 
                                                                    9.    РЕКВИЗИТЫ СТОРОН                                                                         

           Исполнитель





               Заказчик 


Приложение № 1 к Договору № ______________ 
от «____» ________ 2026 г.

г. Санкт – Петербург                                                                                                      «_____» ________ 2026 г.
ПРОТОКОЛ – СОГЛАШЕНИЕ О ДОГОВОРНОЙ ЦЕНЕ

_____________________________________________________________________________________________ (именуемое по договору «Исполнитель»), в лице Генерального директора _____________________________________________________, действующего на основании ________________ и Лицензии на осуществление частной охранной деятельности рег. № ____________________ выдана ________________________________________________________________, срок действия ______________ года), с одной стороны,

и Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования «Ладожец» (именуемое в дальнейшем «Заказчик»), в лице Директора Савинова Ивана Владимировича, действующего на основании распоряжения Комитета по образованию Всеволожского муниципального района Ленинградской области № 407 от 18.08.2014 года, с другой стороны, вместе именуемые по настоящему договору «Стороны», заключили Протокол – соглашение (далее по тексту – «Соглашение») о нижеследующем:

1.  РАСЧЕТЫ И ПОРЯДОК ОПЛАТЫ

1.1. За выполнение услуг, указанных в Договоре № _____________ от «____» ________ 2026 г., «Заказчик» выплачивает «Исполнителю» ежемесячно, но не позднее 10 числа следующего за отработанным месяца денежные средства исходя из расчёта: 122 590 (Сто двадцать две тысячи пятьсот девяносто) рублей 00 копеек, в т.ч. НДС 5%- 5 837,61 руб.  за 1 (один) месяц работы сотрудников охраны. Цена по настоящему Договору за период с «01» сентября 2026 года по «31» декабря 2026 года - составляет 490 360 (Четыреста девяносто тысяч триста шестьдесят) рублей 00 копеек. НДС в т.ч. 5%- 23 350,48 руб. Оплата за оказываемые охранные услуги «Заказчик» производит безналичным расчетом на банковский расчетный счет «Исполнителя».

1.2. Настоящий протокол является основанием для проведения взаимных расчётов и платежей между «Исполнителем» и «Заказчиком».

1.3 По выполнению объема услуг, ежемесячно стороны Договора № _______ от «____» ________ 202_ г. и настоящего Соглашения подписывают «Универсальный передаточный документ (УПД)», акт приемки товаров, работ, услуг по форме ОКУД 0510452. 
1.4 Настоящее Соглашение действует с момента подписания и до окончания срока действия основного Договора № ________ от «____» ___________ 2026 г.
2. РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

           Исполнитель





               Заказчик 


Приложение № 2
к Договору №____________ от 

«____» ________ 2026 года

	СОГЛАСОВАНО»

	Заказчик:

	Директор МОУ ДО «Ладожец»

	

	______________ /И.В.Савинов/

	«__» ___________ 2026 года


Должностная инструкция частных охранников на объекте охраны

(Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования «Ладожец)

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.
1.1. Настоящая должностная инструкция определяет функциональные обязанности дежурного сотрудника частной охраны по обеспечению внутриобъектового и пропускного режима, охране имущества заказчика Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования «Ладожец»  расположенный по адресу: Ленинградская область, Всеволожский район, деревня Коккорево, дом № 200 (территория лагеря «Ладожец» с комплексом одноэтажных деревянных зданий) (в дальнейшем по тексту – «ОБЪЕКТ ОХРАНЫ»).
1.2. При исполнении своих трудовых функций частный охранник должен руководствоваться следующим перечнем законодательных и иных правовых актов РФ:

- Конституция РФ.

- Закон РФ № 2487-1 от 11 марта 1992 года «О частной детективной и охранной деятельности в РФ».

- Уголовный Кодекс РФ.

- Кодекс РФ об Административных Правонарушениях (КОАП)

- Трудовым Кодексом РФ.

- Постановлениями Правительства РФ, а также Приказами Росгвардии, Регламентирующими охранную деятельность в РФ.

- Локальными нормативными документами в том числе:

* настоящей инструкцией, распоряжениями и приказами руководства Заказчика, а также другими руководящими и нормативными документами, касающиеся режима работы мероприятия в части обеспечения безопасности при проведении массовых мероприятий.

* способы связи с руководством организации;

* телефоны государственных служб для оповещения в случаях чрезвычайных ситуаций и адреса их расположения;

1.3. Перечень лиц и должностей работников частной охранной организации и представителей оргкомитета исполнение распоряжений, которые обязательны для частного охранника.
Перечень лиц и должностей работников частной охранной организации «___________»:

	№ п/п
	Фамилия Имя Отчество
	Должность
	Телефон

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	


Перечень лиц и должностей работников Заказчика (далее по тексту «Представители/Руководство Заказчика»):

	№ п/п
	Фамилия Имя Отчество
	Должность
	Телефон

	1.
	Савинов Иван Владимирович
	Директор
	8(921)338-38-74


Контактные телефоны спецслужб Всеволожского района:

	№ п/п
	Наименование службы
	Контактный телефон

	1.
	Общий телефон (экстренных служб) Служба «112»
	112

	2.
	Дежурная часть УМВД по Всеволожскому району
	8(81370) 42-919

	3.
	ГУ МЧС России по Ленинградской области
	8(812)640-21-60

	4.
	Скорая медицинская помощь
	03, 8(81370) 20-425

	5.
	Отдел лицензионно-разрешительной работы Всеволожского района
	8(81370) 21-285

8(81370) 38-963


1.4. Режим работы частных охранников на объекте охраны:

На объекте охраны работает 1 (один) сотрудник охраны в дежурную смену, без использования оружия и специальных средств, со сменным графиком работы в режиме: круглосуточно, с 09.00 до 09.00 следующих суток с понедельника по воскресенье, начиная с 01 сентября 2026г. 
1.5. Иные положения, конкретизирующие и уточняющие статус охранника на объекте охраны.

1.5.1. Кроме указанных выше положений, определяющих статус охранника, дежурной смене охраны вменяется в обязанность осуществление контрольно-пропускного и внутриобъектового режима, визуального наблюдения за состоянием территории объекта охраны, пресечение попыток несанкционированного проникновения на территорию объекта охраны, охрана товарно-материальных ценностей, находящихся под визуальным контролем сотрудника охраны.

1.6. Разрешённые виды деятельности частной охранной организации:

- охрана объектов и (или) имущества (в том числе при его транспортировке), находящиеся в собственности, во владении, в пользовании, хозяйственном ведении, оперативном управлении или доверительном управлении.

2. ПРАВА.

(Перечень прав, которыми обладает охранник при обеспечении внутриобъектового

и пропускного режима на объекте).

2.1. Требовать от персонала и посетителей объекта охраны соблюдения объектового и пропускного режимов, в том числе: 

- при необходимости и наличии основания полагать, что сотрудник Заказчика или посетитель объекта причастен к хищению ТМЦ, производить осмотр личных вещей таких сотрудников или посетителей на предмет выявления несанкционированного выноса товарно-материальных ценностей.

- требовать от всех лиц, находящихся на ОБЪЕКТЕ, неукоснительного исполнения требований инструкций по пропускному режиму на территорию объекта охраны, соблюдению мер пожарной безопасности и соблюдению внутреннего распорядка предприятия, в том числе режиму работы;

- отдавать указания для действий лицам, находящимся на ОБЪЕКТЕ, при возникновении пожара, стихийных бедствий и иных чрезвычайных ситуаций;

2.2. При возникновении конфликтной ситуации, сотрудник охраны должен принять все возможные усилия для решения недопонимания путём переговоров. Применять физическую силу только в случаях и порядке, установленным законодательством РФ.

2.3. Оказывать содействие правоохранительным органам в решении возложенных на них задач.

2.4. Осуществлять перерывы на обед кратковременно (не более 20 (Двадцати) минут) СТРОГО в местах для приема пищи и не чаще одного раза за три часа отлучаться для справления естественных надобностей (туалет). О временном уходе необходимо предупредить кассира, консультанта пункта приёма ставок букмекерских контор.

2.5. Действия частного охранника при прибытии на охраняемый объект должностных лиц государственных органов (в том числе порядок допуска на охраняемый объект сотрудников правоохранительных органов, прибывших на объект для проверки). 

При прибытии на охраняемый объект должностных лиц государственных органов, в том числе сотрудников правоохранительных органов, прибывших на объект для проверки частный охранник обязан:
 - представиться по форме: сотрудник охраны ООО ___________. ИВАНОВ;

 - ознакомиться с документами (служебное удостоверение и предписание): «Разрешите Ваши документы»;

 - записать Ф. И. О. , номер удостоверения прибывшего сотрудника; распоряжение (приказ) УВД о проверке ЧОО

 - уточнить к какому подразделению принадлежит данный сотрудник, телефон дежурного по учреждению (ОВД);

 - доложить оперативному дежурному о прибытии на объект проверяющего;

 - представить требуемые документы для проверки;
 - о начале и результатах проверки, доложить оперативному дежурному ООО ___________ по телефону, указанному в п. 1.3. настоящей инструкции.

3. ОБЯЗАННОСТИ.

(Перечень обязанностей, возложенных на охранника

при обеспечении внутриобъектового режима на объекте).

3.1. Функциональные обязанности сотрудника охраны определены на основе и в объеме квалификационной характеристики по должности и могут быть дополнены, уточнены руководством Заказчика исходя из конкретных задач и обстоятельств. 

Основной задачей сотрудника охраны является: обеспечение контрольно-пропускного и внутриобъектового режимов, обеспечение визуального контроля за периметром объекта путём визуального контроля и с помощью системы видеонаблюдения, контроль за обеспечением общественного порядка на территории «Объекта», соблюдение распоряжений и приказов, установленных руководством «Заказчика».                                                                                               

3.2. Сотрудник охраны подчиняется руководству ООО ___________, кроме того, он выполняет указания представителей Заказчика указанных в п. 1.3 настоящей инструкции.

При выполнении своих функциональных обязанностей сотрудник охраны обязан:

3.2.1. Руководствоваться должностной инструкцией, 

3.2.2. Соблюдать конституционные права и свободы человека и гражданина, права и законные интересы физических и юридических лиц.

3.2.3. Обеспечивать защиту объекта от противоправных посягательств. 

3.2.4. Незамедлительно сообщать Руководству ООО ___________ и в соответствующие правоохранительные органы ставшую им известной информацию о готовящихся либо совершённых преступлениях, а так же о действиях, об обстоятельствах, создающих на объекте угрозу безопасности людей.

3.2.5. Предъявлять по требованию сотрудников правоохранительных органов, других граждан удостоверение частного охранника. 

3.2.6. При обнаружении посторонних лиц принять меры к их задержанию, соблюдая меры личной безопасности. По факту задержания сообщить руководству Объекта, оперативному дежурному ООО ___________, а в случае необходимости, по согласованию с «Заказчиком», представителям полиции.

Охранникам запрещается препятствовать законным действиям должностных лиц правоохранительных и контролирующих органов при осуществлении ими своей деятельности.

3.3. При обеспечении внутриобъектового и пропускного режима на объекте охранник обязан:  

3.3.1. Требовать соблюдения правил посещения установленных настоящей инструкцией и правилами внутриобъектового режима.

3.3.2. Внимательно следить за обстановкой, происходящей на территории объекта с помощью визуального контроля и систем видеонаблюдения, в случае обнаружения фактов проникновения посторонних лиц или других противоправных действий, немедленно произвести задержание посторонних лиц, сообщить об этом оперативному дежурному, руководству Заказчика и соблюдая правила личной безопасности (в необходимых случаях используя физическую силу в соответствии с Законом) пресечь противоправные действия. При задержании правонарушителя сообщить оперативному дежурному ООО ___________ или вызвать сотрудников полиции тел: 112 (доб. 02);

3.3.3. Быть вежливым с сотрудниками и посетителями; принимать меры по предотвращению конфликтных ситуаций; в случае возникновения конфликтных ситуаций, в спокойной, но твёрдой форме, потребовать от конфликтующих соблюдения тишины и спокойствия, принять меры к разрешению вопроса, по существу. Если решение причин конфликта находится вне его компетенции, сотрудник охраны обязан незамедлительно доложить о происходящем руководству Заказчика; 

3.3.4. Следить за соблюдением сотрудниками и посетителями мер пожарной безопасности в соответствии с требованиями инструкции по пожарной безопасности, разработанной и предоставленной Заказчиком. В случаях грубого нарушения общественного порядка и настоящей инструкции, принять меры к его пресечению и незамедлительно доложить руководству ООО ___________ и руководству Заказчика о выявленных нарушениях. 
3.3.5. В случаях проявления лицами, находящимися на ОБЪЕКТЕ, хулиганских действий вызвать сотрудников полиции и мобильную группу охраны ООО ___________ и групп захвата полиции.

3.3.6. В случае возникновения чрезвычайных ситуаций (пожар, угроза террористического акта и пр.) решительно действовать в соответствии с соответствующими инструкциями, организовать эвакуацию людей, пострадавшим оказать доврачебную помощь;

3.3.7. В случае обнаружения посторонних предметов в здании или на прилегающей к нему территории (в т.ч. оставленных сумок, коробок, оставленного на долгое время автотранспорта и т.д.) должен: произвести эвакуацию людей на безопасное расстояние от подозрительного предмета; обеспечить изоляцию потенциально опасного места и обозначить такое место сигнальной (бело- красной) лентой.

- доложить оперативному дежурному или руководству Заказчика для вызова соответствующих служб ими или самостоятельно. Категорически запрещено самостоятельно обследовать оставленные предметы;

3.3.8. В случае внезапного заболевания доложить руководству. Не покидать рабочее место до прибытия смены, о приёме передаче доложить в установленном порядке.

3.3.9. Информацию о деятельности предприятия и организации службы давать только после согласования и разрешения полученного от Администрации объекта.

3.3.10. При прибытии генерального директора Объекта (проверяющих лиц, уполномоченных на это), докладывать по форме: «На объекте без происшествий (или докладывает о событиях, которые произошли). Сотрудник охраны (ФИО)».  

3.3.11. В случае возникновения подозрений о наличии у посетителя огнестрельного оружия, взрывчатых веществ или иных предметов, которые могут полечь за собой человеческие жертвы или причинение вреда здоровью, охранник обязан потребовать у посетителя предъявить для досмотра вносимые предметы, соблюдать при этом меры личной безопасности.

3.3.12. В процессе дежурства охранник обязан пресекать любые попытки хищения посетителями или персоналом, работающим на данном Объекте, любого имущества. 

- В случае выноса посетителем товарно-материальных ценностей с объекта, охранник обязан потребовать бейдж либо иные обозначающие знаки установленного образца.

- При обнаружении у посетителя незаконно вносимых вышеуказанных предметов, сотрудник охраны имеет право задержать похитителя, и немедленно сообщить руководству охраняемого Объекта и оперативному дежурному ООО ___________. Дальше действовать исходя из поступивших распоряжений вышеуказанных лиц.

4. ДЕЙСТВИЯ ЧАСТНОГО ОХРАННИКА ПРИ ВОЗНИКНОВЕНИИ ЧРЕЗВЫЧАЙНЫХ СИТУАЦИЙ.

4.1. При обнаружении подозрительных бесхозных предметов, а также при срабатывании на территории образовательной организации взрывного устройства, в том числе доставленного беспилотным летательным аппаратом: 

- обеспечить незамедлительную передачу тревожного сообщения, зафиксировать время событий;

- немедленно сообщать об этом администрации Объекта, начальнику охраны объекта, оперативному дежурному;
- оградить место обнаружения бесхозного предмета сигнальной лентой;

- при срабатывание взрывного устройства, в том числе доставленного беспилотным летательным аппаратом сотрудник охраны должен определить зону опасности на случай повторной детонации и принять меры к ограждению и охране подходов к опасной зоне;

- для оцепления опасной зоны и при нехватке собственных сил, охрана может привлечь персонал охраняемого объекта;

- при подходе к зоне ограждения посторонних лиц, предупредить их голосом о возможной опасности и указать им маршрут обхода ограждённой зоны;

- отключить и не использовать рядом с таким предметом радиоустройства и устройства сотовой связи;

- обеспечить открытие и доступность коридоров и эвакуационных выходов;

- обезопасить себя спрятавшись за надёжное ограждение обеспечивающее безопасность в случае взрыва;

- обеспечить беспрепятственный доступ к месту происшествия оперативных служб;
- оказывать содействие оперативным службам в осмотре объекта с целью обнаружения иного взрывного устройства и посторонних лиц;

- в случае принятия администрацией объекта решения вызова сотрудников полиции, обеспечить их встречу и содействовать в обеспечении безопасной зоны для работы кинологов;

- внести информацию в журнал приёма – сдачи дежурства.

4.2. При пожаре и других стихийных бедствиях:

- Объявить сигнал пожарной тревоги, используя при этом «ИПР» (извещатель пожарный ручной), доложить руководству Объекта и оперативному дежурному, начальнику охраны объекта;
- Оценить масштабы возгорания и при возможности принять меры к тушению пожара имеющимися средствами пожаротушения (огнетушителями);
- При отсутствии возможности погасить возгорание собственными силами, используя локальные средства пожаротушения, сообщить о пожаре в пожарную часть по телефону 01 или 112, тел. 8(812) 235-50-13 и указав точный адрес Объекта, расположения здания и подъездов к нему;

-  Прекратить доступ на охраняемый Объект, совместно с ответственными работниками Объекта принять меры к эвакуации людей в безопасное место с использованием, в том числе эвакуационных и иных безопасных выходов;

- При возможности оказать первую помощь пострадавшим, а также содействие прибывшим медицинским работникам;

- Усилить бдительность по охране Объекта, пресекать попытки проникновения на территорию Объекта посторонних лиц и совершения ими противоправных действий;

- При прибытии пожарно-спасательного подразделения проинформировать руководителя данного подразделения об эвакуируемых людях, особо обратив внимание на места, где возможно остались люди, 
А также о конструктивных и технологических особенностях Объекта, сообщить другие сведения, необходимые для успешной ликвидации пожара.
4.3. При угрозе совершения террористического акта, в том числе при захвате заложников:

- При получении сообщения по телефону об угрозе совершения террористического акта, не давая отбоя телефонной связи, с другого телефонного аппарата сообщить о происшествии и требованиях преступников дежурному территориального органа внутренних дел, руководителю Объекта;

- При возможности (отсутствии угрозы себе и окружающим) сообщить о происшествии оперативному дежурному ООО ___________, начальнику объекта охраны, уведомить территориальные органы ФСБ и МЧС России;

- При непосредственном контакте с преступниками не допускать действий, которые могут спровоцировать их к применению оружия, взрывных устройств, иных опасных предметов и веществ; выполнять требования преступников, если это не связано с причинением ущерба жизни и здоровью людей; не противоречить преступникам, не рисковать жизнью окружающих и своей собственной, не вступать с ними в переговоры по своей инициативе; на совершение любых действий спрашивать разрешение у преступников;

- При обнаружении подозрительного предмета, не прикасаясь к нему, никого к предмету не допускать до прибытия специалистов. Попросить находящихся рядом лиц отключить мобильные телефоны, исключить пользование радиостанцией;

- Обеспечить открытие и доступность коридоров и эвакуационных выходов;

- Во всех случаях совместно с ответственными должностными лицами обеспечить эвакуацию людей в соответствии с планом эвакуации в безопасное место, продолжая выполнять обязанности по охране Объекта;

- Обеспечить беспрепятственный доступ оперативных служб к месту происшествия;

- Находиться на Объекте до прибытия оперативных служб и в дальнейшем действовать в соответствии с указаниями руководства.

4.4. При поступлении сообщения по телефону об угрозе взрыва: 

Ниже приводится перечень основных вопросов, которые в любом случае должны задаваться лицом, получившим по телефону сообщения об угрозе взрыва, сразу после определения характера сообщения в целях оказания помощи в разработке требуемых ответных действий со стороны соответствующего полномочного органа по вопросам безопасности.

Вопросы являются следующими:              

              а) Когда должен произойти взрыв? 

              б) В каком месте заложено взрывное устройство? 
              в) Какой тип взрывного устройства применяется в данном случае? 

              г) Как оно выглядит? 

              д) Почему Вы установили взрывное устройство?

- получивший сообщение сотрудник должен только записать точные выражения, которые употреблял звонивший в начале разговора и ответах на вопросы. Важно чтобы сотрудник внимательно выслушал всю информацию и, кроме того мог охарактеризовать голос звонившего по принадлежности к тому или иному полу, возрасту и тону, определить является ли голос знакомым или не знакомым и установить наличие любого фона, передававшего сообщение;

 -  не следует предпринимать попыток истолковать слова и фразы звонившего;

 - если это возможно, получивший сообщение сотрудник должен немедленно подать сигнал другому сотруднику, с тем чтобы тот следил за телефонным разговором. Этому сотруднику следует также записать данный разговор, сохраняя в точности выражения, употребляемые звонившим и не предпринимать попытки истолковать их;

 - в любом случае телефонный разговор об угрозе взрыва вести как можно дольше, особенно в тех случаях, когда может быть определено, откуда поступил звонок, в следующей последовательности:

 - сотрудник, получивший сообщение, повторяет, при необходимости вопросы, заданные ранее в иной форме, другой сотрудник предпринимает действия для сообщения об инциденте и установления источника телефонного звонка. 

4.5. При прибытии аварийных служб, скорой медицинской помощи, МЧС охранник ООО ___________ немедленно должен доложить руководителю Объекта о прибытии вышеуказанных лиц по тел. указанным в п. 1.3. настоящей инструкции, и по указанию руководства сопровождать их по территории.
4.6. Сотрудники полиции, прокуратуры, ФСБ и прочих государственных спец служб имеют право беспрепятственного доступа на территорию Объекта при предъявлении служебного удостоверения. При этом охранник ООО ___________ немедленно должен доложить руководителю Объекта о прибытии вышеуказанных лиц.

4.7. Действия частного охранника при совершении (угрозе совершения) преступления в форме вооруженного нападения, в том числе террористической направленности, на Объект охраны:

-  Нажать КТС, подать установленным способом сигнал “Тревога”, зафиксировать время события;

- Немедленно доложить о происходящих событиях всем, кто находиться на охраняемом объекте, оперативному дежурному ООО ___________, руководству организации, начальнику охраны объекта;

- Сообщить о происшествии и действиях нападающего, а также о видимом количестве оружия и иных средств нападения дежурному территориального органа внутренних дел, уведомить территориальные органы ФСБ России, Росгвардии;

- При возможности принять меры к воспрепятствованию дальнейшего продвижения нарушителя (блокирование входных дверей в здание или изоляция в определенной части территории), или его задержанию;

- При необходимости оказать первую помощь пострадавшим;

- Усилить охрану объекта, прекратить доступ на объект и выпуск людей и транспорта;

- Организовать охрану места происшествия, сохранить обстановку на момент совершения преступления;

- Если есть погибшие, до прибытия следственной группы не трогать трупы и предметы, находящиеся рядом;

- Удалить с места происшествия посторонних, а свидетелей в отдельное помещение до прибытия следственной группы;

- В случае обнаружения оружия не перемещать его и не брать в руки, накрывать его и другие предметы, находящиеся на месте преступления, подручным материалом;

- При крайней необходимости переместить оружие, очертить контуры его месторасположения, взять оружие за рифлёные части рукоятки или ремни, не допускать падения оружия, стволом вниз перенести в помещение охраны и по возможности поместить в сейф или запирающийся шкаф;

- Если есть возможность, сделать фотоснимки или провести видеосъёмку;

- При задержании нападавших преступников произвести личный осмотр на предмет наличия оружия и опасных предметов.
4.8. При необходимости для вызова сотрудников правоохранительных органов, охранник ООО ___________ связывается со спец службами, указанными в п. 1.3 настоящей инструкции.
Охранникам запрещается:

-  скрывать от правоохранительных органов или намерено искажать ставшие им известными факты готовящихся или совершенных преступлений;

-  выдавать себя за сотрудников правоохранительных органов;

-  собирать сведения, связанные с личной жизнью, с политическими и религиозными убеждениями отдельных лиц;

-  осуществлять видео- и аудиозапись, фото- и киносъемку в служебных или иных помещениях без письменного согласия на то соответствующих должностных или частных лиц;

-  прибегать к действиям, посягающим на права и свободы граждан;

-  совершать действия, ставящие под угрозу жизнь, здоровье, честь, достоинство и имущество граждан;

-  фальсифицировать материалы или вводить в заблуждение граждан;

-  разглашать собранные в ходе выполнения договорных обязательств сведения о заказчике, в том числе сведения, касающиеся вопросов обеспечения защиты жизни и здоровья граждан и (или) охраны имущества заказчика, использовать их в каких-либо целях вопреки интересам заказчика или в интересах третьих лиц, кроме как на основаниях, предусмотренных законодательством Российской Федерации (п. 8 в ред. Федерального закона от 22.12.2008 №272-ФЗ);

- передавать свою лицензию или личную карточку для использования ее другими лицами;

- использовать документы и иные сведения, полученные в результате осуществления оперативно-розыскной деятельности органами, уполномоченными в данной сфере деятельности (п. 10 введен Федеральным законом от 22.12.2008 № 272-ФЗ);
- получать и использовать информацию, содержащуюся в специальных и информационно-аналитических базах данных органов, осуществляющих оперативно-розыскную деятельность, в нарушение порядка, установленного законодательством Российской Федерации (п. 11 введен Федеральным законом от 22.12.2008 № 272-ФЗ);

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ.

Сотрудник охраны несет ответственность за: 

5.1. Невыполнение или ненадлежащее исполнение своих функциональных обязанностей, указанных в настоящей инструкции, а также приказах и иных распоряжениях руководства охранной организации. 

5.2. Предоставление недостоверной информации о состоянии выполнения полученных заданий и поручений, нарушении сроков их исполнения;

5.3. Неисполнение приказов, распоряжений руководства Заказчика, касающихся обеспечения охраны ОБЪЕКТА, а так же настоящей инструкции.

5.4. За несоблюдение требований, установленных законодательством Российской Федерации охранник несёт уголовную и административную ответственность согласно установленным и действующим нормативным и правовым актам РФ. 


Настоящая инструкция составлена на 7 (Семь) листах, в двух экземплярах, и отвечает согласно требований Приказа Росгвардии от 19.10.2020 года № 419 «Об утверждении типовых требований к должностной инструкции частного охранника на объекте охраны». 
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