ОПИСАНИЕ ОБЪЕКТА ЗАКУПКИ
[bookmark: _Hlk205300749]Оказание услуг организационного менеджера Всероссийского форума 
«Деструктивные субкультуры: практики профилактики» в рамках деятельности 
Круглогодичного молодежного центра «Безопасность и профилактика» в 2026 году

	1. Наименование услуги
	Оказание услуг организационного менеджера Всероссийского форума 
«Деструктивные субкультуры: практики профилактики» в рамках деятельности Круглогодичного молодежного центра «Безопасность и профилактика» в 2026 году (далее – Форум).

	2. Заказчик
	Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Центр патриотического воспитания» (далее – ГБУ ЛО «Центр патриотического воспитания»).

	3. Ответственный сотрудник Исполнителя
	Ответственный сотрудник Исполнителя взаимодействует с Заказчиком (работниками Заказчика) по любым вопросам в рамках Контракта, в том числе участвует в рабочих встречах, совещаниях, а также отвечает за оперативное решение всех вопросов по Контракту. Исполнитель может назначить несколько ответственных сотрудников с разделением зон ответственности каждого из них.
ФИО и контактные данные (сотовый телефон и E-mail) ответственного лица за Форум Исполнитель направляет Заказчику не позднее следующего дня после заключения Контракта на адреса электронных почт centeravangard47@yandex.ru и bezopasnost.kmc@yandex.ru.

По итогам исполнения п. 3 ООЗ Исполнитель предоставляет следующие данные в соответствии с таблицей:
	Пункт ООЗ
	Требование
	Срок
	Подтверждающие документы для отчета

	
	
	
	Информационно-аналитический
	Финансовый

	3
	ФИО и Контактные данные (сотовый телефон и E-mail) ответственного лица за Форум
	не позднее следующего дня после подписания
	Письмо согласования в адрес Заказчика, ответное письмо Заказчика
	




	4. Требования к Исполнителю
	Исполнитель должен иметь опыт работы на аналогичных мероприятиях не менее 3 лет, опыт организации и проведения образовательных форумов аудиторией от 100 человек, опыт руководства командами специалистов и координации междисциплинарных проектов; обладать коммуникабельностью, ответственностью, способностью быстро адаптироваться к изменениям и эффективному решению проблем, ориентацией на достижение результатов и развитие участников Форума. Должен хорошо понимать методическое содержание образовательных мероприятий, обладать навыками планирования и организации культурно-массовой работы, методами оценки эффективности образовательных форумов, знать современные подходы и технологий в образовании, молодежной политике и организации образовательно-досуговых мероприятий, владеть компьютерной грамотностью и соответствующими программами для подготовки Форума и работы с данными.
В задачи организационного менеджера входит: разработка программы Форума; разработка концепции Форума; подготовка и координация всего Форума; представление предложений по экспертам Форума и их сопровождение во время Форума; общая координация персонала и волонтеров; взаимодействие с участниками и представителями Заказчика; сопровождение почетных гостей; создание отчетной документации по итогам Форума.
Исполнитель предоставляет Заказчику портфолио, содержащие документы, подтверждающие требования п. 4 настоящего ООЗ в срок не позднее следующего дня после подписания Контракта.

По итогам исполнения п. 4 ООЗ Исполнитель предоставляет следующие данные в соответствии с таблицей:
	Пункт ООЗ
	Требование
	Срок
	Подтверждающие документы для отчета

	
	
	
	Информационно-аналитический
	Финансовый

	3
	Портфолио содержащие документы, подтверждающие требования
	не позднее следующего дня после подписания
	Письмо согласования в адрес Заказчика, ответное письмо Заказчика
	




	5. Продолжительность и место оказания услуг
	5.1. Общая продолжительность оказания услуг – с момента заключения Контракта по 06 октября 2026 г. 
Этапы оказания услуг:
Этап 1 – разработка программы и концепции Форума, перечня рекомендованных экспертов Форума – 22 сентября 2026 года;
Этап 2 – очное сопровождение Форума – 23-25 сентября 2026 года;
Этап 3 – оформление итоговых продуктов Форума, сдача отчета – не позднее 6 октября 2026 года.
5.2. Место оказания услуг: услуги оказываются дистанционно посредством сети Интернет на территории РФ и очно в период организации и проведения мероприятия на территории Выборгского района Ленинградской области. Точное место проведения Форума Заказчик сообщает Исполнителю в рабочем порядке. 

	6. Этап 1 – разработка программы и концепции Форума, перечня рекомендованных экспертов Форума
	6.1. Исполнитель разрабатывает и направляет Заказчику программу Форума не позднее 22 сентября 2026 года.
6.1.1 Программа Форума представляет собой план-график проведения Форума, включает тематику занятий, тайминг проведения занятий, а также форматы их проведения. Рекомендуются следующие форматы проведения занятий: лекции, стратегические сессии, командообразующие мероприятия, практические семинары, тренинги, групповая работа, самостоятельная работа и др.
6.1.2. Исполнитель должен разработать подробное описание культурно-развивающей программы Форума - мероприятия, направленной на просвещение участников в области культурных достижений России – вклад в научно-технический потенциал мировую литературу, музыкальное наследие, архитектурные и историко-культурные памятники. Данное описание должно быть отражено в программе Форума.
6.1.3. Исполнитель должен разработать подробное описание полезной программы Форума – комплекс мероприятий, развивающих культуру взаимопомощи и добрых дел, мероприятия в сфере развития добровольчества, предполагающие оказание реальной помощи некоммерческим организациям и государственным учреждениям по различным направлениям молодежной политики. Данное описание должно быть отражено в программе Форума.

6.2. Исполнитель разрабатывает концепцию Форума и направляет Заказчику не позднее 22 сентября 2026 года.
6.2.1. Концепция Форума, должна содержать следующую информацию:
· цели и задачи Форума;
· описание проблем и актуальности тематики Форума, сформулированных на основе данных, подтвержденных официальными источниками;
· направления тематических блоков, соответствующих основной теме Форума;
· описание компетенции, которую получат участники в рамках работы Форума;
· подробное описание форматов и методов работы с участниками Форума для каждого тематического блока;
· планируемый итоговый продукт(-ы) Форума. 
6.2.2. Концепция должна быть разработана с учётом:
· Национального проекта «Молодежь и дети»;
· Указа Президента Российской Федерации от 09.11.2022 г. № 809 «Об утверждении Основ государственной политики по сохранению и укреплению традиционных российских духовно-нравственных ценностей»;
· Комплексного плана противодействия идеологии терроризма в Российской Федерации на 2024 – 2028 годы;
· Федерального закона от 06.03.2006 № 35-ФЗ «О противодействии терроризму»;
· Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 114-ФЗ «О противодействии экстремистской деятельности»;
· Указа «Об утверждении Стратегии противодействия экстремизму в Российской Федерации» от 28.12.2024 г. № 1124.
6.3. Исполнитель должен предоставить список потенциальных экспертов, имеющих успешный опыт ведения мероприятий с использованием интерактивных методов обучения не менее 2 (двух) лет по направлениям, аналогичным теме Форума, для каждого тематического блока с конкретными предложениями их интеграции в программу Форума (всего не менее 10 экспертов), совместно с Заказчиком провести переговоры относительно условий их участия.
6.3.1. Исполнитель должен провести интервьюирование экспертов с целью подготовки и успешной реализации программы Форума, а также краткий инструктаж (брифинг) в виде презентации, отражающей основные цели, задачи и категории участников Форума.
6.3.2. Исполнитель обеспечивает индивидуальное информационное сопровождение экспертов и почетных гостей посредством электронной почты либо телефонных консультаций, предварительно согласовав свои действия с Заказчиком.
6.3.3. Список привлекаемых экспертов согласуется с Заказчиком не позднее 22 сентября 2026 года посредством направления письма на электронную почту Заказчика. В список экспертов должны быть включены следующие сведения: ФИО, должность, сведения и документы, подтверждающие требования к эксперту. 

	7. Этап 2 – очное сопровождение Форума
	7.1. Исполнитель обязан контролировать качество проведения программы Форума в течение всего времени проведения Форума.
7.2. Исполнитель обязан отслеживать и сопровождать ход подготовки площадки проведения Форума.
7.3. Исполнитель осуществляет координацию модератора, спикеров/экспертов на площадке проведения Форума.
7.4. Исполнитель реагирует на все обращения: прием и обработка запросов от участников/экспертов (помощь с регистрацией, вопросами по программе, проблемам с размещением и др.).
7.5. Исполнителю необходимо осуществлять координацию работы всех участников Форума, обеспечивать своевременное начало и окончание мероприятий, контролировать соблюдение регламента выступлений.
7.6. Исполнитель должен незамедлительно реагировать на чрезвычайные происшествия: оперативно ликвидируются инциденты, такие как отключение электроэнергии, пожар, медицинские случаи. И др.
7.7. Исполнитель должен следить за порядком, пресекать нарушения правил поведения, следить за обеспечением охраны объектов.
7.8. При необходимости Исполнитель мобилизует организационные резервы: привлекаются дополнительные ресурсы (персонал, техника) при увеличении нагрузки или появлении незапланированных обстоятельств.
7.9. Исполнитель организует сбор обратной связи от участников и экспертов Форума: анкетирование участников сразу после окончания Форума, сбор мнений и предложений.

	8. Этап 3 – оформление итоговых продуктов Форума, сдача отчета
	8.1. Исполнитель контролирует процесс разработки итоговых продуктов Форума.
8.2. Исполнитель организует коммуникацию в интернет-чатах с участниками по завершению Форума: рассылка материалов экспертов, материалы для сбора обратной связи, приглашения на другие схожие по тематикам мероприятия.
8.3. Исполнитель предоставляет итоговые продукты Форума Заказчику в формате презентации со всеми сопутствующими приложениями.
8.4. Исполнитель подготавливает отчет о проведенном Форуме, содержащий выводы и рекомендации для последующих мероприятий в формате аналитической записке согласно шаблону из Приложения
8.5. По окончании Форума не позднее 7 (семи) рабочих дней (не позднее 6 октября 2026 года) Исполнитель предоставляет Заказчику сопроводительное письмо со следующей отчетной документацией:
1) информационно-аналитический отчет:
· текстовая часть информационно-аналитического отчета состоит из описания оказанных услуг в хронологической последовательности, согласно ООЗ. Согласованные с Заказчиком требующие согласования Заказчика материалы на бумажном (формат А4) и электронном носителе (по 1 экз. каждого материала); 
· отчет подписывается руководителем Исполнителя или уполномоченным им лицом (при наличии и надлежащим образом оформленных полномочий). 
финансовый отчет (Исполнитель предоставляет по запросу Заказчика всю необходимую информацию о привлечении к исполнению Контракта соисполнителей/субподрядчиков (в случае их привлечения) направляет на адреса электронных почт centeravangard47@yandex.ru и bezopasnost.kmc@yandex.ru.
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Приложение
Аналитическая записка по итогам реализации программы
1. Название образовательной программы – укажите точное официальное название, согласно утвержденному плану.
2. Количество участников – укажите общее количество участников; фактическое количество очных участников; фактическое количество онлайн участников.
3. Ключевые заказчики – укажите ведомства / организации, чью повестку программа реализует.
4. Достигнутые результаты – опишите качественные изменения в знаниях, навыках 
и компетенциях участников, а также влияние на профессиональную среду.
5. Выполнение итогового результата:
· опишите разработанные проекты, инициативы или продукты, созданные в рамках программы;
· кажите примеры практического применения полученных результатов.
6. Обратная связь участников:  
· соберите и проанализируйте мнения участников о содержании и организации программы; 
· отразите оценки, предложения и рекомендации для улучшения будущих мероприятий.
7. Фото- и видеоматериалы – прикрепите ссылки на фото- и видеоматериалы, которые отражают проведение и ключевые моменты программы.  (предоставляются Исполнителю Заказчиком в рабочем порядке в течение 2 рабочих дней с даты окончания Форума)
8.  Итоговая программа – представьте отдельным приложением к аналитической записке. 
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