Описание объекта закупки  
1. Оказание услуг в качестве председателя государственной экзаменационной комиссии (далее - ГЭК) по специальности 51.02.02. «Социально – культурная деятельность», в соответствии с Приказом № 260-о/д от 26.12.2025 «Об утверждении кандидатур председателей Государственных экзаменационных комиссий на 2025-2026 учебный год».
2. Срок оказания услуг в период с 20.10.2026 по 27.10.2026
3. Обязанности председателя ГЭК

3.1. Организационные функции:

· Формирование графика работы ГЭК с указанием дат, времени и продолжительности перерывов;
· Распределение обязанностей между членами комиссии;
· Проведение организационных собраний ГЭК перед началом экзаменационной сессии;
· Контроль за подготовкой экзаменационных материалов и помещений.
3.2. Руководство экзаменационным процессом:

· Ведение заседаний ГЭК с фиксацией ключевых решений;
· Утверждение экзаменационной документации (билеты, оценочные листы, протоколы);
· Обеспечение единых критериев оценки знаний обучающихся;
· Разрешение спорных ситуаций в ходе экзаменов.
3.3. Контрольно-отчетные функции:

· Проверка правильности оформления протоколов экзаменов;
· Контроль объективности выставления оценок;
· Своевременная сдача экзаменационных материалов в учебную часть;
· Подготовка итогового отчета о работе ГЭК.
3.4. Обеспечение прав участников экзаменационной комиссии:

· Соблюдение принципов гласности и открытости экзаменационного процесса;
· Обеспечение соблюдения прав граждан в области образования, установленных законодательством Российской Федерации;
· Обеспечение конфиденциальности персональных данных.

4. Требования к процессу оказания услуг

4.1. Сроки проведения экзаменов согласовываются с учебным заведением;
4.2. Все решения ГЭК оформляются протоколами;
4.3. Оценки объявляются студентам в день экзамена после утверждения комиссией;
4.4. Конфликтные ситуации разрешаются в соответствии с регламентом.

5. Ответственность

5.1. Председатель ГЭК несет персональную ответственность за:

· Объективность оценок;
· Соблюдение экзаменационного регламента;
· Сохранность экзаменационных материалов;
· Соблюдение прав участников экзаменационной комиссии

