ДОГОВОР № ____________
об оказании услуг по переплету архивных документов
ИКЗ: ____________________________________
	
	«___» __________ 2026 г.


[bookmark: _GoBack]______________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ______________________________, действующего на основании ______________________________, с одной стороны, и Ленинградское областное государственное казённое учреждение «Управление по охотничьему хозяйству Ленинградской области» (ЛОГКУ «Леноблохота»), именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице директора Потапенко Семёна Валерьевича, действующего на основании Устава, с другой стороны, руководствуясь пунктом 4 части 1 статьи 93 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», заключили настоящий договор (далее – Договор) о нижеследующем:
1. Предмет договора
1.1. В соответствии с Договором Исполнитель обязуется оказать услуги по переплету архивных документов на бумажном носителе (стандартные дела формата А4), образовавшихся в процессе деятельности Заказчика, а Заказчик обязуется принять и оплатить надлежащим образом оказанные услуги.
1.2. Наименование, единица измерения и объем оказываемых услуг указаны в Спецификации (Приложение № 1 к Договору), являющейся его неотъемлемой частью. Объем услуг составляет 33 условные единицы. ОКПД2: 18.14.10.000.
1.3. Срок оказания услуг: в течение 30 (тридцати) календарных дней с момента передачи Исполнителю документов, подлежащих переплету, по акту приема-передачи (реестру).
1.4. Место оказания услуг: __________________ (по месту нахождения Исполнителя).
1.5. При оказании услуг Исполнитель обязан соблюдать требования Федерального закона от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях, утвержденных приказом Росархива от 31.07.2023 № 77, в части, применимой к предмету Договора, а также иные обязательные требования законодательства Российской Федерации.
2. Требования к оказанию услуг и обеспечению сохранности документов
2.1. Исполнитель обязан обеспечить сохранность, комплектность, последовательность расположения и физическую целостность переданных Заказчиком документов с момента их получения до момента возврата Заказчику.
2.2. Переплет дел осуществляется в твердую обложку на четыре прокола с обеспечением возможности свободного чтения текста документов, дат, виз, резолюций, подписей, печатей, штампов и иных реквизитов. Не допускаются обрезка либо иное повреждение текста и реквизитов документов.
2.3. Исполнитель не вправе изымать, заменять, переставлять листы, изменять нумерацию листов, содержание или состав дел, за исключением технологических действий, прямо необходимых для переплета и не изменяющих состав и содержание документов.
2.4. Передача документов Исполнителю и их возврат Заказчику осуществляются по акту приема-передачи (реестру) с указанием количества переданных дел. Передача документов для переплета не является передачей документов Исполнителю на архивное хранение.
2.5. Исполнитель не вправе передавать полученные документы третьим лицам, использовать содержащуюся в них информацию в целях, не связанных с исполнением Договора, изготавливать копии документов, за исключением случаев, прямо согласованных Заказчиком в письменной форме.
2.6. При выявлении повреждения, неполной комплектности либо иных обстоятельств, способных повлиять на сохранность документов или качество переплета, Исполнитель обязан незамедлительно приостановить работы в отношении соответствующего дела и уведомить Заказчика.
2.7. Материалы и технология переплета не должны причинять вред бумажному носителю и должны обеспечивать сохранность документов при их дальнейшем архивном хранении.
2.8. Дело на бумажном носителе не должно содержать более 250 листов при толщине корешка не более 4 см. При выявлении превышения указанных параметров Исполнитель не вправе самостоятельно разделять дело и обязан согласовать с Заказчиком дальнейший порядок действий.
3. Права и обязанности сторон. Порядок приемки
3.1. Исполнитель обязуется:
3.1.1. Оказать услуги качественно, в полном объеме и в срок, установленный Договором, с соблюдением требований раздела 2 Договора.
3.1.2. Обеспечивать конфиденциальность сведений ограниченного доступа, содержащихся в документах и ставших ему известными при исполнении Договора, и не допускать их разглашения.
3.1.3. Обеспечить надлежащие условия временного нахождения документов у Исполнителя, исключающие их утрату, хищение, загрязнение, намокание, механическое повреждение и несанкционированный доступ.
3.1.4. В течение 5 (пяти) рабочих дней после окончания оказания услуг направить Заказчику документ о приемке оказанных услуг и возвратить все переданные документы.
3.1.5. За свой счет устранить выявленные недостатки оказанных услуг в срок, согласованный с Заказчиком, но не более 5 (пяти) рабочих дней со дня получения мотивированного отказа, если иной срок письменно не согласован Сторонами.
3.2. Заказчик обязуется:
3.2.1. Передать Исполнителю документы, подлежащие переплету, по акту приема-передачи (реестру) в согласованный Сторонами срок, обеспечивающий возможность оказания услуг в пределах срока, установленного пунктом 1.3 Договора.
3.2.2. В течение 10 (десяти) рабочих дней со дня получения документа о приемке и возвращенных документов проверить результат оказания услуг и подписать документ о приемке либо направить Исполнителю мотивированный отказ с перечнем выявленных недостатков.
3.2.3. Провести экспертизу результатов исполнения Договора в порядке, установленном статьей 94 Федерального закона № 44-ФЗ. Экспертиза может проводиться Заказчиком своими силами либо с привлечением экспертов, экспертных организаций в случаях и порядке, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
3.2.4. Оплатить надлежащим образом оказанные и принятые услуги в порядке и сроки, установленные разделом 4 Договора.
3.3. Заказчик вправе проверять ход и качество оказания услуг без вмешательства в хозяйственную деятельность Исполнителя, а также требовать устранения выявленных недостатков.
4. Цена договора и порядок оплаты
4.1. Цена Договора составляет ____________________ (________________________________) рублей ____ копеек. в том числе НДС ___% в сумме _______________ (__________________________) рублей ___ копеек / НДС не облагается на основании ________________________________.
4.2. Цена Договора является твердой и определяется на весь срок его исполнения. Цена Договора включает все расходы Исполнителя, связанные с исполнением Договора, а также налоги, сборы и иные обязательные платежи, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
4.3. Сумма, подлежащая уплате Заказчиком Исполнителю, уменьшается на размер налогов, сборов и иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, связанных с оплатой Договора, если в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах такие налоги, сборы и иные обязательные платежи подлежат уплате Заказчиком.
4.4. При уменьшении ранее доведенных до Заказчика как получателя бюджетных средств лимитов бюджетных обязательств Стороны руководствуются пунктом 6 статьи 161 Бюджетного кодекса Российской Федерации и положениями Федерального закона № 44-ФЗ.
4.5. Оплата оказанных услуг осуществляется по безналичному расчету в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня подписания Заказчиком документа о приемке. Оформление документа о приемке по настоящему Договору осуществляется без использования единой информационной системы. Счет предоставляется Исполнителем при необходимости его выставления в соответствии с применяемым законодательством и системой налогообложения.
4.6. Источник финансирования: средства областного бюджета Ленинградской области на 2026 год.
5. Ответственность сторон
5.1. Стороны несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по Договору в соответствии с законодательством Российской Федерации и условиями Договора.
5.2. В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Договором, Исполнитель вправе потребовать уплаты пени. Пеня начисляется за каждый день просрочки, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Договором срока исполнения обязательства, в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пеней ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от не уплаченной в срок суммы.
5.3. За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Договором, за исключением просрочки исполнения обязательств, размер штрафа устанавливается в размере 1 000 (одной тысячи) рублей в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 30.08.2017 № 1042.
5.4. В случае просрочки исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Договором, Заказчик направляет Исполнителю требование об уплате пени. Пеня начисляется за каждый день просрочки, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Договором срока исполнения обязательства, в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пени ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от цены Договора, уменьшенной на сумму, пропорциональную объему обязательств, фактически исполненных Исполнителем.
5.5. За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Договором, за исключением просрочки исполнения обязательств, размер штрафа составляет 10 процентов цены Договора, если цена Договора не превышает 3 млн рублей, в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 30.08.2017 № 1042.
5.6. За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательства, которое не имеет стоимостного выражения, размер штрафа составляет 1 000 (одну тысячу) рублей, если цена Договора не превышает 3 млн рублей.
5.7. Общая сумма начисленных штрафов за неисполнение или ненадлежащее исполнение Исполнителем обязательств по Договору не может превышать цену Договора. Общая сумма начисленных штрафов за ненадлежащее исполнение Заказчиком обязательств по Договору не может превышать цену Договора.
5.8. Сторона освобождается от уплаты неустойки (штрафа, пени), если докажет, что неисполнение или ненадлежащее исполнение соответствующего обязательства произошло вследствие непреодолимой силы или по вине другой Стороны.
5.9. Исполнитель несет ответственность за утрату, уничтожение, повреждение, разукомплектование либо иное нарушение сохранности переданных ему документов. Уплата неустойки не освобождает Исполнителя от возмещения причиненных Заказчику убытков в части, не покрытой неустойкой, и от иной ответственности, установленной законодательством Российской Федерации об архивном деле.
6. Срок действия, изменение и расторжение договора
6.1. Договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами и действует до 31 декабря 2026 года, а в части расчетов, ответственности и иных неисполненных обязательств — до их полного исполнения.
6.2. Изменение существенных условий Договора при его исполнении допускается исключительно в случаях, порядке и пределах, предусмотренных Федеральным законом № 44-ФЗ, в том числе статьей 95 указанного Федерального закона.
6.3. Договор может быть расторгнут по соглашению Сторон, по решению суда, а также в связи с односторонним отказом Стороны от исполнения Договора в случаях, если такое право предусмотрено гражданским законодательством Российской Федерации, с соблюдением порядка и требований статьи 95 Федерального закона № 44-ФЗ.
7. Обстоятельства непреодолимой силы
7.1. Сторона, не исполнившая обязательство вследствие обстоятельств непреодолимой силы, обязана в разумный срок уведомить другую Сторону о наступлении и прекращении таких обстоятельств и по требованию представить подтверждающие документы.
7.2. Наличие обстоятельств непреодолимой силы не освобождает Стороны от обязанности принять разумные меры по обеспечению сохранности переданных архивных документов.
8. Заключительные положения
8.1. Все споры, вытекающие из Договора или связанные с ним, Стороны стремятся разрешать путем переговоров и обмена письменными претензиями. При недостижении соглашения спор передается на рассмотрение суда в соответствии с законодательством Российской Федерации.
8.2. Во всем, что не урегулировано Договором, Стороны руководствуются Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом № 44-ФЗ, Федеральным законом № 125-ФЗ, нормативными правовыми актами в сфере архивного дела и иным законодательством Российской Федерации.
8.3. Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.
8.4. Неотъемлемой частью Договора является Приложение № 1 «Спецификация».
9. Юридические адреса и реквизиты сторон
	Исполнитель:
	Заказчик:

	________________________________________
________________________________________
	Ленинградское областное государственное казённое учреждение «Управление по охотничьему хозяйству Ленинградской области»
ЛОГКУ «Леноблохота»

	Юридический адрес: ____________________
________________________________________
	Юридический адрес: 188643, Ленинградская область, Всеволожский район, г. Всеволожск, Колтушское шоссе, д. 138
Почтовый/фактический адрес: 191311, г. Санкт-Петербург, ул. Смольного, д. 3

	ИНН/КПП: _____________________________
ОГРН: _________________________________
	ИНН: 4703113527  КПП: 470301001
ОГРН: 1094703008399

	Банковские реквизиты:
________________________________________
________________________________________
________________________________________
________________________________________
	Банк: СЕВЕРО-ЗАПАДНОЕ ГУ БАНКА РОССИИ // УФК по Ленинградской области г. Санкт-Петербурга
Единый казначейский счёт: 40102810745370000098
Казначейский счёт: 03224643410000004500
л/с: 02357983002 в Комитете финансов Ленинградской области
БИК: 044030098

	Руководитель: _________________________

______________ /_______________________/
	Директор ЛОГКУ «Леноблохота»



______________ /С.В. Потапенко/

	М.П. (при наличии)
	М.П.





Приложение № 1 к Договору № __________
от «___» __________ 2026 г.
Спецификация
	п/п
	Наименование услуги (ОКПД2)
	Единица измерения
	Цена за единицу, руб.
	Кол-во
	Сумма, руб.

	1
	Переплет архивных документов на бумажном носителе (стандартные дела формата А4)
ОКПД2 18.14.10.000
	Усл. ед.
	__________
	33
	__________


ИТОГО: ________________ рублей
	Исполнитель:
	Заказчик:

	Руководитель: _________________________

______________ /_______________________/
	Директор ЛОГКУ «Леноблохота»

______________ /С.В. Потапенко/

	М.П. (при наличии)
	М.П.
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îáåñïå÷åíèÿ

ãîñóäàðñòâåííûõ

è

ìóíèöèïàëüíûõ

íóæä»

,

çàêëþ÷èëè

íàñòîÿùèé

äîãîâîð

(

äàëåå

–

Äîãîâîð

)

î

íèæåñëåäóþùåì

:

1.

Ïðåäìåò

äîãîâîðà

1.1.

Â

ñîîòâåòñòâèè

ñ

Äîãîâîðîì

Èñïîëíèòåëü

îáÿçóåòñÿ

îêàçàòü

óñëóãè

ïî

ïåðåïëåòó

àðõèâíûõ

äîêóìåíòîâ

íà

áóìàæíîì

íîñèòåëå

(

ñòàíäàðòíûå

äåëà

ôîðìàòà

À

4),

îáðàçîâàâøèõñÿ

â

ïðîöåññå

äåÿòåëüíîñòè

Çàêàç÷èêà

,

à

Çàêàç÷èê

îáÿçóåòñÿ

ïðèíÿòü

è

îïëàòèòü

íàäëåæàùèì

îáðàçîì

îêàçàííûå

óñëóãè

.

1.2.

Íàèìåíîâàíèå

,

åäèíèöà

èçìåðåíèÿ

è

îáúåì

îêàçûâàåìûõ

óñëóã

óêàçàíû

â

Ñïåöèôèêàöèè

(

Ïðèëîæåíèå

¹

1

ê

Äîãîâîðó

),

ÿâëÿþùåéñÿ

åãî

íåîòúåìëåìîé

÷àñòüþ

.

Îáúåì

óñëóã

ñîñòàâëÿåò

33

óñëîâíûå

åäèíèöû

.

ÎÊÏÄ

2:

18.14.10.000.

1.3.

Ñðîê

îêàçàíèÿ

óñëóã

:

â

òå÷åíèå

30

(

òðèäöàòè

)

êàëåíäàðíûõ

äíåé

ñ

ìîìåíòà

ï

åðåäà

÷è

Èñïîëíèòåëþ

äîêóìåíò

îâ

,

ïîäëåæàùè

õ

ïåðåïëåòó

,

ïî

àêòó

ïðèåìà

-

ïåðåäà÷è

(

ðååñòðó

)

.

1.4.

Ìåñòî

îêàçàíèÿ

óñëóã

:

__________________

(

ïî

ìåñòó

íàõîæäåíèÿ

Èñïîëíèòåëÿ

).

1.5.

Ïðè

îêàçàíèè

óñëóã

Èñïîëíèòåëü

îáÿçàí

ñîáëþäàòü

òðåáîâàíèÿ

Ôåäåðàëüíîãî

çàêîíà

îò

22.10.2004

¹

125-

ÔÇ

«Îá

àðõèâíîì

äåëå

â

Ðîññèéñêîé

Ôåäåðàöèè»

,

Ïðàâèë

îðãàíèçàöèè

õðàíåíèÿ

,

êîìïëåêòîâàíèÿ

,

ó÷åòà

è

èñïîëüçîâàíèÿ

äîêóìåíòîâ

Àðõèâíîãî

ôîíäà

Ðîññèéñêîé

Ôåäåðàöèè

è

äðóãèõ

àðõèâíûõ

äîêóìåíòîâ

â

ãîñóäàðñòâåííûõ

îðãàíàõ

,

îðãàíàõ

ìåñòíîãî

ñàìîóïðàâëåíèÿ

è

îðãàíèçàöèÿõ

,

óòâåðæäåííûõ

ïðèêàçîì

Ðîñàðõèâà

îò

31.07.2023

¹

77,

â

÷àñòè

,

ïðèìåíèìîé

ê

ïðåäìåòó

Äîãîâîðà

,

à

òàêæå

èíûå

îáÿçàòåëüíûå

òðåáîâàíèÿ

çàêîíîäàòåëüñòâà

Ðîññèéñêîé

Ôåäåðàöèè

.

2.

Òðåáîâàíèÿ

ê

îêàçàíèþ

óñëóã

è

îáåñïå÷åíèþ

ñîõðàííîñòè

äîêóìåíòîâ

2.1.

Èñïîëíèòåëü

îáÿçàí

îáåñïå÷èòü

ñîõðàííîñòü

,

êîìïëåêòíîñòü

,

ïîñëåäîâàòåëüíîñòü

ðàñïîëîæåíèÿ

è

ôèçè÷åñêóþ

öåëîñòíîñòü

ïåðåäàííûõ

Çàêàç÷èêîì

äîêóìåíòîâ

ñ

ìîìåíòà

èõ

ïîëó÷åíèÿ

äî

ìîìåíòà

âîçâðàòà

Çàêàç÷èêó

.

2.2.

Ïåðåïëåò

äåë

îñóùåñòâëÿåòñÿ

â

òâåðäóþ

îáëîæêó

íà

÷åòûðå

ïðîêîëà

ñ

îáåñïå÷åíèåì

âîçìîæíîñòè

ñâîáîäíîãî

÷òåíèÿ

òåêñòà

äîêóìåíòîâ

,

äàò

,

âèç

,

ðåçîëþöèé

,

ïîäïèñåé

,

ïå÷àòåé

,

øòàìïîâ

è

èíûõ

ðåêâèçèòîâ

.

Íå

äîïóñêàþòñÿ

îáðåçêà

ëèáî

èíîå

ïîâðåæäåíèå

òåêñòà

è

ðåêâèçèòîâ

äîêóìåíòîâ

.

2.3.

Èñïîëíèòåëü

íå

âïðàâå

èçûìàòü

,

çàìåíÿòü

,

ïåðåñòàâëÿòü

ëèñòû

,

èçìåíÿòü

íóìåðàöèþ

ëèñòîâ

,

ñîäåðæàíèå

èëè

ñîñòàâ

äåë

,

çà

èñêëþ÷åíèåì

òåõíîëîãè÷åñêèõ

äåéñòâèé

,

ïðÿìî

íåîáõîäèìûõ

äëÿ

ïåðåïëåòà

è

íå

èçìåíÿþùèõ

ñîñòàâ

è

ñîäåðæàíèå

äîêóìåíòîâ

.

2.4.

Ïåðåäà÷à

äîêóìåíòîâ

Èñïîëíèòåëþ

è

èõ

âîçâðàò

Çàêàç÷èêó

îñóùåñòâëÿþòñÿ

ïî

àêòó

ïðèåìà

-

ïåðåäà÷è

(

ðååñòðó

)

ñ

óêàçàíèåì

êîëè÷åñòâà

ïåðåäàííûõ

äåë

.

Ïåðåäà÷à

äîêóìåíòîâ

äëÿ

ïåðåïëåòà

íå

ÿâëÿåòñÿ

ïåðåäà÷åé

äîêóìåíòîâ

Èñïîëíèòåëþ

íà

àðõèâíîå

õðàíåíèå

.

