
Приложение №1
к государственному контракту 
№ _____от «__» ____ 2026г.


ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
НА ОКАЗАНИЕ УСЛУГ ПО ОРГАНИЗАЦИИ И ПРОВЕДЕНИЮ СТРАТЕГИЧЕСКОЙ СЕССИИ 
ПО РАЗВИТИЮ СФЕРЫ КРЕАТИВНЫХ ИНДУСТРИЙ ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
	№ п/п
	Наименование раздела
	Содержание раздела

	1
	Заказчик 
	Государственное казенное учреждение Ленинградской области «Ленинградский областной центр поддержки предпринимательства».

	2
	Наименование услуг
	Организация и проведение стратегической сессии по развитию сферы креативных индустрий Ленинградской области

	3
	Цели и назначение услуг
	Стратегическая сессия проводится в целях экспертной оценки приоритетных направлений развития креативной экономики и креативных (творческих) индустрий Ленинградской области и формирования практико-ориентированных предложений по развитию и поддержке креативных (творческих) индустрий и креативной экономики в Ленинградской области (далее – Сессия, Мероприятие). 

	4
	Описание услуг
	Услуга по организации и проведению Сессии включает в себя следующие услуги:
1. Разработка и реализация программы Сессии; 
2. Привлечение модератора для проведения Сессии;
3. Организация питания участников Сессии.

	5
	Участники Мероприятия
	1. Юридические лица и индивидуальные предприниматели, зарегистрированные и ведущие свою деятельность на территории Ленинградской области в сфере креативных (творческих) индустрий;
2. Представители органов государственной власти Ленинградской области и представители органов местного самоуправления муниципальных образований Ленинградской области.
3. Представители организаций, образующих инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства Ленинградской области;
4. Представители общественных объединений, экспертных и отраслевых организаций, осуществляющих деятельность в сфере развития креативной экономики и креативных (творческих) индустрий.
Заказчиком к участию в Мероприятии могут быть привлечены иные категории участников.

	6
	Количество участников Мероприятия 
	В Сессии принимают участие не менее 50 (пятидесяти) участников, привлекаемых Заказчиком.

	7
	Сроки и место оказания услуг
	1. Дата проведения Мероприятия – 15 сентября 2026 года в течение 1 рабочего дня. 
2. Время проведения Мероприятия: не менее 5 (пяти) часов рабочего времени с 10:00. 
3. Площадка для проведения Мероприятия предоставляется Заказчиком и расположена по адресу: Ленинградская область, г. Гатчина, пр-кт 25 Октября, д. 16Б.

	8
	Требование к объёму услуги «Разработка и реализация программы Сессии»
	Исполнитель обеспечивает разработку и реализацию программы Сессии в соответствии со следующими требованиями: 
1. Программа Сессии должна быть рассчитана на один рабочий день (не менее 5 (пяти) часов) и на участие не менее 50 (пятидесяти) участников, распределённых не рабочие группы.
2. Программа Сессии должна быть основана на федеральных и региональных нормативных правовых актах по развитию креативной экономики и креативных (творческих) индустрий, стандартах и методических рекомендациях федерального и регионального уровней, на результатах научно-исследовательских работ в сфере креативной экономики и креативных (творческих) индустрий. Программа Сессии должна учитывать стратегические цели, задачи, приоритетные направления развития креативной экономики и креативных (творческих) индустрий на федеральном и региональном уровне.
3. Программа Сессии должна включать:
- доклады не менее 2 экспертов, содержащие аналитическую информацию по материалам научно-исследовательской работы по исследованию влияния креативных индустрий на экономику Ленинградской области, в том числе в разрезе отдельных муниципальных образований, креативных индустрий и сопутствующих видов деятельности;
- обсуждение рабочих групп с темами и вопросами для обсуждений; 
- выступления представителей рабочих групп с практико-ориентированными предложениями по развитию и поддержке креативной экономики и креативных (творческих) индустрий в Ленинградской области.
4. Исполнитель разрабатывает программу Сессии, включающую сценарий и механику проведения Сессии с регламентом выступлений и обсуждений в рабочих группах, темы обсуждений в рабочих группах, основные тезисы и вводные установки для проведения Сессии.
5. Исполнитель при разработке и реализации программы Сессии основывается на материалах научно-исследовательской работы по исследованию влияния креативных индустрий на экономику Ленинградской области, в том числе в разрезе отдельных муниципальных образований, креативных индустрий и сопутствующих видов деятельности.
6. Программа Мероприятия должна содержать порядок проведения всех блоков Мероприятия, а также регламент и тайминг по каждому блоку Мероприятия. В программе Мероприятия должна быть указана очередность выступающих с регламентом выступлений, тайминга обсуждения в рабочих группах, перечень тем выступлений и вопросов, освещаемых и обсуждаемых в рамках Мероприятия.
7. В рамках Сессии работа участников организуется в формате групповых обсуждений за столами, где участники рассматривают проблематику развития креативной экономики и креативных (творческих) индустрий Ленинградской области, в том числе в разрезе различных типов муниципальных образований, сформированных на основании подготовленных Исполнителем материалов.
Исполнителем должны быть использованы темы к обсуждению и выработке предложений в группах, включающие:
- факторы влияния креативных (творческих) индустрий на экономику Ленинградской области, в том числе в разрезе отдельных муниципальных образований, креативных (творческих) индустрий и сопутствующих видов деятельности;
- векторы развития креативного предпринимательства в муниципальных образованиях Ленинградской области;
- меры поддержки креативных (творческих) индустрий Ленинградской области;
- предложения по развитию и поддержке креативной экономики и креативных (творческих) индустрий в Ленинградской области, в том числе включающие актуализацию нормативных правовых актов, регулирующих развитие креативных (творческих) индустрий в Ленинградской области.
8. В рамках Сессии работа участников организуется в формате групповых обсуждений с разделением на группы. Каждая группа размещается за отдельным столом. Участники Мероприятия должны быть разделены на группы таким образом, чтобы в каждой группе было не менее одного представителя органов местного самоуправления, не менее одного представителя организации инфраструктуры поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства Ленинградской области и не менее одного субъекта креативных индустрий. 

	9
	Требования к объему оказания услуги «Привлечение модератора для проведения Сессии» 
	1. Исполнитель обеспечивает подбор и участие не менее 1 (одного) модератора Мероприятия, соответствующего следующим требованиям:
- эксперт в области креативных (творческих) индустрий регионального или федерального уровня;
- наличие опыта модерации не менее 3 (трех) деловых мероприятий с участием представителей органов государственной власти Российской Федерации и (или) Ленинградской области за последние 3 года.
2. Модератор должен иметь подтверждаемые профессиональные компетенции в вопросах, обсуждаемых на Сессии.   

	10
	Требования к объему оказания услуги «Организация питания участников Сессии»
	1. Исполнитель в ходе проведения Мероприятия обеспечивает:
- организацию и проведение 1 (одного) приветственного кофе-брейка из расчета не менее чем на количество участников Мероприятия; 
- организацию и проведение 1 (одной) кофе-паузы из расчета не менее чем на количество участников Мероприятия.
2. Кофе-брейк и кофе-пауза должны проходить непосредственно на площадке проведения Мероприятия.
При организации питания Исполнитель обязан обеспечить приготовление блюд и напитков кофе-брейка и кофе-паузы с соблюдением технологического процесса приготовления блюд и напитков квалифицированными кадрами, имеющими санитарный допуск к работе по организации питания. При организации питания Исполнитель обязан обеспечить обслуживание кофе-брейка и кофе-паузы профессиональными официантами.
При организации питания Исполнитель обязан обеспечить в достаточном количестве для обслуживания участников Мероприятия посуды, приборов. 
Обслуживающий персонал должен иметь опрятный вид, единый стиль одежды. 
Не менее, чем за 30 минут до времени начала кофе-брейка, обеда и кофе-паузы Исполнитель предъявляет Заказчику для пересчета и взвешивания все блюда и напитки по согласованному меню. 
Не менее, чем за 15 (пятнадцать) минут до времени начала кофе-брейка и кофе-паузы, Исполнитель должен обеспечить полную готовность к обслуживанию с выкладкой и оформлением блюд и напитков, установкой посуды, приборов и оборудования. В течение кофе-брейка не должно быть перебоев блюд и напитков в согласованном количестве.
Исполнитель должен обеспечить доступ в зону кофе-брейка и кофе-паузы только зарегистрированных на Мероприятие участников. Обслуживание должны осуществлять не менее 2 (двух) официантов.
3. Исполнитель обеспечивает организацию и проведение приветственного кофе-брейка в ходе проведения Мероприятия. Меню кофе-брейка должно включать (в расчете на 1 (одного) человека):
- заварной кофе – 200 мл / чай в ассортименте – 200 мл.;
- сладкая выпечка не менее 2-х видов – 1 единица на человека весом не менее 60 г каждая;
- печенье не менее 2-х видов весом не менее 50 г каждая порция;
- сливки – 10 г;
- лимон – 10 г;
- сахар-песок – 20 г.
- вода без газа – 500 мл. – 1 бут.
4. Исполнитель обеспечивает организацию и проведение кофе-паузы в ходе проведения Мероприятия. Меню кофе-паузы должно включать (в расчете на 1 (одного) человека):
- заварной кофе – 200 мл / чай в ассортименте – 200 мл.;
- десерт весом не менее 50 гр каждая порция;
- сэндвичи (бутерброды) не менее 2-х видов – 1 единица на человека весом не менее 120 г каждый;
- несладкая выпечка не менее 2-х видов – 1 единица на человека весом не менее 60 г каждая;
- сливки – 10 г;
- лимон – 10 г;
- сахар-песок – 20 г.
- вода без газа – 500 мл. – 1 бут.

	11
	Срок предоставления итоговой отчетности
	В течение 3 (трех) рабочих дней с даты проведения Мероприятия.

	12
	Результат оказания услуг
	В полном объеме, своевременно, надлежащего качества предоставлены услуги по организации и проведению стратегической сессии по развитию сферы креативных индустрий Ленинградской области в соответствии с условиями и требованиями настоящего Технического задания и государственного контракта. 
Предоставлен отчет согласно п. 13 настоящего Технического задания.

	13
	Состав итоговой отчетности
	Отчет об организации и проведении Стратегической сессии должен содержать:
1. Наименование Исполнителя;
2. Номер и дату государственного контракта;
3. Наименование Мероприятия;
4. Место, дату проведения Мероприятия;
5. Список участников Мероприятия по форме Приложения № 1 к настоящему Техническому заданию, заверенный подписью и печатью Исполнителя;
6. Информацию об оказанных услугах, включающую программу Мероприятия; 
7. Аналитический отчет по итогам проведения Стратегической сессии, содержащий структурированные мнения, предложения и рекомендации, подготовленные участниками по итогам Стратегической сессии; ключевые предложения и концепции каждой группы, обсуждавшиеся в рамках Сессии;
- отредактированный с учётом обсуждений в ходе выступления доклад группы;
- заключение модератора о динамике работы групп.
Отчет должен быть подписан руководителем или уполномоченным лицом Исполнителя, сброшюрован и заверен печатью Исполнителя. Отчет должен быть выполнен печатным способом на одной стороне листа белой бумаги формата А4, цвет – черный, кегль шрифта – не менее 12 (двенадцати) на бумажном носителе и в электронном виде (в формате PDF) на электронном носителе (флэш-накопитель).

	14
	Прочие требования
	1. Услуги должны оказываться в соответствии с законодательством Российской Федерации, национальными стандартами, техническими нормами и правилами, установленными в отношении данного вида услуг.
2. Качество предоставляемой продукции питания должно соответствовать нормам обеспечения качества и безопасности пищевых продуктов, со строгим соблюдением установленных санитарных правил и норм «Гигиенические требования качества и безопасности продовольственного сырья и пищевых продуктов» (СанПиН 2.3.2.1078-01); «Гигиенические требования к срокам годности и условиям хранения пищевых продуктов» (СанПиН 2.3.2.1324-03); требованиям Федерального закона от 30.03.1999 №52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения»; требованиям Федерального закона от 02.01.2000 № 29-ФЗ «О качестве и безопасности пищевых продуктов».
3. Исполнитель обеспечивает безопасность услуг для жизни и здоровья участников Мероприятия, окружающей среды, а также предотвращает причинение вреда имуществу в месте проведения мероприятий.
4. Гарантии Исполнителя:
при исполнении обязательств Исполнитель обязуется предоставлять качественные услуги с использованием норм действующего законодательства, не нарушать имущественные и неимущественные права Заказчика и других лиц. Использование объектов интеллектуальной собственности или средств индивидуализации (товарный знак, знак обслуживания и т.п.) возможно на основании письменного согласия правообладателя. 
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