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Муниципальный контракт № 2026/09/___-ФО
на оказание охранных услуг

ИКЗ____________________________________________________________

г. Санкт-Петербург                                                                                                      «__» сентября 2026 г.
Муниципальное общеобразовательное учреждение «Сосновский центр образования», в лице директора Окуневой Нины Васильевны, действующей на основании устава, именуемое в дальнейшем «Заказчик», с одной стороны и 
______________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице __________ действующего на основании _________, с другой стороны (далее – Стороны), руководствуясь положениями Гражданского кодекса Российской Федерации и Федерального закона от 30 ноября 2024 года № 427-ФЗ «О частной охранной деятельности», на основании п.5 ч.1 ст.93 Федерального закона от 05.04.2013г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» заключили настоящий Муниципальный контракт (далее – Контракт) о нижеследующем: 

1. ПРЕДМЕТ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРАКТА
1.1. Согласно условиям настоящего Контракта, Исполнитель обязуется оказать услуги по организации и обеспечению охраны объектов и (или) имущества, а также обеспечению внутриобъектового и пропускного режимов на объектах, в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористической защищенности, а именно обеспечения внутриобъектового и пропускного режимов на объекте Муниципальное общеобразовательное учреждение «Сосновский центр образования», а Заказчик обязуется принять и оплатить надлежащим образом оказанные Услуги в порядке и на условиях, предусмотренных настоящим Контрактом. 

1.2. Объект Заказчика, расположен по адресу: 188730, Ленинградская область, Приозерский район, п. Сосново, ул. Связи, д. 13а

1.3. Исполнитель осуществляет охрану Объекта путем выставления одного поста физической охраны с режимом работы:

- пост Начальной школы (новый корпус) в период с 01.10.2026 г. по 30.12.2026 г- 12 часов (с 08.00 до 20.00), по рабочим дням, с понедельника по пятницу (включительно);
1.4. Сотрудники одеты в форменный костюм с логотипами предприятия, снабжены сотовой или радиосвязью.

1.5. Исполнитель консультирует Заказчика по вопросам правомерной защиты от противоправных посягательств.

2. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

2.1. Заказчик обязуется:

2.1.1. Создать необходимые условия для выполнения Исполнителем обязательств, установленных настоящим Контрактом, к которым относятся: техническое оборудование объектов, мест несения службы сотрудниками Исполнителя, а также внедрение режима безопасного функционирования, в том числе видео фиксации, пультов - сигнализации.

Рекомендации Исполнителя по вопросам обеспечения безопасности, если они не требуют капитальных затрат, являются обязательными для Заказчика.

2.1.2.
Участвовать в разработке и согласовывать должностные инструкции сотрудникам Исполнителя. Немедленно информировать руководство Исполнителя о неисполнении или нарушениях требований и инструкций сотрудниками Исполнителя.

2.1.3.
Учитывать в работе предложения Исполнителя по вопросам безопасного функционирования и по предотвращению утечки конфиденциальной информации, служебной коммерческой тайны. 

Заблаговременно оповещать Исполнителя обо всех организационных и других мероприятиях, связанных с обеспечением безопасности.

2.1.4.
По всем вопросам обеспечения безопасности консультироваться у Исполнителя или при его участии. Участвовать в инструктировании сотрудников Исполнителя по предстоящим задачам.

2.1.5. Подготовить Акт приема-передачи имущества и оборудования, необходимого для выполнения Исполнителем обязательств по настоящему Контракту.

2.1.6. Своевременно оплачивать услуги Исполнителя в соответствии с настоящим Контрактом.

2.2. Исполнитель обязуется:

2.2.1. В течении семи календарных дней с даты подписания Контракта провести экспертную оценку состояния безопасности охраняемого имущества и ценностей, разработать и согласовать с Заказчиком должностную инструкцию, подготовить рекомендации по совершенствованию системы безопасного функционирования. Провести инструктирование как своих сотрудников, так и сотрудников Заказчика по вопросам безопасного функционирования Объекта. Должностная инструкция после согласования Сторон становится неотъемлемой частью Контракта.

2.2.2.
В срок не позднее 5 календарных дней до даты начала оказания услуг осуществить подбор сотрудников, непосредственно привлекаемых к охране Объекта и согласовать их состав с Заказчиком. 

2.2.3. Обеспечить оказываемые услуги работниками, являющимися гражданами РФ, имеющими постоянную регистрацию на территории РФ. 

2.2.4. Обеспечить исправное исполнение своими сотрудниками установленных правил несения службы, в том числе:

· внутри объектового и пропускного режимов;

· недопущения проникновения посторонних лиц на территорию Объекта;

· соблюдения установленных правил пожарной безопасности на Объекте. В случае обнаружения возгорания или срабатывания охранно-пожарной сигнализации незамедлительно сообщить об этом инциденте в пожарную часть, вызвать уполномоченного представителя Заказчика и принять меры к ликвидации возгорания.  

· при возникновении аварийных ситуаций в энергосетях и водоснабжении Объекта, незамедлительно сообщить об этом уполномоченному представителю Заказчика.  

2.2.5. Обеспечить сотрудников, находящихся на посту на Объекте, специальной формой с бейджем, специальными средствами (ручной металлоискатель, резиновая дубинка/тонфа, газовый/перцовый баллончик, наручники металлические/ наручники пластиковые одноразовые КФ 90) и средствами мобильной, радиосвязи.

2.2.6. Своевременно информировать Заказчика обо всех нарушениях и недостатках в системе обеспечения безопасного функционирования и добиваться их устранения. 

2.2.6. Принять имущество и оборудование необходимое для выполнения обязательств по настоящему Контракту, подписать Акт приема-передачи.

3. ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ
3.1.
Исполнитель не несет ответственности за материальные ценности, хранящиеся открыто, а также за имущество и материальные ценности, не сданные под охрану (определено должностной инструкцией), кроме того, за материальные ценности и документы, изымаемые сотрудниками правоохранительных органов при проведении ими специальных оперативных мероприятий. 

3.2.
Исполнитель освобождается от материальной ответственности за ущерб, причиненный порчей, повреждением в том случае, если докажет, что названный ущерб был причинен действиями сотрудников Заказчика, либо лицами, находящимися на территории Объекта на иных легальных/правовых основаниях (посетители и т.д.), за исключением случаев кражи имущества Заказчика или выноса(вывоза) материальных ценностей без специальных пропусков, подписанных уполномоченным представителем Заказчика.

3.3. Факты грабежа, кражи, разбоя, а также факты уничтожения или повреждения имущества посторонними лицами, проникшими на охраняемый Объект, либо вследствие пожара или в силу других причин по вине работников Исполнителя, осуществляющих охрану Объекта – устанавливаются комиссией, состоящих из уполномоченных представителей Заказчика и Исполнителя. По результатам работы комиссии составляется двусторонний Акт с указанием характера и размера ущерба.

3.4. В случае, если предполагаемый размер ущерба превышает тридцать МРОТ и есть основания предполагать, что названный ущерб причинен вследствие противоправных действий третьих лиц, обстоятельства уничтожения или повреждения имущества устанавливаются также органами дознания и следствия.

3.5. О всех фактах нарушения целостности охраняемых помещений, причинения ущерба повреждением имущества или его кражей (разбой, грабеж) – дежурный охранник Исполнителя немедленно сообщает руководителю Исполнителя, а также директору Заказчика или его заместителю и обеспечивает неприкосновенность места происшествия. При наличии заявления Заказчика о причинении ущерба ответственные представители Исполнителя обязаны присутствовать при определении его размера.

3.6.
Действия сотрудников при возникновении нештатных ситуаций определяются должностной Инструкцией и Инструкцией по безопасному функционированию разработанные Исполнителем.

4. ПОРЯДОК ОКАЗАНИЯ УСЛУГ И ВЗАИМОРАСЧЕТОВ
4.1. Стоимость услуг по настоящему Контракту составляет: ___________
4.2. Срок оказания услуг: 
4.2.1. c 01 октября 2026 года по 30 декабря 2026 года:
- пост Начальной школы (новый корпус) - (с 08.00 до 20.00, с понедельника по пятницу включительно)
Заказчик оплачивает оказанные Исполнителем услуги путем перечисления суммы, определенной Контрактом на расчетный счет Исполнителя на основание выставленного счета в соответствии с п.4.1 Контракта, в течение 10 рабочих дня с момента подписания акта об оказании услуг.

4.3. В срок не позднее 1 (первого) числа месяца следуемого за расчетным Исполнитель обязан направить Заказчику Акт оказанных услуг (далее - акт). 
4.4. Заказчик подписывает указанный АКТ в срок не позднее 5 (Пяти) рабочих дней с даты его получения или направляет мотивированный отказ от его подписания с указанием конкретных замечаний и сроков их устранения. 

4.5. В случай не подписания Акта в указанные Контрактом сроки, без мотивированного отказа услуги, предусмотренные настоящим Контрактом Стороны считают оказанными в полном объеме надлежавшего качества.

4.6. Оплата по Контракту считается произведенной Заказчиком с даты зачисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя.

4.7. При регулировании отношений по настоящему Контракту, «Стороны» не применяют положения ст.317.1 ГК РФ. 
5. ПОРЯДОК ОКАЗАНИЯ УСЛУГ
5.1.
Порядок оказания услуг по Контракту определяется в соответствии с действующими нормативно-правовыми актами, регулирующими порядок оказания услуг данного типа в Российской Федерации.

5.2.
Исполнитель обязуется соблюдать конфиденциальность сведений, полученных от Заказчика для оказания услуг, а также сведений ставших известных Исполнителю и работникам Исполнителя в процессе оказания услуг.
6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
6.1. Каждая Сторона должна выполнить свои обязательства надлежащим образом, оказывая другой Стороне возможное содействие в исполнении ею своих обязательств.

6.2. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения предусмотренных настоящим Контрактом обязательств, стороны несут ответственность в порядке, установленном Законодательством РФ.

6.3. За несвоевременное перечисление денежных средств Заказчик уплачивает пени в размере 0,1% (Ноль целых одна десятая процента) от неуплаченной суммы за каждый день просрочки.

6.4. За каждый случай нарушения Исполнителем своих обязательств (п.2.2 Контракта) Исполнитель по письменному требованию Заказчика обязан уплатить Заказчику штраф в размере 0,1 % (Ноль целых одна десятая процента) от стоимости услуг, оказанных за месяц. 

6.5. Уплата неустойки не освобождает Стороны от исполнения обязательств в натуре. Сторона, нарушившая свои обязательства по Контракту, должна устранить эти нарушения в возможно короткий срок.
7. ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ
7.1. «Стороны» будут стремиться к разрешению всех возможных споров и разногласий, которые могут возникнуть по Контракту или в связи с ним, путем переговоров. «Стороны» договорились о ведении переговоров в офисе «Исполнителя».

7.2. Споры, не урегулированные путем переговоров, передаются на рассмотрение в Арбитражный суд города Санкт-Петербурга и Ленинградской области.
7.3. Претензионный порядок разрешения спора обязателен. 
8. ОБСТОЯТЕЛЬСТВА НЕПРЕОДОЛИМОЙ СИЛЫ
8.1. Стороны освобождаются от ответственности за полное или частичное неисполнение своих обязательств по настоящему Контракту в случае, если такое неисполнение явилось следствием обязательств чрезвычайного характера (войны, революции, решения органов законодательной и исполнительной властей), которые сторона не могла ни предвидеть, ни предотвратить разумными мерам

8.2. Сторона, для которой создалась невозможность исполнения обязательств по настоящему Контракту, должна немедленно (в течение 2 (Двух) рабочих дней) уведомить другую Сторону о наступлении и прекращении таких обстоятельств и предоставить документы, подтверждающие наличие таких обстоятельств. Уведомление должно содержать данные о наступлении и характере обстоятельств непреодолимой силы и возможных их последствиях. Доказательством, указанных в уведомлении обстоятельств, должны служить документы, выдаваемые компетентными органами. В случае не извещения или несвоевременного извещения Сторона утрачивает право ссылаться на такие обстоятельства в качестве оснований, освобождающих ее от ответственности по Контракту.

8.3. Если обстоятельства непреодолимой силы продлятся более 3 (Трех) календарных месяцев, то каждая Сторона имеет право в одностороннем порядке расторгнуть настоящий Контракт. При этом ни одна Сторона не вправе требовать возмещения возникших убытков, кроме оплаты выполненных обязательств по настоящему Контракту.

9. ВСТУПЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРАКТА В СИЛУ. 

ИЗМЕНЕНИЕ И РАСТОРЖЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРАКТА
9.1 Контракт вступает в силу с момента подписания, действует до 30.12.2026 г., до полного исполнения обязательств сторонами.  

9.2 Расторжение Контракта возможно по соглашению Сторон путем подписания соглашения о расторжении Контракта.

9.3 Одностороннее расторжение Контракта возможно по обстоятельствам, предусмотренным настоящим Контрактом и законодательством Российской Федерации.

9.4 Все изменения и дополнения к настоящему Контракту совершаются по взаимному соглашению Сторон и считаются действительными, если они оформлены в виде дополнительных соглашений в письменном виде и подписаны Сторонами.
9.5 Любая договоренность между Заказчиком и Исполнителем, влекущая за собой новые обстоятельства, которые не вытекают из настоящего Контракта, должна быть письменно подтверждена Сторонами в форме дополнений и изменений к настоящему Контракту.
10. ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ЭЛЕКТРОННОГО ДОКУМЕНТООБОРОТА.

10.1 «Стороны» договорились, в случае направления одной из сторон приглашения в системе электронного документооборота, и принятия его другой из сторон, перейти к обмену документами в электронном виде (ЭДО) с даты принятия приглашения. 

10.2 Электронный обмен документами осуществляется Сторонами в соответствии с действующим законодательством РФ, в т. ч. Гражданским кодексом РФ, Налоговым кодексом РФ, Федеральным законом от 06.04.2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи", Приказом Министерства финансов РФ от 25.04.2011года № 50н. 

10.3 «Стороны» признают, что получение документов в электронном виде и подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью (УКЭП) в порядке, установленном настоящим Договором, эквивалентно получению документов на бумажном носителе. 

10.4 «Стороны» обязаны информировать друг друга о невозможности обмена документами в электронном виде, подписанными УКЭП, в случае технического сбоя внутренних систем одной из «Сторон» и/или отсутствия подключения к данного сервису. В этом случае «Стороны» производят обмен документами на бумажном носителе с подписанием собственноручной подписью уполномоченного лицами и заверенные печатью организации. При этом документы направляются одной «Стороной» другой «Стороне» по почтовому адресу, указанному в разделе 12 настоящего Договора. 

10.5 Подписанием настоящего Договора «Заказчик» выбрал способ доставки документов в электронной форме по телекоммуникационным каналам связи посредством электронного документооборота и обязуется не позднее 5 (пяти) рабочих дней от даты получения документов в электронной форме, подписать УКЭП и направить через Оператора электронного документооборота в адрес ООО «АСБ» ЧОП извещение о получении документов. 

10.6 Исполнитель для обмена электронными документами между компаниями использует систему СБИС Тензор (online.sbis.ru).
10.7 Идентификатор «Исполнителя» 2BE7547e9be93ea11e3b9c3005056917125
10.8 Заказчик для обмена электронными документами между компаниями использует систему СБИС Тензор (online.sbis.ru).
10.9 Идентификатор «Заказчика» 2BE7cfe6a4c932311e3bf88005056917125

11. ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ УСЛОВИЯ
11.1. Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим Контрактом, Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.
11.2. Все уведомления и сообщения в рамках настоящего Контракта должны направляться Сторонами друг другу в письменной форме и имеют юридическую силу только в случае, если они направлены в нижеуказанные адреса Сторон, причем они могут быть вручены лично, направлены курьерской почтой или направлены заказным письмом с уведомлением, и будут считаться полученными:

· при вручении лично – на день вручения, указанный в копии уведомления/сообщения получившим его лицом;

· при направлении курьерской почтой – на день доставки, указанный в документах курьерской службы;

· при направлении заказным письмом с уведомлением – на день вручения, указанный в уведомлении о вручении.
11.3. Взаимные письменные обращения Сторон (за исключением случаев, особо оговоренных в настоящем Контракте) рассматриваются с письменным уведомлением о принятом решении в срок не более 5 (Пяти) рабочих дней с момента получения обращения.
11.4. Документы по Контракту могут направляться сторонами на адреса электронной почты «Сторон», указанный в настоящем Контракте.
11.5. Стороны признают переписку с электронных адресов, указанных в реквизитах «Сторон», условием о признании электронного адреса простой электронной подписью.
11.6. Датой передачи соответствующего сообщения, переданного по средствам электронной переписки, считается день сообщения электронной почты.
11.7. Ответственность за получение сообщений и уведомлений по средствам электронной переписки лежит на получающей Стороне.
11.8. Надлежащим уведомлением, «Стороны» также признают момент регистрации ценного письма, направленного в адрес «Стороны» указанный в настоящем Контракте, в отделении почты России и/или передачи лично в руки. Любое уклонение от получения, направленной надлежащим образом корреспонденции стороны, считают умышленным и не рассматривают, как обстоятельства оправдывающие нарушения условий настоящего Контракта.  
11.9. В случае изменения юридического адреса или иных реквизитов Стороны Контракта обязаны уведомить об этом друг друга в срок не более 3 (Трех) рабочих дней с даты вступления в силу таких изменений.
11.10. В случае досрочного прекращения действия Контракта в связи с неисполнением или ненадлежащим выполнением Исполнителем своих обязательств по Контракту, Исполнитель обязан вернуть Заказчику денежные средства, не покрытые надлежащим выполнением услуг, в течение 5 (Пяти) банковских дней с даты прекращения срока действия Контракта.
11.11. Настоящий Контракт составлен в 2 (Двух) оригинальных экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по 1 (Одному) экземпляру для каждой из Сторон.
11.12 Приложения к настоящему Контракту:
- Приложение № 1 «Расчет цены муниципального контракта»;

- Приложение № 2 «Должностная инструкция частного охранника на объекте охраны».
12. АДРЕСА И БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН.

	ИСПОЛНИТЕЛЬ:

	ЗАКАЗЧИК:

Муниципальное общеобразовательное учреждение «Сосновский центр образования» 

188730, Ленинградская область, Приозерский район, п. Сосново, ул. Связи, д. 13а

тел\факс 8 (81379) 61-026

e-mail: sosnovo-co@yandex.ru

ИНН 4712015131\КПП 471201001

Банк: ОКЦ № 1 СЗ ГУ Банка России//УФК по Ленинградской области,  г. Санкт-Петербург
л/с 02316908342

Рас. /счёт: 03234643416390004500

Корр. /счёт: 40102810745370000098

БИК: 044030098

ОГРН 1024701650082
Оператор ЭДО:
Сбис Тензор (online.sbis.ru).
Идентификатор:
2BE7cfe6a4c932311e3bf88005056917125
Директор

____________________/Окунева Н.В./
 


Приложение № 1 

                                                                                                           к Муниципальному контракту № 2026/09/__-ФО
от «___» сентября 2026 г.
Расчет цены муниципального контракта
	№ п/п
	Наименование услуги
	Кол-во

постов
	Цена оказания услуги 1 охранника за 1 час работы, в том числе НДС или без НДС
	Кол-во часов
	Стоимость оказания услуг в том числе НДС или без НДС

	1
	Оказание услуг по осуществлению контрольно-пропускного режима при входе/выходе в учреждение, обходу прилегающей территории, поддержанию общественного порядка на территории МОУ «Сосновский ЦО» - пост Начальной школы (новый корпус) в период с 01.10.2026 по 30.12.2026 г. 
	1
	
	768
	 

	 
	ИТОГО:

	 
	 
	 
	


	
	

	Исполнитель:

Заказчик:

МОУ «Сосновский ЦО»

______________________/Окунева Н.В./


	


Приложение № 2 

                                                                                                           Муниципальному контракту № 2026/09/___-ФО

от «__» сентября 2026 г.
	 «Утверждаю»
	«Согласовано»

	
	Директор 
МОУ «Сосновский ЦО»
__________________________/Н. В. Окунева/


Должностная инструкция частного охранника на объекте охраны

      Муниципального общеобразовательного учреждения «Сосновский центр образования», расположенного по адресу: 188730, Ленинградская область, Приозерский район, 

п. Сосново, ул. Связи, д. 13а

1. Общие положения
 ___________, в соответствии с Муниципальным контрактом № 2026/09/___-ФО от «___» сентября 2026 г., на оказание охранных услуг на объекте: Муниципальное общеобразовательное учреждение «Сосновский центр образования», (далее Заказчик), расположенном по адресу: 188730, Ленинградская область, Приозерский район, п. Сосново, ул. Связи, д. 13а
Объект охраны – внутриобъектовый и пропускной режим, охрана товарно-материальные ценности Заказчика в помещениях Муниципального общеобразовательного учреждения «Сосновский центр образования».

1.1. Объект охраны:

Объект, расположенный по вышеуказанному адресу представляет собой помещения Муниципального общеобразовательного учреждения «Сосновский центр образования». 

 Оказываются следующие виды охранных услуг:

- защита жизни и здоровья физических лиц от противоправных посягательств;

- охрана принадлежащего заказчику на праве собственности или ином законном основании охраняемого объекта, за исключением охраняемого объекта, предусмотренного пунктом 8 ст.5 ФЗ -№427 от 30.11.2024 г. «О частной охранной деятельности»
- обеспечение внутриобъектового и пропускного режимов на объектах, за исключением охраняемых объектов, предусмотренных пунктом 8 ст.5 ФЗ -№427 от 30.11.2024 г. «О частной охранной деятельности»

- охрана принадлежащих заказчику на праве собственности или ином законном основании охраняемых объектов, обеспечение внутриобъектового режима и пропускного режима на объектах, в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористической защищенности, за исключением объектов, предусмотренных частью2 статьи 4 Федерального закона №427 от 30.11.2024 г.
Сотрудник охраны одет в специальную форменную одежду, оснащен радиосвязью, а так же спецсредствами (ручной металлоискатель, резиновая дубинка/тонфа, газовый/перцовый баллончик, наручники металлические/ наручники пластиковые одноразовые КФ 90).
Сотрудник охраны совершает обход и осмотр территории охраняемого объекта в 08:00 и в 15:00. На момент отсутствия сотрудника охраны на посту, его замещает дежурный администратор.
1.2. При исполнении своих трудовых функций охранник руководствуется:

- законом РФ от 30.11.24 г. №427 «О частной охранной деятельности»;

- данной должностной Инструкцией; 

- приказами и распоряжениями ________
- должностной инструкцией, соответствующей трудовому договору; 

- распоряжениями должностных лиц Заказчика (в пределах заключенного Контракта на охрану);

- Локальными нормативными актами МОУ «Сосновский ЦО»;

- и иными нормативными документами, составляющими правовую основу частной охранной деятельности.

1.3. Частный охранник обязан исполнять законные распоряжения работников _________ и Заказчика в соответствии с представленными им полномочиями по следующим должностям:

со стороны Исполнителя: ____________ – директор или его заместитель;

со стороны Заказчика – директор или лицо, назначенное ответственным за организацию охраны Объекта.

1.4. Режим работы частных охранников на посту следующий:

c 01 октября 2026 года по 30 декабря 2026 года:

- пост Начальной школы (новый корпус) – (с 08.00 до 20.00, с понедельника по пятницу включительно)
Форма одежды - форменный костюм.

Приемы пищи и другие естественные надобности для сотрудников охраны в соответствии с внутренним регламентом объекта охраны.

1.5. Требования Заказчика к работникам и посетителям объекта охраны:

Посетитель обязан:

- находясь на Объекте строго соблюдать правила внутриобъектового режима;

Посетителю запрещено:

- распивать пиво и напитки, изготавливаемые на его основе, алкогольную и спиртосодержащую продукцию, потреблять наркотические средства или психотропные вещества, появляться в состоянии опьянения, курить (только в отведенных местах);

- наносить надписи и расклеивать без письменного разрешения руководства Заказчика объявления, плакаты и другую продукцию информационного или рекламного содержания;

- осуществлять фото, кино-, видеосъемки без письменного разрешения руководства Заказчика;

- использовать территорию Объекта для занятий предпринимательской и иной деятельностью без письменного разрешения руководства Заказчика, а также торговать с рук в неустановленных местах;

Работники Объекта обязаны:

- систематически анализировать соблюдение порядка и правил внутриобъектового режима на территории объекта;

- изучить и выполнять требования правил внутриобъектового режима на Объекте;

- в течение рабочего дня поддерживать в помещениях чистоту и порядок; 

- по окончании рабочего отключать (обесточивать) электроприборы, компьютеры и телевизоры, выключать освещение, закрывать окна и форточки;

Работникам Объекта запрещено:

- вносить и хранить в помещениях и на территории Объекта оружие, боеприпасы, взрывоопасные, горючие, легковоспламеняющиеся, отравляющие, радиоактивные, наркотические, психотропные и др. опасные вещества и материалы, а также алкогольные напитки, хозяйственные, вещевые сумки, пакеты, свертки, а также иные предметы, представляющие возможную угрозу жизни и здоровья людей;

- выносить (вносить) из Объекта имущество, оборудование и материальные ценности без разрешения Заказчика;

- оставлять рабочее помещение с незакрытой на замок входной дверью во время отсутствия других работников на рабочих местах, а также оставлять ключи в двери с наружной стороны;

- на территории Объекта употреблять алкогольные напитки (в том числе пиво и другие слабоалкогольные напитки), наркотические и психотропные вещества, находится в состоянии алкогольного или наркотического опьянения;

- загромождать территорию, основные и запасные входы (выходы), лестничные площадки, подвальные и чердачные помещения строительными и другими материалами, наличие которых затрудняет эвакуацию людей, материальных ценностей и транспорта, препятствует ликвидации пожара, а также способствует закладке взрывных устройств;

- передавать свои пропуска другим лицам;

- совершать действия, нарушающие (изменяющие) установленные режимы функционирования технических средств охраны и пожарной сигнализации. 

Руководством Заказчика в целях контроля за соблюдением порядка, внутриобъектового режима на объекте физическими и юридическими лицами могут быть осуществлены организационные и практические мероприятия, комплексные и иные проверки организации, и соблюдения норм пропускного и внутриобъектового режимов, а также иных норм, регламентирующих порядок на объекте.

Работники объекта имеют право:

- находится на объекте в служебное время;

- находиться на объекте после закрытия объекта в пределах, необходимых для выполнения работ и служебных заданий;

- находиться в помещениях объекта в нерабочие дни в соответствии с правилами внутреннего трудового распорядка. При этом должности и фамилии, указанных лиц должны быть согласованы с руководителем организации;

- знакомиться с проектами решений руководства Объекта;

-вносить на рассмотрение руководства Объекта предложения по совершенствованию правил внутриобъектового режимов.

Заказчиком в обязательном порядке доводятся Правила внутриобъектового режима до сведения всех работников, посетителей Объекта и иных работников организаций и учреждений, а также их посетителей, расположенных на территории Объекта, при заключении соответствующих договоров или соглашений.

1.6. Правила ведения и порядок оформления служебной документации на объекте охраны.

Работники охранной организации при ведении служебной документации:

- заполняют служебную документацию согласно образцу, находящемуся на посту;

- точно выполняет требования данной Инструкции;

- использует установленные на посту технические средства охраны.

2. Права

2.1. Охранник имеет право:
  - требовать от учащихся (воспитанников), сотрудников и иных посетителей объекта охраны соблюдения внутриобъектового и пропускного режимов. Правила соблюдения внутриобъектового и пропускного режимов, устанавливаемые заказчиком, не должны противоречить законодательству Российской Федерации;

- осуществлять допуск лиц на объекты охраны, на которых установлен пропускной режим, при предъявлении ими документов, дающих право на вход (выход) лиц, внос (вынос), ввоз (вывоз) имущества на объекты охраны (с объектов охраны);

- применять физическую силу, специальные средства и огнестрельное оружие в случаях и порядке, которые установлены законодательством Российской Федерации;
- производить в пределах, установленных законодательством Российской Федерации, на объектах охраны, на которых установлен пропускной режим, осмотр въезжающих на объекты охраны (выезжающих с объектов охраны) транспортных средств, за исключением транспортных средств оперативных служб государственных военизированных организаций, в случае возникновения подозрения, что указанные транспортные средства используются в противоправных целях, а также осмотр вносимого на объекты охраны (выносимого с объектов охраны) имущества. Осмотр указанных транспортных средств и имущества должен производиться в присутствии водителей указанных транспортных средств и лиц, сопровождающих указанные транспортные средства и имущество;

- оказывать содействие правоохранительным органам в решении возложенных на них задач.

2.2. Действия частных охранников при прибытии на охраняемый объект должностных лиц государственных органов.

-В случае прибытия сотрудников правоохранительных органов (ФСБ, МВД и т.п.) работники охраны обязаны представиться, узнать цель их визита, проверить документы прибывших, обязательно зафиксировав данные (Ф.И.О., звание, наименование структуры) в «Книге проверки несения службы».

-Немедленно доложить о прибывших руководству (оперативному дежурному) охранной организации и Заказчику (в рамках заключенного Контракта), и действовать в соответствии с их указаниями.

-По требованию сотрудников контролирующих органов охранник предоставляет всю информацию (в т.ч. и документацию), касающуюся оказания охранных услуг по Контракту в рамках представленных полномочий.

2.3. Взаимодействие с государственными органами

Адреса, номера телефонов и иные способы связи с правоохранительными, контролирующими и надзорными органами, которых частный охранник обязан уведомлять о случаях, предусмотренных законодательством РФ и (или) локальными нормативными актами указаны в объектовой папке, находящейся на объекте.
	НАИМЕНОВАНИЕ
	ТЕЛЕФОН

	Оперативный дежурный _______
Выборгская наб., д.47, лит.Д, пом. 5Н
	8(812) 449-42-02

8(931) 288-42-02

	УПП 

Ленинградская ул., 3А, посёлок Сосново 
	+7 (999) 045-35-70

	121 отделение полиции Приозерского района Ленинградской области 

ул. Никитина, 3А, посёлок Сосново
	+7 (81379) 6-10-02

	Отделение ЛРР (по Приозерскому району) Главного управления Росгвардии по г. Санкт-Петербургу и Ленинградской области

г. Выборг, Суворовский пр, д. 17
	8(813)793-52-46

	МБУЗ ЛО Сосновская участковая больница

ул. Зелёная Горка, 1, посёлок Сосново
	+7 (81379) 6-12-04

	Управление Федеральной службы безопасности по Санкт-Петербургу и Ленинградской области.

Санкт-Петербург, Литейный пр., д. 4
	Дежурный управления:

8(812) 438-71-10

8(812) 438-60-03

Телефон доверия:

8(812) 438-69-93

Дежурный по борьбе с терроризмом:

8(812) 438-74-14

Факс:

8(812) 272-38-96

	Отдел надзорной деятельности и профилактической работы (ОНДПР) (Приозерский район)

ул. Исполкомовская, д.6
	8 (813)793-71-58


Единый номер вызова экстренных оперативных служб-112.

3. Обязанности

3.1. Сотрудники охранной организации при обеспечении внутриобъектового и пропускного режимов обязаны:

- руководствоваться должностной инструкцией частного охранника на объекте охраны;

- соблюдать конституционные права и свободы человека и гражданина, права и законные интересы физических и юридических лиц;

- обеспечивать защиту объектов охраны от противоправных посягательств;

- незамедлительно сообщать руководителю частной охранной организации и в соответствующие правоохранительные органы ставшую им известной информацию о готовящихся либо совершенных преступлениях, а также о действиях, об обстоятельствах, создающих на объектах охраны угрозу безопасности людей;

- предъявлять по требованию сотрудников правоохранительных органов, других граждан удостоверение частного охранника.

При начале несения службы:

- ознакомиться с обстановкой на объекте, служебной документацией;

- узнать об изменениях, происшедших на объекте со времени его предыдущей смены;

- проверить наличие и работоспособность средств связи и технических средств охраны, установленных на объекте;

- заполнить «Журнал приема и сдачи дежурств» согласно установленному образцу.

Во время несения службы:

- руководствоваться должностной инструкцией частного охранника; 

- соблюдать конституционные права и свободы человека и гражданина, права и законные интересы физических и юридических лиц;

- обеспечивать защиту объектов охраны от противоправных посягательств; 

- незамедлительно сообщать Заказчику, руководителю (оперативному дежурному) охранной организации и в соответствующие правоохранительные органы ставшую им известной информацию о готовящихся либо совершенных преступлениях, а также о действиях, об обстоятельствах, создающих на объектах охраны угрозу безопасности людей;

- предъявлять по требованию сотрудников правоохранительных органов, других граждан удостоверение частного охранника;

- надлежащим образом и с соблюдением установленного порядка вести документацию;

- добросовестно выполнять свои должностные обязанности и оказывать охранные услуги на должном уровне;

- задерживать лиц, пытающихся незаконно (вынести, вынести) имущество Заказчика, а также подозреваемых в совершении правонарушений;

- задерживать лиц, подозреваемых в совершении правонарушений или совершивших правонарушения;

- правомерно применять специальные средства, строго соблюдать меры безопасности при обращении с ним;

- своевременно сообщать непосредственному руководителю (оперативному дежурному) о всех происшествиях, замечаниях, недостатках и нарушениях, имевших место в процессе оказания услуг;

- при оказании услуг, обращать внимание на свертки, пакеты, коробки, оставленные без присмотра. При малейшем подозрении на возможность диверсии (террористического акта) незамедлительно сообщить о находке Заказчику и непосредственному руководителю (оперативному дежурному) или по телефону 02;

- постоянно поддерживать порядок на рабочем месте;

- быть одетым в специальную форменную одежду надлежащего вида, иметь опрятный внешний вид и прическу;

- иметь при себе удостоверение частного охранника и паспорт гражданина РФ; 

- быть вежливым с работниками и посетителями Заказчика, вести себя достойно и корректно;

- знать в лицо работников и руководителей Заказчика;

- своевременно реагировать на просьбы, замечания и предложения руководителей Заказчика, непосредственно касающиеся работы;

- обо всех случаях, связанных с нарушением установленного на объекте внутриобъектового режима, докладывать представителю Заказчика, и при необходимости руководству охранной организации;

- готовить и передавать руководству Заказчика служебные записки с изложением фактов нарушения внутриобъектового режима;

- грамотно и в соответствии с техническими требованиями пользоваться техническими средствами охраны, установленными на объекте;

- знать документы, определяющие организацию внутриобъектового режима на охраняемом объекте, утвержденную Заказчиком и доведенную до работников Заказчика, и его посетителей;

- знать руководителей объекта, их служебный телефон (адреса), порядок их вызова;

- знать порядок пропуска аварийных бригад при стихийных бедствиях, пожарах, аварий и других чрезвычайных ситуациях;

- знать правила, условия и пределы применения спецсредств, радиосредств и переговорных устройств;

- знать места расположения первичных средств пожаротушения, связи, порядок пользования ими;

- знать уязвимые технологические объекты на охраняемом участке, выход из строя которых способен привести к аварийной ситуации;

- знать места возможного сокрытия и признаки средств террора в автомобильном транспорте и ручной клади при реализации задач пропускного режима;

- знать назначение применяемых технических средств охраны, порядок реагирования на их срабатывание (при наличии);

- знать правила применения индивидуальных средств защиты;

- знать правила пользования техническими средствами охраны (при установлении такой обязанности Контрактом);

-знать общие принципы оказания первой медицинской помощи; 

- при обнаружении аварий в инженерных системах жизнеобеспечения (водопровод, энергоснабжение, канализация, и т.д.) немедленно сообщать ответственным представителям Заказчика ив соответствующие службы спасения;

При окончании несения службы:

- ознакомить работника заступающей смены с изменениями, происшедшими на объекте со времени его предыдущей смены;

- сдать работнику заступающей смены: имущество, находящееся на объекте, служебную документацию, расписаться о сдаче смены в «Журнале приема и сдачи дежурств».

Сотруднику охранной организации запрещается:

- допускать на территорию охраняемого объекта лиц в нетрезвом состоянии или проносящих спиртные напитки, не допускать на объект граждан, имеющих наркотические, взрывоопасные или ядовитые вещества, огнестрельное или холодное оружие;

- покидать пост смены. В случае внезапного заболевания, необходимо доложить (оперативному дежурному) руководителю и продолжать нести службу до прибытия замены;

- выходить со специальными средствами за пределы охраняемого объекта без специального на то разрешения;

- применять специальные средства и физическую силу в случаях, не предусмотренных законом:

- в отношении женщин;

- лиц с явными признаками инвалидности;

- несовершеннолетних, когда их возраст очевиден или известен охраннику;

Кроме случаев: оказания ими вооруженного сопротивления, совершения вооруженного либо группового нападения, угрожающего жизни охранника или охраняемому имуществу, а также при значительном скоплении людей, когда от применения огнестрельного оружия могут пострадать посторонние лица.

- самостоятельно изменять график дежурств; 

- находиться на посту в нерабочее время; 

- нарушать правила ношения специальной форменной одежды; 

- передавать своё удостоверение частного охранника для использования его другими лицами;

- осуществлять иные охранные услуги (не поименованные в Муниципальном контракте); 

- поручать охрану объекта, даже на короткое время, другим лицам;

- передавать посторонним лицам ключи от охраняемых помещений; 

- передавать или предъявлять, кому бы то ни было специальные средства; 

- читать, курить на посту, отвлекаться от несения службы; 

- допускать нахождение на посту и в служебном помещении посторонних лиц;

- использовать служебную телефонную связь в личных целях;

- вести посторонние разговоры, в том числе и по средствам мобильной связи, заниматься делами, не связанными с несением службы;

- принимать и передавать кому-либо какие-либо предметы, пакеты, свертки и т.п.; 

- выдавать себя за сотрудников правоохранительных органов;

- собирать сведения, связанные с личной жизнью, с политическими и религиозными убеждениями отдельных лиц;

- разглашать полученные в процессе служебной деятельности сведения, касающиеся порядка охраны объекта, способах и вида охраны, режима несения службы, видов вооружения, спецсредств, а также сведения, являющиеся коммерческой тайной, разглашать конфиденциальную информацию, использовать ее в интересах «третьих» лиц;

- сообщать посторонним лицам какие-либо сведения об обстановке на объекте, пароль, а также присвоенные пультовые номера;

- разглашать сведения об особенностях объекта, порядке хранения ценностей, токсичных веществ и организации охраны;

- давать информацию о сотрудниках предприятия, адреса и телефоны сотрудников;

- осуществлять видео- и аудио запись, фото и киносъёмку в служебных или иных помещениях без письменного согласия на то должностных и частных лиц;

- прибегать к действиям, посягающим на права и свободы граждан; 

- использовать методы сыска (осуществлять опрос граждан и должностных лиц, наводить справки, производить внешний осмотр строений, других объектов, производить наблюдения для получения необходимой информации);

- скрывать от правоохранительных органов ставшие им известные факты готовящихся или совершенных преступлений;

- совершать действия, ставящие под угрозу жизнь, здоровье, честь и достоинство сотрудников, а также наносящие ущерб их имуществу и материал, ценностям.

Сотрудникам охранной организации запрещается препятствовать законным действиям должностных лиц правоохранительных и контролирующих органов при осуществлении указанными должностными лицами своей деятельности.

3.2. Действия частного охранника по осуществлению контроля за состоянием и исправностью технических средств охраны, систем видеонаблюдения и систем контроля и управления доступом, которыми оборудован объект охраны, если такие действия возложены на частную охранную организацию в соответствии с Муниципальным контрактом на оказание охранных услуг.

Согласно Муниципальному контракту, на оказание охранных услуг, сотрудники охранной организации не несут ответственность за ненадлежащую работу, а также техническое состояние и обслуживание технических средств охраны, систем видеонаблюдения и систем контроля и управления доступом, которыми оборудован объект охраны.

В случае выхода из строя вышеуказанных средств, охранник немедленно докладывает руководителю (Заказчику), с целью устранения неполадок.

3.3. Требования, предъявляемые к сотрудникам охраны при осуществлении контрольно-пропускного режима

В случае обнаружения поврежденных замков или других признаков вскрытия входных дверей в помещения, необходимо немедленно известить об этом Заказчика и обеспечить сохранность указанных признаков вскрытия до его прибытия.

При возникновении на территории объекта в нерабочее время, а также в выходные и праздничные дни чрезвычайных ситуаций (пожар, авария систем электро-, тепло-, водоснабжения и канализации) и при угрозе находящимся на объекте материальным ценностям, оборудованию, документации и т.п., сообщить об этом Заказчику. С разрешения Заказчика служебные помещения могут быть вскрыты для принятия соответствующих мер. При этом вскрывать находящиеся в служебных помещениях опечатанные сейфы (шкафы) без разрешения ответственных за них лиц или руководителей категорически запрещается. В случае необходимости допускается эвакуация сейфов из опасной зоны.

3.4. Действия сотрудника охранной организации по задержанию и передаче в органы внутренних дел лиц, совершивших противоправное посягательство на охраняемое имущество

При задержании нарушителя, похищенное имущество изымается и сдается по акту (в произвольной форме) представителю Заказчика. Акт, с прилагаемыми сопроводительными документами на изъятое имущество направляется в орган внутренних дел для решения вопроса о привлечении виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством.

При задержании лиц, совершивших противоправное посягательство на охраняемое имущество охранник при необходимости может применять спецсредства.

Сотрудник охранной организации при применении специальных средств обязан:

- предупредить о намерении их использовать, предоставив при этом достаточно времени для выполнения своих требований, за исключением тех случаев, когда промедление в применении специальных средств создает непосредственную опасность его жизни и здоровью или может повлечь за собой иные тяжкие последствия;

- стремиться в зависимости от характера и степени опасности правонарушения и лиц, его совершивших, а также силы оказываемого противодействия к тому, чтобы любой ущерб, причиненный при устранении опасности, был минимальным;

- обеспечить лицам, получившим телесные повреждения, первую медицинскую помощь и уведомить о происшедшем в возможно короткий срок органы здравоохранения и внутренних дел;

Сотрудник охранной организации задерживает граждан, выносящих материальные ценности без соответствующих документов, а также лиц подозреваемых в совершении правонарушений и преступлений на охраняемом объекте с составлением акта задержания.

В любой ситуации частный охранник принимает решение о задержании исходя из безопасности здоровья и жизни лиц, находящихся на объекте.

3.5. Действия частного охранника при возникновении чрезвычайных ситуаций

Действия охранника при обнаружении взрывного устройства:

- Убедиться, что данный обнаруженный предмет по признакам указывает на взрывное устройство.

- Обнаружить (установить местонахождение) взрывного устройства.

- Сообщить Заказчику (оперативному дежурному) о находке. Способствовать эвакуации.

- Сообщить соответствующим органам (отделения полиции, военные комендатуры, спец. подразделения полиции, ФСБ, МЧС и т.д.).

- По возможности обеспечить охрану подозрительного предмета, обеспечив безопасность, находясь по возможности, за предметами, обеспечивающими защиту (угол здания или коридора).

- Обеспечить изоляцию места возможного нахождения взрывного устройства - установить ограждение, щитки, указательные надписи с дистанцией безопасного удаления.

- Принять меры для локализации (снижения угрозы) возможных последствий взрыва.

- Обеспечить контроль, места возможной закладки до прибытия специалистов с необходимыми техническими средствами.

- Организовать эвакуацию постоянного состава и учащихся из здания и территории школы, минуя опасную зону, в безопасное место.

- Далее действовать по указанию представителей правоохранительных органов.

Приближаясь к подозрительному на наличие взрывного устройства предмету, необходимо учитывать тот факт, что замедлитель (таймер) настраивается, как правило, на какое-либо четное время (например, 10.00, 11.00, 12.00, и т.д., или 10.20, 10.30, 10.40 и т.д.) Поэтому если есть необходимость проверить подобные закладки (например, для локализации последствий взрыва, открытия окон и дверей, обесточивания, ограждения взрывного устройства блокираторами, выноса ценного оборудования и т.д.), то лучше это делать в нечетные промежутки времени (например, 10.11-10.14, 10.16-10.19). Расстояние (приблизительное) удаления людей от мест обнаружения взрывного устройства, то есть дистанция кордона, должно составлять не менее 200 м.

Действия охранника при пожаре

- В случае срабатывания пожарной сигнализации действовать в соответствии с «Инструкцией по действиям сотрудника охраны МОУ Сосновский ЦО, в случае срабатывания пожарной сигнализации».

- Оценить уровень опасности и при необходимости вызвать пожарных.

- Оказавшись на месте возникновения пожара до прибытия пожарных, следует в первую очередь отключить электрические приборы, накрыть их одеялом, пальто или курткой. Если загорелась электропроводка, необходимо вывернуть пробки или отключить электропитание на щите. Постараться сбить огонь с горящих предметов. Сбросить на пол и затоптать загоревшиеся занавески и другие предметы.

- Необходимо организовать присутствующих граждан для доставки воды, тушения огня песком, землей и другими подручными средствами используя при этом имеющиеся первичные средства тушения пожара (багры, лопаты, кошму, огнетушители и т.д.).

- Важно оперативно организовать эвакуацию граждан из опасных зон задымления, обвала, возможного взрыва и т.п. В первую очередь вывести людей с верхних этажей, так как дым всегда устремляется вверх, и огонь может перекрыть пути вывода людей.

- На месте пожара необходимо прикрывать нос и рот мокрой тканью (платком, шарфом, тряпкой). Оказавшись в задымленной зоне или проходя через нее, следует нагнуться пониже, а при сильном дыме - передвигаться ползком.

- Оказавшись в изолированном помещении верхних этажей, отрезанном от путей эвакуации огнем и дымом, важно заделать щели влажными тряпками, одеждой, дышать следует нижними слоями воздуха. Окна лучше не открывать. Убедившись, что прибыла помощь, и вас могут спасти, можно воспользоваться окном. При наличии балкона стойте на нем и зовите на помощь.

- Открывая дверь, необходимо убедиться, что она не нагрелась. Всегда существует опасность, что из-за открытой двери вырвутся клубы дыма и огня. Поэтому открывать двери надо медленно, сидя на корточках или стоя у стены рядом с дверью, лицом в противоположную сторону во избежание ожогов.

- Следует предпринять попытку покинуть помещение по пожарной лестнице, через балкон, по веревке или связанным гардинам ли предметам одежды.

- Прыгать из окон 2-го этажа можно лишь убедившись, что внизу нет опасных предметов и камней. Перед прыжком необходимо сомкнуть зубы, чтобы не прикусить язык, и приземляться на обе ступни при полусогнутых коленях, но не пятки и не на носки. Если под рукой находятся подушки, матрасы или иные предметы, смягчающие удар о землю, следует бросить их на место вашего приземления. Прыжки с более высоких этажей опасны для жизни.

- Необходимо обязательно проверить, не остались ли люди в других помещениях.

- Нельзя входить в опасную зону при плохой видимости (Юм).

- Следует опасаться оборванных проводов, в том числе после ликвидации пожара. Оказавшись возле такого провода, важно проходить осторожно, а, чтобы избежать поражения электрическим током, необходимо применять способ движения «нога к ноге», делать шаги не длиннее полступни. Это необходимо для предупреждения, так называемого шагового «замыкания».

- По прибытии пожарных необходимо выполнять все их команды.

- Важно использовать внутренние пожарные краны, огнетушители, направляя струю на горящую поверхность, начиная сверху. Тушение горючих жидкостей водой не допустимо - это лишь увеличит очаг огня.

- Покидая зону огня, следует оставить пожарные краны открытыми.

- Выходя из опасной зоны, необходимо идти навстречу ветру (сквозняку). В зоне сильных промышленных пожаров не следует приближаться к огню, так как возникает движение воздуха в сторону увеличения очага пожара, образуя эффект затягивания предметов в огонь.

Действия охранника при отражении вооруженного нападения на охраняемый объект или лицо

- В случае нападения на объект охранник обязан подать сигнал «ТРЕВОГА», предпринять попытку по блокированию всех выходов, прекратить доступ возможных клиентов в помещения и принять меры к отражению вооруженного нападения.

- Организовать на объекте оповещение о нападении.

 - Немедленно сообщить о случившемся в полицию, руководству охранной организации и Заказчику, далее действует согласно поступившим указаниям.

- Охранник поста должен впустить прибывший наряд полиции, указать место происшествия, дать краткую оперативную информацию и остаться у входа в здание (на территорию).

Действия охранника при захвате заложника

- При захвате заложника немедленно сообщить в нужную инстанцию и руководителю образовательного учреждения по телефонам: Руководитель образовательного учреждения тлф. № 61-026, милиция тлф. № 61-002 (02), дежурная часть ОВД Приозерского района тлф. № 36-002, ФСБ тлф. № 32-441; комитет образования Приозерского района тлф. № 37-805.

- По своей инициативе в переговоры с террористами не вступать.

- При необходимости выполнять требования захватчиков, если это не связано с причинением ущерба  жизни и здоровью людей, не противоречить террористам, не рисковать жизнью окружающих и своей собственной;

- Не провоцировать действия, могущие повлечь за собой применение террористами оружия.

- Охранник принимает меры к локализации места противоправного посягательства и допускает к нему только сотрудников правоохранительных органов.

- Охранник организует вывод работников и клиентов в безопасное место, встречу сотрудников полиции.

- Обеспечить беспрепятственный проезд (проход) к месту происшествия сотрудников соответствующих органов силовых структур.

- С прибытием бойцов спецподразделений ФСБ и ОВД подробно ответить на вопросы их командиров и обеспечить их работу.

Действия работника в случае получения анонимного сообщения о заложенном взрывном устройстве

При получении информации по телефону вести разговор, придерживаясь следующих рекомендаций:

- разговор вести спокойно, не провоцируя собеседника на проявление агрессии;

- постараться продлить разговор и при возможности дать его прослушать кому-либо из работников;

- в процессе разговора попытаться выяснить, какие цели преследует звонивший, место закладки взрывного устройства и оценить степень реальности угроз;

- при разговоре запомнить максимальную информацию о звонившем: пол, примерный возраст, особенности речи (дефекты: говор, акцент; язык: литературный, разговорный, с руганью; манера разговора: спокойная, эмоциональная, нелогичная), наличие фоновых звуков: шум улицы, голоса, самолеты, поезда и т.п.

- доложить о случившемся Заказчику, руководству (оперативному дежурному) и сообщить в территориальный орган полиции.

По указанию руководства организовать эвакуацию людей. Не допускать в опасную зону посторонних лиц.

Действия работника при аварии систем водоснабжения, отопления, канализации и электропитания.

- Установить место аварии и ее предполагаемую причину.

- При наличии вентилей, кранов, или иных запорных устройств перекрыть поступление воды в поврежденный участок. При необходимости организовать эвакуацию имущества и документов из опасной зоны.

- Немедленно сообщить об отсутствии электропитания Заказчику, непосредственному руководителю (оперативному дежурному), диспетчеру аварийной службы.

- Проверить положение автоматов в электрощитах и при обнаружении отключенных автоматов попытаться включить их вновь.

- Убедиться в работоспособности всех технических средств.

3.6. Порядок приема и передачи дежурства (в том числе Порядок приема и передачи документов, специальных и иных материальных средств охраны)

Прием дежурства:

Перед началом работы сотрудник охранной организации обязан:

- своевременно прибыть на охраняемый объект;

- проверить состояние и работоспособность средств связи, специальных средств после их получения;

- иметь при себе личные документы и удостоверение частного охранника и личной карточки охранника;

- иметь опрятный, аккуратный внешний вид, (должен быть одет в специальную форменную одежду).

- убедиться в наличии и исправности сигнальных устройств и предупреждающих знаков, технических средств охраны, установленных на охраняемом объекте, средств пожаротушения и водоснабжения, наличии на посту служебной документации, укомплектованности аптечки первой помощи;

- проверить исправность ограждения и освещения охраняемого объекта; принять меры к устранению факторов, которые могут повлечь неправомерное действия.

О приеме объекта под охрану охраннику необходимо сделать соответствующие записи в журнале приема-сдачи дежурства, доложить непосредственному руководителю и (оперативному дежурному) в установленном порядке об обнаруженных недостатках и принять необходимые меры к их устранению.

По окончании несения дежурства охранники обязаны:

- сдать специальные средства под роспись в соответствующих книгах;

- сдать полученные средства радио и мобильной связи;

- привести в порядок рабочее место;

- сделать необходимые записи в журнале приема-сдачи дежурства;

- отключить электронагревательные приборы (при наличии);

Запрещается оставлять пост до прихода сменяющего работника. В случае его неявки работник докладывает об этом непосредственному руководителю и (или) оперативному дежурному который принимает меры по замене охранника, окончившего дежурство (смену).
4. Ответственность
4.1. Сотрудник охранной организации несёт ответственность:

- за ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией;

- за правонарушения, совершенные в процессе своей деятельности - в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством РФ;

- за причинение материального ущерба - в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством РФ;

- за соблюдение действующих инструкций, приказов и распоряжений по сохранению коммерческой тайны и конфиденциальной информации;

- за выполнение правил внутреннего распорядка, правил Техники безопасности и противопожарной безопасности;

- за сохранность и исправность спецсредств, и специальной форменной одежды, выданных для несения службы;


- применение охранником специальных средств или с превышением своих полномочий, крайней необходимости или необходимой обороны влечет за собой ответственность, установленную законом (ст.39, 108,119 Уголовного кодекса РФ).

С инструкцией ознакомлен.

1. _________________

2. ________________
