Муниципальный контракт № ________________
на оказание услуг по архивной обработке документов по личному составу 
администрации Никольского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области

город Никольское                                                                                         «__»__________2026 года

Администрация Никольского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области, действующая на основании Устава, утвержденного решением совета депутатов Никольского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области от 24.12.2024 № 31, именуемая в дальнейшем «Заказчик», в лице главы администрации Никольского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области Смирнова Александра Юрьевича, действующего на основании решения совета депутатов Никольского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области от 24.12.2024 № 26 «О назначении на должность главы администрации Никольского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области по контракту Смирнова Александра Юрьевича» и ________________________________, именуемый в дальнейшем «Исполнитель», действующий на основании ____________________________________________, далее совместно именуемые «Стороны», в соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 93 Федерального закона от 05.04.2013 года № 44-ФЗ "О Контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" заключили настоящий муниципальный контракт (далее – Контракт) о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ КОНТРАКТА

1 1.	Согласно настоящему Контракту, Исполнитель обязуется по заданию Заказчика оказать услуги по архивной обработке документов по личному составу администрации Никольского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области в соответствии 
со Спецификацией (Приложение к Контракту).
1.2.	При оказании услуг Исполнитель руководствуется Законом от 22.10.2026 года 
№ 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации».

2. ЦЕНА КОНТРАКТА

2.1. Цена Контракта составляет _________________________ (_______________________) рублей __ копеек, в том числе НДС ______ % _________ руб., либо НДС не облагается на основании пункта 1 статьи 145 Налогового кодекса Российской Федерации.
2.2. Цена Контракта включает стоимость оказываемых услуг, а также налоги и сборы, установленных законодательством Российской Федерации.
2.3. Цена Контракта является твердой, устанавливается в российских рублях, определяется на весь срок действия Контракта и не может быть изменена в ходе его исполнения, за исключением случаев, предусмотренных настоящим Контрактом, а также положениями Федерального закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ «О Контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
2.4. Цена настоящего Контракта может быть снижена по соглашению сторон без изменения, предусмотренного Контрактом количества услуг и иных условий исполнения Контракта.
2.5. Заказчик по согласованию с Исполнителем в ходе исполнения Контракта вправе увеличить предусмотренный Контрактом объем услуг не более чем на десять процентов или уменьшить предусмотренный Контрактом объем услуг не более чем на десять процентов. При этом по соглашению сторон допускается изменение с учетом положений бюджетного законодательства Российской Федерации цены контракта пропорционально дополнительному объему услуг исходя из установленной в Контракте цены единицы услуги, но не более чем на десять процентов цены Контракта. При уменьшении предусмотренных контрактом объема услуг стороны контракта обязаны уменьшить цену контракта исходя из цены единицы услуги. Цена единицы дополнительно объема оказываемых услуг или цена единицы услуги при уменьшении предусмотренного Контрактом объема оказываемых услуг должна определяться как частное от деления первоначальной цены Контракта на предусмотренный в Контракте объем таких услуг.
2.6. Заказчик, являющийся органом местного самоуправления (муниципальным органом) и органом управления государственными внебюджетными фондами, в случае уменьшения ранее доведенных лимитов бюджетных обязательств, приводящего к невозможности исполнения бюджетных обязательств, вытекающих из заключенного контракта, должен обеспечить согласование новых условий контрактов, в том числе по цене и (или) срокам их исполнения и (или) количества товара, предусмотренного контрактом.
2.7. ИКЗ: 263471602466647160100100030000000244.

3. ПОРЯДОК И СРОКИ ОПЛАТЫ УСЛУГ

	3.1. Оказанные услуги оплачиваются в строгом соответствии с объемами и источниками финансирования.
3.2. Авансовый платеж не предусмотрен. Оплата производится за оказанные услуги в течение 7 (семи) рабочих дней после подписания Заказчиком и Исполнителем акта оказания услуг на основании выставленного счета.
	3.3. Финансирование настоящего Контракта осуществляется за счет средств бюджета Никольского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области на 2026 год.
	3.4. Расчеты Заказчика с Исполнителем производятся по безналичному расчету платежными поручениями путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя.
	3.5. Обязанности Заказчика по оплате оказанных услуг считаются исполненными в момент списания денежных средств с его расчетного счета.

4. ПОРЯДОК И СРОКИ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ

4.1. Срок оказания услуг по Контракту не более 120 (ста двадцати) рабочих дней со дня передачи документов на обработку.
	4.2. Услуги оказываются в соответствии с Правилами внутреннего трудового распорядка Заказчика по адресу: Ленинградская область, Тосненский район, г. Никольское, ул. Зеленая, д. 32.

5. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

	5.1. Исполнитель обязуется:
	5.1.1. Оказать услуги лично, в надлежащий срок в установленном месте, надлежащего качества.
	5.1.2. Оказывать услуги на высоком профессиональном уровне, согласно требованиям действующего законодательства Российской Федерации, в соответствии со Спецификацией (Приложение к Контракту).
	5.1.3. Своевременно предоставлять достоверную информацию о ходе исполнения своих обязательств, в том числе о сложностях, возникающих при исполнении Контракта.
	5.2. Исполнитель имеет право:
	5.2.1. Требовать своевременной оплаты оказанных услуг на основании подписанного Заказчиком и Исполнителем акта оказания услуг, счета за оказанные услуги, при условии отсутствия замечаний к оказанным услугам.
	5.2.2. Обращаться к Заказчику за организационным содействием в целях проведения мероприятий по улучшению качества оказываемых услуг.
	5.2.3. Самостоятельно определять количество специалистов, необходимых для оказания услуг Заказчику.
	5.3. Заказчик обязуется:
	5.3.1. Своевременно предоставлять Исполнителю информацию и материалы, необходимые для оказания услуг, в случае невозможности их получения Исполнителем самостоятельно.
	5.3.2. Оплатить услуги Исполнителя в порядке, предусмотренном настоящим Контрактом.
	5.3.3. Оказывать Исполнителю необходимое содействие в процессе оказываемых услуг.
	5.3.4. Для проверки оказанных услуг, предусмотренных Контрактом, в части их соответствия условиям Контракта Заказчик обязан провести экспертизу. Экспертиза услуг, предусмотренных Контрактом, может проводиться Заказчиком своими силами или к ее проведению могут привлекаться эксперты, экспертные организации на основании Контрактов, заключенных в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 N 44-ФЗ «О Контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
	5.3.5. Выполнить иные обязательства, предусмотренные настоящим Контрактом и действующим законодательством Российской Федерации.
	5.4. Заказчик имеет право:
	5.4.1. В любое время проверять ход и качество услуг, оказываемых Исполнителем, не вмешиваясь в его хозяйственную деятельность.
	5.4.2. Требовать от Исполнителя предоставления надлежащим образом оформленной отчетной документации и материалов, подтверждающих исполнение обязательств в соответствии с приложением к Контракту. При обнаружении в ходе оказания услуг отступлений от условий выполнения обязательств по Контракту, которые могут ухудшить качество оказания услуг, или иных недостатков, немедленно заявить об этом Исполнителю в письменной форме, а также назначить срок их устранения
	5.4.3. Заказчик вправе принять решение об одностороннем отказе от исполнения Контракта по основаниям, предусмотренным Гражданским законодательством Российской Федерации.

6. ПОРЯДОК И СРОКИ ПРИЕМКИ ОКАЗАННЫХ УСЛУГ

	6.1. Приемка оказанных услуг осуществляется в соответствии со Спецификацией (Приложение к Контракту).
	6.2. Исполнитель в течение 3 (трех) календарных дней после оказания услуг обязан представить Заказчику акт оказания услуг.
	6.3. Заказчик в течение 10 (десяти) календарных дней со дня получения акта оказания услуг обязан лично или с привлечением экспертов провести экспертизу оказанных услуг, а также направить Исполнителю подписанный акт оказания услуг или протокол замечаний.
	Для проверки оказанной услуги в части ее соответствия установленным в Контракте требованиям Заказчик проводит экспертизу собственными силами или с привлечением сторонних экспертов (экспертных организаций). По решению Заказчика может быть создана приемочная комиссия, состоящая не менее чем из пяти человек.
	6.4 При обнаружении в ходе приемки отступлений, ухудшающих качество оказываемых услуг, а также иных недостатков оказанных услуг составляется акт о расхождении. В соответствующем акте фиксируется перечень обнаруженных дефектов и сроки их устранения Исполнителем. Неустранение в указанный срок обнаруженных недостатков является основанием для направления претензии Исполнителю с требованием об уплате штрафных санкций, предусмотренных настоящим Контрактом.
	6.5. Акт оказания услуг подписывается в течение 3 (трех) календарных дней после устранения Исполнителем всех выявленных при приемке недостатков.
	6.6. Услуги считаются оказанными со дня подписания акта оказания услуг.

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

	7.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Контракту Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
7.2. В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, Исполнитель вправе потребовать уплаты неустоек (штрафов, пеней). 
7.2.1. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Заказчиком обязательства, предусмотренного Контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Контрактом срока исполнения обязательства и устанавливается Контрактом в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пеней ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от не уплаченной в срок суммы.  
7.2.2. За каждый факт неисполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, за исключением просрочки исполнения обязательств, предусмотренных Контрактом, размер штрафа устанавливается в следующем порядке:
а) 1000 рублей, если цена контракта не превышает 3 млн. рублей (включительно).
7.2.3. Общая сумма начисленных штрафов за ненадлежащее исполнение Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, не может превышать цену Контракта.
7.3. В случае просрочки исполнения Исполнителем обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных Контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, Заказчик направляет Исполнителю требование об уплате неустоек (штрафов, пеней).
7.3.1. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного контрактом срока исполнения обязательства, в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пени ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от цены контракта, уменьшенной на сумму, пропорциональную объему обязательств, предусмотренных Контрактом и фактически исполненных Исполнителем, за исключением случаев, если законодательством Российской Федерации установлен иной порядок начисления пени.
7.3.2. За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных контрактом, за исключением просрочки исполнения гарантийных обязательств, предусмотренных Контрактом, размер штрафа устанавливается в размере 1 процента цены контракта, но не более 5 тыс. рублей и не менее 1 тыс. рублей;
7.3.3. За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного Контрактом, которое не имеет стоимостного выражения, размер штрафа устанавливается (при наличии в контракте таких обязательств) в следующем порядке:
а) 1000 рублей, если цена контракта не превышает 3 млн. рублей.
7.4. В случае неуплаты Исполнителем сумм штрафов и пеней Заказчик имеет право осуществить выплату Исполнителю суммы за выполненную работу, уменьшенную на сумму пени и (или) штрафов. Право списания неустойки в виде штрафов и пеней наступает у Заказчика по истечении 15 календарных дней с момента должного уведомления Исполнителя.
7.5. Общая сумма начисленных штрафов за неисполнение или ненадлежащее исполнение Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, не может превышать цену контракта.
7.6. Сторона освобождается от уплаты неустойки (штрафа, пени), если докажет, что неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательства, предусмотренного Контрактом, произошло вследствие непреодолимой силы или по вине другой стороны. 
7.7. Уплата неустойки (штрафа, пени) производится Исполнителем на основании претензии Заказчика путем перечисления денежных средств на счет Заказчика, указанный в претензии. Претензия может быть направлена Исполнителю в том числе в адрес электронной почты, указанный в контракте.
7.8. Уплата неустойки не освобождает Стороны от исполнения их контрактных обязательств. Неустойка взымается за каждое нарушение в отдельности.
7.9. Размеры неустойки (штрафы, пени) и порядок ее начисления определяются в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 N 44-ФЗ «О Контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и Правилами определения размера штрафа, начисляемого в случае ненадлежащего исполнения заказчиком, неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом (за исключение прострочки исполнения обязательств заказчиком, поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательства, предусмотренного контрактом, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.08.2017 №1042.
7.10. Заказчик не несет ответственности за несвоевременное перечисление денежных средств Исполнителю в случаях приостановления бюджетного финансирования или его отсутствия.

8. ДЕЙСТВИЕ ОБСТОЯТЕЛЬСТВ НЕПРЕОДОЛИМОЙ СИЛЫ

	8.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по Контракту, если оно явилось следствием действия обстоятельств непреодолимой силы, возникших помимо воли и желания Сторон, и которые нельзя было предвидеть или предотвратить, включая объявленную или фактическую войну, гражданские волнения, эпидемии, блокаду, эмбарго, землетрясения, наводнения, пожары и другие обстоятельства непреодолимой силы.
	8.2. Документ, выданный соответствующим компетентным органом, является достаточным подтверждением наличия или продолжительности действия непреодолимой силы.
	8.3. Сторона, которая не исполняет своего обязательства вследствие действия непреодолимой силы, должна немедленно известить другую Сторону о препятствии и его влиянии на исполнение обязательств по Контракту.

9. ПОРЯДОК УРЕГУЛИРОВАНИЯ СПОРОВ

	9.1. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть в связи с выполнением обязательств по настоящему Контракту, Стороны будут стремиться разрешать путем переговоров.
	9.2. Претензия в письменной форме направляется Стороне, допустившей нарушение условий Контракта. В претензии указываются допущенные нарушения со ссылкой на соответствующие положения Контракта или его приложений, стоимостная оценка ответственности (неустойки), а также действия, которые должны быть произведены для устранения нарушений.
	Претензионный порядок досудебного урегулирования споров, вытекающих из Контракта, является для Сторон обязательным.
	9.3. Срок рассмотрения писем, уведомлений или претензий не может превышать 10 (десяти) рабочих дней со дня их получения.
	9.4. В случае если указанные споры и разногласия не могут быть разрешены путем переговоров, они подлежат разрешению в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации, в Арбитражном суде города Санкт-Петербурга и Ленинградской области.

10. УВЕДОМЛЕНИЯ И ИЗВЕЩЕНИЯ

	10.1. Все уведомления и извещения, необходимые в соответствии с настоящим Контрактом, совершаются в письменной форме и должны быть переданы лично или направлены заказной почтой, электронным сообщением, телефаксу с последующим предоставлением оригинала или курьером по месту нахождения Сторон, иным адресам, указанным Сторонами.
	10.2. Уведомления и извещения направляются за счет уведомляющей Стороны.
	10.3. Любое извещение или уведомление, направленное электронным сообщением или телефаксом, считается полученным Стороной, которой оно адресовано, в первый рабочий день после отправки электронного сообщения или телефакса.
	10.4. Извещение или уведомление, направленное Стороне заказной почтой или переданное лично, считается полученным в день вручения, если это рабочий день; если же этот день не рабочий, днем получения считается первый рабочий день, следующий за днем вручения.

11. ДЕЙСТВИЕ КОНТРАКТА.

	11.1. Контракт вступает в силу с даты подписания контракта и действует до 31.12.2026 года.
	11.2. Окончание срока действия настоящего Контракта не влечет за собой прекращение обязательств Сторон по нему, не освобождает Стороны от ответственности за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств Сторонами по настоящему Контракту, если таковые имели место при его исполнении.

12. ПОРЯДОК ИЗМЕНЕНИЯ И РАСТОРЖЕНИЯ КОНТРАКТА

	12.1. При заключении и исполнении Контракта изменение его условий 
в одностороннем порядке не допускается.
	Контракт может быть изменен по соглашению Сторон по основаниям, предусмотренным ст. 34, 95 Федерального закона № 44-ФЗ «О Контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
	12.2. Все изменения и дополнения к настоящему Контракту действительны, если они оформлены в виде дополнительного соглашения к Контракту и подписаны уполномоченными на, то представителями Сторон. Дополнительные соглашения к Контракту являются его неотъемлемой частью и вступают в силу с момента их подписания Сторонами.
          12.3. При исполнении Контракта не допускается перемена Исполнителя, за исключением случаев, если новый Исполнитель является правопреемником Исполнителя по настоящему Контракту вследствие реорганизации юридического лица в форме преобразования, слияния или присоединения.
	12.4. В случае перемены Заказчика по настоящему Контракту права и обязанности Заказчика по данному Контракту переходят к новому Заказчику в том же объеме и на тех же условиях.
	12.5. Расторжение Контракта допускается по соглашению Сторон, по решению суда, в случае одностороннего отказа Стороны Контракта от исполнения Контракта в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

13. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ

	13.1. При изменении юридического адреса, организационно-правовой формы Исполнитель в двухнедельный срок обязан письменно известить об этом Заказчика.
	В случае изменения своего расчетного счета Исполнитель обязан в однодневный срок в письменной форме сообщить об этом Заказчику с указанием новых реквизитов расчетного счета. В противном случае все риски, связанные с перечислением Заказчиком денежных средств на указанный в настоящем Контракте счет Исполнителя, несет Исполнитель.
	13.2. Исполнитель не вправе без предварительного письменного согласия Заказчика передавать свои права по Контракту третьим лицам.
13.3. Настоящий контракт (подписан в электронном виде) составлен в 2 экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.
	13.4. Приложения, указанные в настоящем Контракте, являются его неотъемлемой частью:
	- приложение – Спецификация.

14. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

	Заказчик: 

Администрация Никольского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области
Адрес: 187026, Ленинградская область, 
Тосненский район, г. Никольское, 
ул. Зеленая, д. 32
телефон: 8(81361)54532
e-mail: Nikolskoeadm@mail.ru 
ИНН 4716024666 КПП 471601001 
ОКТМО 41648108 
ОГРН 1054700604727
БИК 044030098
(Администрация Никольского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области, л/с 0217214120)
Банк: ОКЦ № 1 Северо-Западного ГУ Банка России //УФК по Ленинградской области, 
г. Санкт-Петербург
Номер счета банка плательщика средств,
(Единый казначейский счет):
 40102810745370000098
Номер счета плательщика средств
(Казначейский счет для осуществления 
и распределения расходов):
03231643416481084500
Плательщик: КФ администрации ТМРЛО 

Глава администрации        


__________________ А.Ю. Смирнов
(подпись)

	 Исполнитель:







































































Приложение
к Контракту №_________________
от ______________


Спецификация
 
на оказание услуг по архивной обработке документов по личному составу администрации Никольского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области

	№№
п/п
	Наименование видов работ
	Единица измерения
	Кол-во
	Цена
	  Сумма  

	1 
	Архивная обработка документов 2015-2023 гг. (Формирование дел из россыпи, проведение экспертизы ценности, с полистным просмотром документов, систематизация дел, нумерация листов, предоставление описи архиву-куратору)
	фонд.
	1
	
	

	2
	Переплет текстовых документов и дополнительные работы к нему 2015-2023 гг. (изъятие металлических деталей, равнение дел, подготовка картона, оформление обложки дела).
	фонд.
	
	
	

	Итого:
	



[bookmark: _GoBack]Цена Контракта составляет _____________________ (_________________________) рублей __ копеек, в том числе НДС ______ % _________ руб., либо НДС не облагается на основании пункта 1 статьи 145 Налогового кодекса Российской Федерации.


	Глава администрации



_______________________А.Ю. Смирнов
	



______________________  _____________
	

	м.п.
	м.п.
	

	
	
	








