ДОГОВОР № 
ИКЗ: 263470308378447030100100090000000000

	Ленинградская область, 

	
	«__» ________ 2026 г.



АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «МУРИНСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ (далее – Заказчик) в лице _____________________________________________________, действующего на основании ______________________________, с одной стороны, и
 ________________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице _______________________, действующей на основании Устава, с другой стороны, вместе именуемые «Стороны», в соответствии с п. 4 ч. 1 ст. 93 Федерального закона 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон о Контрактной системе), заключили настоящий Договор о нижеследующем.

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1.  Исполнитель обязуется оказать услуги по списанию документов с истекшими сроками хранения (далее –Услуги) в соответствии с Приложением №1 «Спецификация» к Договору, а Заказчик обязуется принять и оплатить оказанные Услуги в порядке и на условиях, предусмотренных Договором.
1.2    Место оказания Услуг: Российская Федерация, обл. Ленинградская, м.р-н Всеволожский, г.Мурино, ул.Оборонная, д. 32-А.
1.3. Услуги оказываются в один этап.
1.4. Оказание услуг должно соответствовать экологическим и санитарно-гигиеническим требованиям, противопожарным нормам и другим нормам, действующим на территории РФ. Услуги должны выполняться с соблюдением действующих правил охраны труда и техники безопасности, пожарной безопасности, санитарно-гигиенических норм и производственных требований рабочего распорядка Заказчика.
1.5. Качество оказываемых услуг должно соответствовать требованиям действующего законодательства РФ, нормативно - технической и методической документации.

2. ЦЕНА ДОГОВОРА, ПОРЯДОК И СРОКИ ОПЛАТЫ УСЛУГ
2.1. Цена Договора составляет  ________________ руб. (__________________ рублей 00 копеек), в том числе НДС/ НДС не облагается в связи с применением Исполнителем ______________________.
2.2. Цена Договора определяется а основании Спецификации (Приложение №1 к Договору).
2.3. Оплата по Договору осуществляется в рублях Российской Федерации.
2.4. Цена Договора является твердой, определяется на весь срок исполнения Договора и не может изменяться в ходе его исполнения и включает в себя все затраты, необходимые для оказания услуг, транспортных расходов, погрузо-разгрузочных работ, уплату налогов, сборов и других обязательных платежей, издержки и иные расходы Исполнителя, в том числе сопутствующие, связанные с исполнением Договора.
2.5. Изменение существенных условий Договора при его исполнении не допускается, за исключением их изменения по соглашению сторон в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
2.6. Заказчик оплачивает фактически оказанные услуги в соответствии с Договором, путем перечисления соответствующей суммы на банковский счет Исполнителя, на основании надлежаще оформленного и подписанного обеими Сторонами Договора, Акта приемки оказанных услуг, с даты выставления Исполнителем счета на оплату фактически оказанных услуг, при отсутствии у Заказчика претензий по объему и качеству оказанных услуг в течение 10 (десяти)  рабочих дней.
2.7. Датой оплаты является дата списания денежных средств с расчетного счета Заказчика.
2.8. Сумма, подлежащая уплате Заказчиком юридическому лицу или физическому лицу, в том числе зарегистрированному в качестве индивидуального предпринимателя, уменьшается на размер налогов, сборов и иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, связанных с оплатой Договора, если в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах такие налоги, сборы и иные обязательные платежи подлежат уплате в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации Заказчиком.
2.9. Источник финансирования: бюджет муниципального образования «Муринское городское поселение» Всеволожского муниципального района на 2026 год.

3. СРОК ОКАЗАНИЯ УСЛУГ
3.1. Срок оказания Услуг: с момента подписания настоящего Договора по «30» ноября 2026 года.

4. ПОРЯДОК И СРОКИ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПРИЕМКИ УСЛУГ
4.1. Приемка оказанных Услуг в части соответствия их объема и качества требованиям, установленным в Договоре, производится Заказчиком по окончании срока оказания Услуг.
4.2. После завершения оказания Услуг, предусмотренных Договором, Исполнитель письменно уведомляет Заказчика о факте оказания Услуг.
4.3. Не позднее рабочего дня, следующего за днем получения Заказчиком уведомления, указанного в п. 4.2 Договора, Исполнитель представляет Заказчику комплект отчетной документации и Акт сдачи-приемки услуг, подписанный Исполнителем в 2 (двух) экземплярах.
4.4. Не позднее 10 (десяти) рабочих дней после получения от Исполнителя документов, указанных в п. 4.3 Договора, Заказчик рассматривает результаты, осуществляет приемку Услуг на предмет соответствия их объема и качества требованиям Договора.
4.5. В случае, если Заказчик на основании проведенной проверки предоставленных Исполнителем результатов, принимает решение о принятии оказанных Услуг, он подписывает 2 (два) экземпляра Акта сдачи-приемки услуг, один из которых направляет Исполнителю в течение 3 (трех) рабочих дней.
4.6. В случае получения от Заказчика запроса о предоставлении разъяснений в отношении результатов оказанных Услуг, или мотивированного отказа от принятия результатов оказанных Услуг, или акта с перечнем выявленных недостатков и сроком их устранения, Исполнитель в течение 3 (трех) рабочих дней обязан предоставить Заказчику запрашиваемые разъяснения в отношении оказанных Услуг или в срок, установленный в указанном акте, содержащем перечень выявленных недостатков, устранить полученные от Заказчика замечания, недостатки и передать Заказчику приведенный в соответствие с предъявленными требованиями комплект отчетной документации, отчет об устранении недостатков, а также повторный подписанный Исполнителем Акт сдачи-приемки услуг в 2 (двух) экземплярах для принятия Заказчиком оказанных Услуг.
4.7. В случае если по результатам рассмотрения отчета, содержащего выявленные недостатки, Заказчиком будет принято решение об устранении Исполнителем недостатков в надлежащем порядке и в установленные сроки, а также в случае отсутствия у Заказчика запросов относительно представления разъяснений в отношении оказанных Услуг, Заказчик принимает оказанные Услуги и подписывает 2 (два) экземпляра Акта сдачи-приемки услуг, один из которых направляет Исполнителю в порядке, предусмотренном в п. 4.5Договора.
4.8. Подписанный Заказчиком и Исполнителем Акт сдачи-приемки услуг и предъявленный Исполнителем Заказчику счет на оплату в оригинале, счет-фактура (при наличии) являются основанием для оплаты Исполнителю оказанных Услуг.

5. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
5.1. Заказчик вправе:
5.1.1. Требовать от Исполнителя надлежащего исполнения обязательств в соответствии с Договором, а также требовать своевременного устранения выявленных недостатков.
5.1.2. Требовать от Исполнителя представления надлежащим образом оформленной отчетной документации и материалов, подтверждающих исполнение обязательств в соответствии с Договором.
5.1.3. Запрашивать у Исполнителя информацию о ходе оказываемых Услуг.
5.1.4. Осуществлять контроль и надзор за качеством, порядком и сроками оказания Услуг, давать указания о способе оказания Услуг, не вмешиваясь в оперативно-хозяйственную деятельность Исполнителя.
5.1.5. Отказаться от приемки результата Услуг в случаях, предусмотренных Договором и законодательством Российской Федерации, в том числе в случае обнаружения неустранимых недостатков.
5.1.6. Отказаться от исполнения Договора и потребовать возмещения ущерба, если Исполнитель не приступает своевременно к исполнению Договора или оказывает Услуги настолько медленно, что окончание их к сроку, указанному в Договоре, становится явно невозможным.
5.1.7. Пользоваться иными правами, установленными Договором и законодательством Российской Федерации.
5.2. Заказчик обязан:
5.2.1. Обеспечить допуск персонала Исполнителя для оказания Услуг.
5.2.2. Обеспечить приемку оказанных Услуг и осуществить проверку предоставленных Исполнителем результатов оказанных Услуг, предусмотренных Договором, в части их соответствия условиям Договора.
5.2.3. Сообщать в письменной форме Исполнителю о недостатках, обнаруженных в ходе оказания Услуг, в течение 2 (двух) рабочих дней после обнаружения таких недостатков. 
5.2.4. Своевременно принять и оплатить надлежащим образом оказанные Услуги в соответствии с Договором.
5.2.5. Обеспечить конфиденциальность информации, предоставленной Исполнителем в ходе исполнения обязательств по Договору.
5.2.6. Исполнять иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации и условиями Договора.
5.3. Исполнитель вправе:
5.3.1. Требовать своевременного подписания Заказчиком Акта сдачи-приемки Услуг по Договору на основании представленных Исполнителем отчетных документов и при условии истечения срока, указанного в п. 4.3 настоящего Договора.
5.3.2. Требовать своевременной оплаты оказанных Услуг в соответствии с п. 2.6. Договора.
5.3.3. [bookmark: _GoBack]Привлечь к исполнению своих обязательств по Договору других лиц - соисполнителей, обладающих специальными знаниями, навыками, квалификацией, специальным оборудованием и т.п., по видам (содержанию) Услуг, предусмотренных в Спецификации (Приложение № 1 к Договору). При этом Исполнитель несет ответственность перед Заказчиком за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств соисполнителями. Привлечение субподрядчиков (соисполнителей) не влечет изменение Цены Договора и/или объемов Услуг по настоящему Договору. Перечень Услуг, оказанных соисполнителями, и их стоимость Исполнитель указывает в отчетной документации, представляемой Заказчику по результатам оказания Услуг в порядке, установленном настоящим Договором.
5.3.4. Запрашивать у Заказчика в письменной форме разъяснения и уточнения относительно оказания Услуг в рамках Договора.
5.4. Исполнитель обязан:
5.4.1. Своевременно предоставлять достоверную информацию о ходе исполнения своих обязательств, в том числе о сложностях, возникающих при исполнении Договора, а также к установленному Договором сроку предоставить Заказчику результаты оказания Услуг.
5.4.2. Своевременно и надлежащим образом оказать Услуги и представить Заказчику отчетную документацию по итогам исполнения Договора.
5.4.3. Обеспечивать соответствие оказываемых Услуг требованиям качества, безопасности жизни и здоровья, а также иным требованиям сертификации, безопасности (санитарным нормам и правилам, государственным стандартам и т.п.), лицензирования, установленным действующим законодательством Российской Федерации.
5.4.4. Приостановить оказание Услуг в случае обнаружения независящих от Исполнителя обстоятельств, которые могут оказать негативное влияние на годность или прочность результатов оказываемых Услуг или создать невозможность их завершения в установленный настоящим Договором срок, и сообщить об этом Заказчику в течение 3 (трех) дней после приостановления оказания Услуг.
5.4.5. Информировать Заказчика о невозможности оказать Услуги в надлежащем объеме, в предусмотренные Договором сроки, надлежащего качества с указанием причин.
5.4.6. Представить Заказчику сведения об изменении своего фактического местонахождения в срок не позднее 5 дней со дня соответствующего изменения. В случае непредставления в установленный срок уведомления об изменении адреса фактическим местонахождением Исполнителя будет считаться адрес, указанный в Договоре.
5.4.7. Гарантировать, что результат оказанных услуг, а также применяемые материалы, конструкции соответствуют условиям Договора, требованиям качества, безопасности жизни и здоровья, а также иным требованиям сертификации и безопасности, имеют соответствующие сертификаты соответствия, декларации о соответствии или другие документы, удостоверяющие их качество.
5.4.8. Исполнять иные обязательства, предусмотренные действующим законодательством и Договором.

6. ГАРАНТИИ
6.1. Исполнитель гарантирует качество оказания Услуг в соответствии с требованиями, указанными в п. 5.4.3. Договора.
6.2. Исполнитель в соответствии с действующим законодательством несет полную ответственность за все оказанные Услуги. Гарантии качества Услуг устанавливаются в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации к таким услугам.

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
7.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по настоящему Договору Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ.

8. КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ.
8.1. Стороны берут на себя взаимные обязательства по соблюдению режима конфиденциальности в отношении информации, полученной при исполнении Договора, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О защите персональных данных».
8.2. Стороны несут ответственность за последствия, вызванные нарушением обязательств по конфиденциальности, независимо от того, было ли это нарушение совершено преднамеренно или случайно.
8.3. Передача информации третьим лицам или иное разглашение информации, признанной по Договору конфиденциальной, может осуществляться только с письменного согласия другой стороны, за исключением случаев обязательного предоставления информации, предусмотренных законодательством РФ.
8.4. Запрещается выносить документы за пределы территории организации, делать копии материалов, использовать материалы в личных целях.

9. СРОК ДЕЙСТВИЯ, ПОРЯДОК ИЗМЕНЕНИЯ И РАСТОРЖЕНИЯ ДОГОВОРА
9.1. Договор действует с момента подписания и до 31 декабря 2026 года.
9.2. Договор может быть расторгнут:
- по соглашению Сторон;
- по решению суда;
- в связи с односторонним отказом Заказчика от исполнения Договора по основаниям, предусмотренным Гражданским кодексом Российской Федерации для одностороннего отказа от исполнения отдельных видов обязательств.
9.3. Расторжение Договора по соглашению Сторон производится путем подписания соответствующего соглашения о расторжении. Сторона, которой направлено предложение о расторжении Договора по соглашению Сторон, должна дать письменный ответ по существу в срок не позднее 5 (пяти) рабочих дней с даты его получения.

10. ОБСТОЯТЕЛЬСТВА НЕПРЕОДОЛИМОЙ СИЛЫ.
10.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по Договору в случае, если оно явилось следствием действия обстоятельств непреодолимой силы, а именно чрезвычайных и непредотвратимых при данных условиях обстоятельств: стихийных природных явлений (землетрясений, наводнений, пожара и т.д.), действий объективных внешних факторов (военные действия, акты органов государственной власти и управления и т.п.), а также других чрезвычайных обстоятельств, подтвержденных в установленном законодательством порядке, препятствующих надлежащему исполнению обязательств по Договору, которые возникли после заключения Договора, на время действия этих обстоятельств, если эти обстоятельства непосредственно повлияли на исполнение Сторонами своих обязательств, а также которые Стороны были не в состоянии предвидеть и предотвратить.
10.2. Если в результате обстоятельств непреодолимой силы оказываемым Услугам нанесен значительный, по мнению одной из Сторон, ущерб, то эта Сторона обязана уведомить об этом другую Сторону в трехдневный срок, после чего Стороны обязаны обсудить целесообразность дальнейшего продолжения оказания Услуг и заключить дополнительное соглашение с обязательным указанием новых объемов, сроков и стоимости Услуг, которое с момента его подписания становится неотъемлемой частью Договора, либо расторгнуть Договор. Если обстоятельства, указанные в п. 10.1, будут длиться более 2 (двух) календарных месяцев с даты соответствующего уведомления, каждая из Сторон вправе расторгнуть Договор без требования возмещения убытков, понесенных в связи с наступлением таких обстоятельств.
10.3. Если, по мнению Сторон, оказание Услуг может быть продолжено в порядке, действовавшем согласно Договора до начала действия обстоятельств непреодолимой силы, то срок исполнения обязательств по Договору продлевается соразмерно времени, в течение которого действовали обстоятельства непреодолимой силы и их последствия.

11. ПОРЯДОК УРЕГУЛИРОВАНИЯ СПОРОВ
11.1. В случае возникновения любых противоречий, претензий и разногласий, а также споров, связанных с исполнением Договора, Стороны предпринимают усилия для урегулирования таких противоречий, претензий и разногласий в добровольном порядке с оформлением совместного протокола урегулирования споров.
11.2. Все достигнутые договоренности Стороны оформляют в виде дополнительных соглашений, подписанных Сторонами и скрепленных печатями.
11.3. До передачи спора на разрешение Арбитражного суда Санкт-Петербурга и Ленинградской области Стороны примут меры к его урегулированию в претензионном порядке.
11.4. В случае невыполнения Сторонами своих обязательств и не достижения взаимного согласия споры по Договору разрешаются в Арбитражном суде г. Санкт-Петербурга и Ленинградской области.

12. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ
12.1. Во всем, что не предусмотрено настоящим Договором, Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.
12.2. В случае изменения законодательства РФ, издания (отмены) законодательных и иных нормативных правовых актов РФ, непосредственно касающихся предмета Договора, Стороны вносят соответствующие изменения или дополнения к Договору путем заключения дополнительных соглашений или прекращают его действие.
12.3. Неотъемлемыми частями Договора являются следующие приложения: 
· Приложение № 1. Спецификация.

13. АДРЕСА, РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН

13.1. Заказчик: 
Администрация муниципального образования «Муринское городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области
ИНН 4703083784 КПП 470301001
188662 Ленинградская область Всеволожский район, г. Мурино   ул. Оборонная д.32-А
Телефон: 8-(812)-309-78-12 (доб. 142, 141)
e-mail: kan-murino@yandex.ru 
Наименование получателя: Комитет финансов администрации Всеволожского муниципального района Адм МО «Муринское городское поселение» 
л/ сч. 0245 316 3790
Наименование подразделения Банка России: ОКЦ № 1 Северо-Западного ГУ Банка России//УФК по Ленинградской области 
г. Санкт-Петербург 
БИК 044030098
Номер счета банка получателя средств (Поле Сч.№) - Единый казначейский счет: 40102810745370000098
Номер счета получателя средств (Поле Сч.№) - Казначейский счёт для осуществления и отражения операций по учёту и распределению поступлений: 03231643416121034500
л/счет: 0245 316 3790
ОГРН 1064703001065
ОКПО 04184209
ОКТМО 41612103
ОКОГУ 32200
ОКОПФ 75404
ОКВЭД 84.11.35

13.2. Исполнитель:

14. ПОДПИСИ СТОРОН



	Заказчик:
Глава администрации

______________________ /А.Ю. Белов
	Исполнитель:

_____________

__________________ /_______________


              Подписано ЭЦП                                                               Подписано ЭЦП


Приложение № 1
к Договору № __________
«_____» ___________ 2026 г.


СПЕЦИФИКАЦИЯ

	№
п/п
	
Наименование услуг
	Единица изм-ия
	Кол-во
	Цена за ед., руб.
	Сумма,
руб.

	1. Списание документов с  истекшими сроками хранения

	1.1
	Выделение документов к списанию, в том числе:
- Экспертиза ценности документов, выделение документов с истекшими сроками хранения, 
- описание носителей информации
- Составление и оформление акта о выделении дел к списанию, простановка статей по Перечню, машинописные работы
	Комплект до 200 дел/ до 300 кг
	1
	
	

	1.2
	Утилизация документов экологически чистым способом, в том числе: - упаковка документов; - транспортные услуги; - погрузо-разгрузочные работы; - утилизация документов.
	
	
	
	

	1.3
	Предоставление справки с Завода о количестве и месте утилизации документов, доставка документов Заказчику (включает необходимое количество визитов)
	
	
	
	

	Общая стоимость услуг, руб.:
	



Условие об НДС.

	ЗАКАЗЧИК



_________________/__________________/
Подписано ЭЦП
	ИСПОЛНИТЕЛЬ



_________________________/________________/
Подписано ЭЦП



2
