
Описание объекта закупки
на оказание услуг по созданию серии информационных видеоматериалов о ключевых профилактических и гражданско-патриотических понятиях, направленных на формирование антитеррористического сознания населения по ключевым направлениям работы Круглогодичного молодежного центра «Безопасность и профилактика»

1. Общие положения
1.1.	Исполнитель обеспечивает создание серии информационных видеоматериалов о ключевых профилактических и гражданско-патриотических понятиях, направленных на формирование антитеррористического сознания населения по ключевым направлениям работы Круглогодичного молодежного центра «Безопасность и профилактика» (далее – Видеоматериалы) не позднее 15 декабря 2026 года. 
Срок оказания услуг: с даты заключения контракта до 15 декабря 2026 года.
Место оказания услуг: услуги оказываются дистанционно. 
1.2. Целевая аудитория Видеоматериалов: специалисты по работе с молодежью, педагогические работники, представители органов государственной власти, общественных объединений и организаций, молодежь.
1.3. Видеоматериалы должны быть составлены с учетом рекомендации по созданию и распространению антитеррористического контента Национального антитеррористического комитета (Москва, 2022 г.) и в соответствии с: 1) Комплексным планом противодействия идеологии терроризма в Российской Федерации на 2024 – 2028 годы (утвержден Президентом Российской Федерации 30 декабря 2023 N Пр-2610), 2) Указом Президента РФ от 05.12.2016 № 646 «Об утверждении Доктрины информационной безопасности Российской Федерации», 3) Распоряжением Правительства РФ от 28.04.2023 № 1105-р «Об утверждении Концепции информационной безопасности детей в Российской Федерации и признании утратившим силу Распоряжения Правительства РФ от 02.12.2015 N 2471-р», 4) Указом Президента РФ от 23.11.2020 № 733 (ред. от 16.02.2026) «Об утверждении Стратегии государственной антинаркотической политики Российской Федерации на период до 2030 года», 5) Федеральным законом от 23.06.2016 N 182-ФЗ (ред. от 04.07.2026) «Об основах системы профилактики правонарушений в Российской Федерации». Видеоматериалы должны соответствовать темам, указанным в п.1.4. ООЗ.
1. 4. Три Видеоматериала хронометражем до 2-х минут на темы: 
1) «Дофаминовые ловушки – как избежать угрозу». Направление: профилактика зависимого поведения в молодежной среде;
2) «Цифровой контент: когда развлечение становится угрозой». Направление: кибербезопасность;
3) «Иллюзия уникальности» Направление: профилактика вовлечения в деструктивные субкультуры.
Видеоматериалы представляют собой целостные медиапродукты с четко прослеживаемой смысловой линией, взаимосвязанными фрагментами: аналитической выкладкой по заданной теме, уместным звуковым сопровождением и озвучиванием закадрового текста, визуальным рядом, дополняющим смысловое содержание Видеоматериалов. Продолжительность Видеоматериала – от 1 (одной) минуты до 2 (двух) минут.
Видеоматериалы должны соответствовать следующим требованиям: формат кадра – горизонтальный (соотношение сторон 16:9), разрешение Full HD (1920×1080 пикселей) или выше (4K – при наличии технической возможности), частота кадров – не менее 25 кадров/с, формат файла – AVI / MOV / MP4, видеокодек – H 264.
1.5. Исполнитель отчуждает, а Заказчик приобретает исключительное право использовать Видеоматериалы в полном объеме, в любой форме и любым не противоречащим закону способом согласно статье 1270 «Исключительное право на произведение», Гражданского кодекса Российской Федерации (часть четвертая) N 230-ФЗ от 18.12.2006 (ред. от 30.01.2024).
1.6. Ответственный сотрудник Исполнителя взаимодействует с Заказчиком (ответственным работником от Заказчика) по любым вопросам в рамках Контракта, в том числе участвует в рабочих встречах, совещаниях, а также отвечает за оперативное решение всех вопросов по Контракту. Исполнитель может назначить несколько ответственных сотрудников с разделением зон ответственности каждого из них. ФИО и контактные данные (номер телефона и электронную почту) ответственного сотрудника Исполнитель передает Заказчику не позднее 2 (двух) рабочих дней после заключения контракта на адреса электронных почт bezopasnost.kmc@yandex.ru и centeravangard47@yandex.ru.
1.7. В течение 2 (двух) рабочих дней с даты заключения контракта Заказчик направляет Исполнителю на адрес электронной почты, указанный в реквизитах, информацию об ответственном за взаимодействие представителе Заказчика (фамилия, имя, отчество, должность, номер контактного телефона, адрес электронной почты).
1.8. Исполнитель в течение периода исполнения Контракта с момента его заключения направляет в адрес Заказчика письма-согласования с официальной электронной почты Исполнителя на официальные электронные почты Заказчика: centeravangard47@yandex.ru, bezopasnost.kmc@yandex.ru. Заказчик рассматривает данные письма и направляет письменный ответ в адрес Исполнителя с согласованием представленных материалов или перечнем замечаний. Устранение замечаний должно быть произведено Исполнителем в течение 3 (трех) календарных дней с момента получения перечня замечаний.
1.9. По итогам исполнения пункта 1. ООЗ Исполнитель предоставляет следующие документы в соответствии с таблицей:
	Пункт ООЗ
	Требование
	Срок
	Подтверждающие документы для отчета

	
	
	
	Информационно-аналитический
	Финансовый

	1.6. 
	ФИО и контактные данные (сотовый телефон и E-mail) ответственного сотрудника Исполнителя 
	в срок не позднее 2 (двух) рабочих дней после заключения контракта на адреса
	Письмо согласования в адрес Заказчика, с кандидатурой ответственного сотрудника Исполнителя.
Ответное письмо от Заказчика
	



2. Продюсирование Видеоматериала
2.1. Исполнитель осуществляет продюсирование каждого из трех Видеоматериалов, включая полный цикл организационной и творческой подготовки к съемочному процессу: 
– составляет календарный план-график производства каждого Видеоматериала и контролирует его соблюдение;
– подбирает локации для съемки с учетом художественных и технических требований (освещение, акустика, фоновое оформление);
– обеспечивает подготовку реквизита и визуальных материалов, необходимых для съемки;
– координирует работу с участниками съемки и привлекаемыми специалистами (оператор, режиссер, монтажер, звукорежиссер, дизайнер графики) на всех этапах производства Видеоматериалов;
– проводит контроль качества выполнения работ на всех этапах производства (съемка, монтаж, саунд-дизайн и постпродакшн);
– информирует Заказчика о ходе работ, согласует промежуточные результаты и финальные версии Видеоматериалов. 
2.2. Заказчик предоставляет Исполнителю сценарий и раскадровку к сценарию Видеоматериалов для использования не позднее 30 октября 2026 года.
2.3. Исполнитель в течение 10 (десяти) календарных дней с даты подписания Контракта разрабатывает и направляет Заказчику на согласование календарный план-график производства каждого Видеоматериала. План-график должен содержать: перечень этапов производства (разработка сценария, съёмка, монтаж, озвучивание и иные этапы), сроки выполнения каждого этапа (даты начала и окончания), ответственных исполнителей по каждому этапу. 
2.4. По итогам исполнения пункта 2 ООЗ Исполнитель предоставляет следующие документы в соответствии с таблицей:
	Пункт ООЗ
	Требование
	Срок
	Подтверждающие документы для отчета

	
	
	
	Информационно-аналитический
	Финансовый

	2.3.
	Согласование план-график работ всех привлекаемых специалистов (организационной группы), задействованных в производстве каждого Видеоматериала.
	в течение 10 (десяти) календарных дней с даты подписания Контракта
	Письмо согласования в адрес Заказчика, с план-графиком работ всех привлекаемых специалистов (организационной группы), задействованных в производстве каждого Видеоматериала.
Ответное письмо от Заказчика
	



3. Съемка Видеоматериала
3.1. Исполнитель организует и проводит видеосъемку каждого из трех Видеоматериалов
в соответствии с утвержденными сценарием и раскадровкой к сценарию, переданными Заказчиком.
Формат Видеоматериалов – «Говорящая голова» с прямым обращением ведущего
к аудитории через объектив камеры. Ведущий обеспечивает основную подачу информации посредством монолога. Основу видеоряда составляет монолог ведущего, раскрывающий ключевые темы и тезисы Видеоматериала. Для повышения наглядности и удержания внимания аудитории речь ведущего должна сопровождаться следующими материалами (одним или несколькими): иллюстративным рядом (B-roll), тематическими стоковыми видеоматериалами, фотографиями, инфографиками, текстовыми и графическими акцентами. Визуальные вставки должны дополнять содержание выступления, пояснять основные понятия и усиливать восприятие информации зрителем.
3.2. Требования к операторской работе и композиции: съемка осуществляется среднекрупным планом (погрудный кадр), обеспечивающим комфортное восприятие мимики, жестов и речи ведущего. Камера должна быть статично установлена на штативе с жесткой фиксацией. Использование ручной съемки, дрожания камеры и необоснованных движений кадра не допускается. Ведущий располагается в центре кадра или по правилу третей. Все ключевые визуальные элементы, субтитры и текст ведущего должны располагаться в кадре так, чтобы не перекрываться интерфейсом социальных сетей (иконки лайков, комментарии, описание). Фон должен содержать элементы естественных декораций, дополняющих атмосферу сюжета. Используемые объекты и реквизит не должны отвлекать внимание зрителя от ведущего, создавать визуальный шум или препятствовать восприятию основной информации. Основной источник света направлен на лицо ведущего под углом около 45° через софтбокс или аналогичное светорассеивающего оборудование. Фоновый/ контровой свет: в качестве осветительного оборудования допускается применение светодиодных LED-баров (или аналогичных источников) для создания глубины кадра и фоновых бликов (акцентов) для сепарации ведущего от фона. 
3.3. Технические требования к съемке: допускается использование одного из двух вариантов съемочного оборудования: 
– Смартфон: Режим съемки: Cinematic Mode или съемка на объектив 24/35 мм экв. Разрешение: Full HD 1920×1080 или 4K 3840×2160.  Частота кадров: 24 fps или 30 fps. Экспозиция: Ручная фиксация экспозиции (AE Lock). Баланс белого: Ручная фиксация (рекомендуется 5500–5600K). Фокусировка: Автоматическая с приоритетом лица. 
– Видеокамера: Матрица aps-c. Разрешение: 4K 3840×2160. Частота кадров: 25 fps/50 fps. Кодек записи: H.264 ИЛИ H.265. Экспозиция: Ручная (Manual). Баланс белого: Ручная настройка.
3.4. Исполнитель направляет Заказчику письмо-согласование с приложением ссылки на облачное хранилище (Яндекс.Диск), содержащее отснятый материал (исходные файлы), на адреса электронных почт bezopasnost.kmc@yandex.ru и centeravangard47@yandex.ru в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней с момента передачи сценария и раскадровки к сценарию Заказчиком. После согласования отснятого материала (исходных файлов) с Заказчиком Исполнитель осуществляет оперативную передачу отснятого материала (исходные файлы) для последующего монтажа итоговых Видеоматериалов.
3.5. По итогам исполнения пункта 3 ООЗ Исполнитель предоставляет следующие документы в соответствии с таблицей:
	Пункт ООЗ
	Требование
	Срок
	Подтверждающие документы для отчета

	
	
	
	Информационно-аналитический
	Финансовый

	3.4.
	Согласование отснятого материала
	в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней с момента передачи сценария и раскадровки к сценарию Заказчиком
	Исполнитель направляет Заказчику письмо-согласование с приложением ссылки на облачное хранилище (Яндекс.Диск), содержащее отснятый материал (исходные файлы), на адреса электронных почт bezopasnost.kmc@yandex.ru и centeravangard47@yandex.ru.
Ответное письмо от Заказчика
	



4. Саунд-дизайн и постпродакшн итогового Видеоматериала
4.1. Исполнитель производит запись звука для Видеоматериалов с привлечением ведущего или с использованием технологий синтеза речи, нейросетей: в звукоизолированной студии или с использованием качественного оборудования – при условии уровня шума не более 60 dB. Формат записи: несжатый WAV (24 бит, 48 кГц или выше), моно или стерео. Озвучивание Видеоматериалов осуществляется в соответствии со сценарием, предоставленным Заказчиком. Исполнитель выполняет саунд-дизайн Видеоматериалов, производит подбор и сведение фоновой музыки, звуковых эффектов, синхронизацию звука с видеорядом.
Исполнитель направляет Заказчику письмо-согласование с приложением ссылки на облачное хранилище (Яндекс.Диск), содержащее запись звука для Видеоматериалов на адреса электронных почт bezopasnost.kmc@yandex.ru и centeravangard47@yandex.ru в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней с момента согласования с Заказчиком отснятого материала (исходных файлов).
4.2. Исполнитель организует процесс современного динамичного монтажа, с использованием тематических стоковых видео, фотографий, звуковых эффектов, графики и визуальных акцентов, соответствующих содержанию Видеоматериалов. Допускается использование динамичного монтажа с частой сменой планов, визуальных акцентов, анимационных элементов и текстовых вставок при условии сохранения читаемости и логичности повествования. Все использованные в Видеоматериалах материалы должны использоваться с соблюдением законодательства РФ об авторских правах. 
Исполнитель направляет Заказчику письмо-согласование с приложением ссылки на облачное хранилище (Яндекс.Диск), содержащее смонтированные Видеоматериалы на адреса электронных почт bezopasnost.kmc@yandex.ru и centeravangard47@yandex.ru в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней с момента согласования с Заказчиком отснятого материала (исходных файлов).
4.3. Исполнитель производит финальную вычитку и контроль качества готовых Видеоматериалов (отсутствие ошибок, соответствие сценарию, техническое качество изображения и звука). Исполнитель проводит проверку фактологической и смысловой части Видеоматериалов на соответствие основным нормативно-правовым актам и стратегическим документам в сфере противодействия идеологии терроризма и экстремизма (включая «Комплексный план противодействия идеологии терроризма в Российской Федерации на 2024–2028 годы»), проверку источников (документов, статистических данных, аналитических записок, статей, материалов официальных ведомств), упоминаемых в итоговых Видеоматериалах. 
4.4. Исполнитель направляет Заказчику письмо-согласование с приложением ссылки на облачное хранилище (Яндекс.Диск), содержащее итоговые Видеоматериалы на адреса электронных почт bezopasnost.kmc@yandex.ru и centeravangard47@yandex.ru не позднее 15 декабря 2026 года.
4.5. По итогам исполнения пункта 4 ООЗ Исполнитель предоставляет следующие документы в соответствии с таблицей:
	Пункт ООЗ
	Требование
	Срок
	Подтверждающие документы для отчета

	
	
	
	Информационно-аналитический
	Финансовый

	4.1.
	Согласование записи звука для Видеоматериалов
	в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней с момента согласования с Заказчиком отснятого материала (исходных файлов).
	Исполнитель направляет Заказчику письмо-согласование с приложением ссылки на облачное хранилище (Яндекс.Диск), содержащее запись звука для Видеоматериалов
на адреса электронных почт bezopasnost.kmc@yandex.ru и centeravangard47@yandex.ru.
Ответное письмо от Заказчика.
	

	4.2.
	Согласование смонтированных Видеоматериалов
	в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней с момента согласования с Заказчиком отснятого материала (исходных файлов) и записи звука для Видеоматериалов.
	Исполнитель направляет Заказчику письмо-согласование с приложением ссылки на облачное хранилище (Яндекс.Диск), содержащее смонтированные Видеоматериалы на адреса электронных почт bezopasnost.kmc@yandex.ru и centeravangard47@yandex.ru.
Ответное письмо от Заказчика.
	

	4.4.
	Согласование итоговых Видеоматериалов
	не позднее 15 декабря 2026 года.
	Исполнитель направляет Заказчику письмо-согласование с приложением ссылки на облачное хранилище (Яндекс.Диск), содержащее итоговые Видеоматериалы на адреса электронных почт bezopasnost.kmc@yandex.ru и centeravangard47@yandex.ru.
Ответное письмо от Заказчика.
	



5. Итоговая отчетность
5.1. В целях подтверждения факта оказания услуг Исполнитель в течение 5 (пяти) календарных дней с даты окончания оказания услуг предоставляет нарочно, почтой заказным письмом либо посредством факсимильной связи или электронной почты с последующим направлением оригинала по адресам Заказчика сопроводительное письмо со следующей отчетной документацией.
5.1.1. Информационно-аналитический отчет включает:
‒	текстову часть информационно-аналитического отчета состоит из описания оказанных услуг в хронологической последовательности, согласно ООЗ;
‒ итоговые Видеоматериалы на электронном носителе (флэш-карта) и облачном хранилище со ссылкой для скачивания;
‒ согласованные с Заказчиком документы (письма согласования пунктов описания объекта закупки; справки и иные подтверждающие сведения, требующие согласования Заказчика; ответные письма Заказчика) на бумажном (формат А4) и электронном носителе (по 1 экз. каждого материала).
Отчет подписывается руководителем Исполнителя или уполномоченным им лицом (при наличии надлежащим образом оформленных полномочий). 
5.1.2. Финансовый отчет включает:  
– пояснительная записка о финансовом исполнении Контракта, которая подписывается руководителем Исполнителя или уполномоченным им лицом (при наличии и надлежащим образом оформленных полномочий). Исполнитель предоставляет по запросу Заказчика всю необходимую информацию о привлечении к исполнению Контракта соисполнителей/субподрядчиков (в случае их привлечения).
5.2. По итогам исполнения пункта 5 ООЗ Исполнитель предоставляет следующие документы в соответствии с таблицей:
	Пункт ООЗ
	Требование
	Срок
	Подтверждающие документы для отчета

	
	
	
	Информационно-аналитический
	Финансовый

	5.1.
	Сопроводительное письмо с отчетной документацией (информационно-аналитический отчет, письма согласования пунктов описания объекта закупки; справки и иные подтверждающие сведения, требующие согласования Заказчика; ответные письма Заказчика финансовый отчет)

	В срок не позднее 5 (пяти) рабочих дней с момента окончания оказания услуг
	Сопроводительное письмо с отчетной документацией (информационно-аналитический отчет, письма согласования пунктов описания объекта закупки; справки и иные подтверждающие сведения, требующие согласования Заказчика; ответные письма Заказчика, финансовый отчет) в адрес Заказчика, с последующим предоставлением оригинала по адресам Заказчика 
	состоит из пояснительной записки, которая подписывается руководителем Исполнителя или уполномоченным им лицом (при наличии надлежащим образом оформленных полномочий), и копий первичных документов Исполнителя, подтверждающих исполнение Контракта. Финансовый отчет дополняется таблицей, в которую вносится информация о реализованных пунктах ООЗ и подтверждающем их выполнение наименовании первичного финансового документа (договор, акт выполненных работ, счет и чек). К таблице прикладываются все копии первичных финансовых документов.
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