ГОСУДАРСТВЕННЫЙ КОНТРАКТ № __________

г. Кировск, Ленинградская область                                                              «____» _______ 2026 г.

Государственное казенное учреждение Ленинградской области «Региональный мониторинговый центр» (ГКУ ЛО «РМЦ»), именуемое в дальнейшем «Заказчик», выступая от имени Ленинградской области, в лице начальника учреждения Петрова Алексея Сергеевича, действующего на основании Устава, с одной стороны, и
______________(______) в лице __________, действующей на основании Устава (Лицензия на осуществление образовательной деятельности _____), именуемая в дальнейшем «Исполнитель», с другой стороны,  
совместно именуемые в дальнейшем Стороны, а по отдельности Сторона на основании 
п. 4 ч. 1 ст. 93 Федерального закона от 05.04.2013 г. № 44 - ФЗ «О контрактной системе 
в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных 
нужд», заключили настоящий государственный контракт (далее по тексту – Контракт) о нижеследующем:

1. Предмет Контракта
1.1. Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обязательства по оказанию платных образовательных услуг по программе дополнительного профессионального образования (профессиональная переподготовка) (далее по тексту - Услуги) его работников (далее по тексту – Обучающиеся, Слушатели) по теме «Кадровое делопроизводство» (далее по тексту – Программа) в соответствии с Программой (Приложение № 3 к настоящему Контракту), на условиях, предусмотренных настоящим Контрактом.
Форма обучения: заочная с применением дистанционных образовательных технологий.
1.2. Количество слушателей Заказчика, подлежащих обучению по Программе, составляет 2 (Два) человека (Приложение № 2 к настоящему Контракту).
1.3. Требования к содержанию и объему оказываемых Услуг, а также иные условия оказания Услуг определяются настоящим Контрактом. 
1.4. Сроки оказания услуг:
- начало оказания услуг: 
- окончание оказания услуг: 
Срок обучения по программе составляет: 252 академических часа.
1.5. После освоения Слушателем образовательной программы и успешного прохождения итоговой аттестации ему выдается диплом о профессиональной переподготовке установленного Исполнителем образца.  
Слушателю, не прошедшему итоговую аттестацию или получившему на итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, а также Слушателю, освоившему часть образовательной программы и (или) отчисленному, выдается справка об обучении или о периоде обучения по образцу, самостоятельно устанавливаемому Исполнителем.
1.6. 	Исполнитель гарантирует качество дистанционного обучения при условии, что компьютерное оборудование и каналы связи, которыми будет пользоваться Слушатель, соответствует требованиям, указанным в разделе «Технические требования» на ____________
1.7.  	Идентификационный код закупки: _____________. 

2. Цена Контракта и порядок расчетов
2.1. Цена Контракта составляет _______ НДС _____________.
2.2. Цена настоящего Контракта, которая определена на весь срок исполнения настоящего Контракта, является твердой и не может изменяться в ходе его исполнения, за исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ).
2.3. Цена Контракта включает в себя стоимость Услуг, все налоги, сборы, таможенные пошлины и другие обязательные платежи, гарантийные обязательства, а также иные расходы Исполнителя, связанные с исполнением настоящего Контракта.
2.4. Финансирование осуществляется за счет средств областного бюджета Ленинградской области на 2026 год в рамках реализации государственной программы Ленинградской области «Безопасность Ленинградской области», Комплекс процессных мероприятий "Обеспечение и поддержание в готовности систем управления мероприятиями гражданской обороны и оповещения населения" (раздел/подраздел 0705, целевая статья расходов 0840400160, КВР 244, КОСГУ 226).
2.5. Оплата оказанных Исполнителем Услуг по настоящему Контракту осуществляется Заказчиком в следующем порядке:
[bookmark: _Hlk69129725]- 	оплата Услуг, оказанных Исполнителем по настоящему Контракту, осуществляется Заказчиком по факту оказания Услуг в течение 7 (семи) рабочих дней после предоставления Исполнителем счета на основании подписанного Сторонами акта сдачи-приемки оказанных услуг. 
2.6. 	Датой оплаты оказанных Услуг считается дата списания денежных средств со счета Заказчика.

3. Права и обязанности сторон
3.1. Исполнитель вправе:
3.1.1. Самостоятельно осуществлять образовательный процесс, устанавливать системы оценок, формы, порядок и периодичность проведения промежуточной аттестации Обучающегося.
3.1.2. [bookmark: _Hlk31124101]Применять к Обучающемуся меры поощрения и меры дисциплинарного взыскания в соответствии с законодательством Российской Федерации, учредительными документами Исполнителя, настоящим Контрактом и локальными нормативными актами Исполнителя.
3.1.3. В течение всего периода обучения Исполнитель оставляет за собой право вносить изменения в преподавательский состав, расписание занятий, сохраняя при этом продолжительность курса обучения.
3.1.4. Обрабатывать персональные данные Обучающегося, в порядке, установленном 152 ФЗ от 27 июля 2006 г. «О персональных данных» и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.
3.1.5. В целях исполнения обязательств по Контракту Исполнитель имеет право привлекать на договорной основе третьи лица.
3.1.6. Требовать от Заказчика необходимые сведения и документы, снимать копии представленных Заказчиком документов в целях исполнения обязательств по настоящему Контракту.
3.1.7. Требовать своевременной оплаты Заказчиком услуг, предусмотренных разделом 1 настоящего Контракта.
3.2. Заказчик вправе:
3.2.1. Получать информацию от Исполнителя по вопросам организации и обеспечения надлежащего предоставления услуг, предусмотренных разделом 1 настоящего Контракта.
3.2.2. В любое время проверять ход и качество услуг, оказываемых Исполнителем, не вмешиваясь в его деятельность.
3.3. Обучающемуся предоставляются академические права в соответствии с частью 1 статьи 34 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». Обучающийся также вправе:
3.3.1. Получать информацию от Исполнителя по вопросам организации и обеспечения надлежащего предоставления услуг, предусмотренных разделом 1 настоящего Контракта.
Пользоваться в порядке, установленном локальными нормативными актами, имуществом Исполнителя, необходимым для освоения образовательной программы.
3.4. Исполнитель обязан:
3.4.1. Зачислить Обучающегося, выполнившего установленные законодательством Российской Федерации, учредительными документами, локальными нормативными актами Исполнителя условия приема, в качестве Обучающегося.
3.4.2. Довести до Заказчика и Обучающегося информацию, содержащую сведения о порядке предоставления платных образовательных услуг в порядке и объеме, которые предусмотрены Законом Российской Федерации «О защите прав потребителей» и Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации».
3.4.3. Организовать и обеспечить надлежащее предоставление образовательных услуг, предусмотренных разделом 1 настоящего Контракта. Образовательные услуги оказываются в соответствии с Программой (Приложение № 3 к настоящему Контракту), в том числе индивидуальным, и расписанием занятий Исполнителя.
3.4.4. Продлить срок оказания образовательной услуги, в связи с пропуском обучения по уважительной причине.
3.4.5. Принимать от Заказчика плату за образовательные услуги.
3.4.6. После оказания образовательных услуг, указанных в разделе 1 настоящего Контракта, составить и направить Заказчику в течение 7 (семи) календарных дней для подписания акт сдачи-приемки оказанных услуг в 2 (двух) экземплярах, содержащий сведения об оказанной образовательной услуге и стоимости оказанных услуг, и диплом о повышении квалификации.
3.4.7. Соблюдать конфиденциальность предоставленной Заказчиком информации.
3.4.8. Информировать Заказчика об изменении сроков обучения не позднее, чем за 3 (три) календарных дня до начала занятий.
3.4.9. Сообщать Заказчику по его требованию все сведения о ходе выполнения Обучающимся учебного плана программы.
3.4.10. За 1 (Один) рабочий день до начала обучения направить Слушателю инструкцию, логин и пароль для доступа на платформу ________.
3.5. Заказчик обязан:
3.5.1. Своевременно вносить плату за предоставляемые Обучающемуся образовательные услуги, указанные в разделе 1 настоящего Контракта, в размере и порядке, определенные настоящим Контрактом, а также предоставлять платежные документы, подтверждающие такую оплату.
3.5.2. [bookmark: _Hlk112680488]Рассмотреть и подписать акт сдачи-приемки оказанных услуг, представленный Исполнителем в соответствии с п. 3.4.6 настоящего Контракта, в течение 10 (десяти) рабочих дней с момента его получения и возвратить один экземпляр Исполнителю.
3.5.3. В рамках настоящего Контракта Заказчику не передаются какие-либо права на использование раздаточных материалов, за исключением права их использования для внутренних целей Заказчика. Заказчик не вправе полностью или частично воспроизводить, копировать или распространять каким-либо способом раздаточные материалы, полученные в рамках настоящего Контракта, без письменного разрешения Исполнителя.
3.6. Обучающийся обязан соблюдать требования, установленные в статье 43 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», в том числе:
3.6.1. Выполнять задания для подготовки к занятиям, предусмотренные Программой (Приложение № 3 к настоящему Контракту), в том числе индивидуальным.
3.6.2. [bookmark: Par130]Обучаться в организации по образовательной программе с соблюдением требований, установленных учебным планом, учредительными документами, правилами внутреннего распорядка и иными локальными нормативными актами Исполнителя.
3.6.3. До начала оказания Услуг предоставить Исполнителю следующие документы: копию диплома о высшем или среднем профессиональном образовании, копию документа, подтверждающего перемену фамилии, имени, отчества (если менялась). В случае неоднократной перемены, предоставить копию свидетельства, подтверждающую каждую такую перемену.
4. Порядок сдачи и приемки оказанных Услуг
4.1. После оказания услуг по настоящему Контракту Исполнитель предоставляет Заказчику счет и 2 (два) экземпляра акта сдачи-приемки оказанных услуг в сроки, указанные в п. 3.4.6 настоящего Контракта.
4.2. Заказчик подписывает акт сдачи-приемки оказанных услуг в течение 10 (десяти) рабочих дней с момента его получения. При наличии замечаний и претензий к оказанным услугам Заказчик направляет Исполнителю мотивированный отказ от приемки оказанных услуг в письменном виде в течение 10 (десяти) рабочих дней с момента получения акта сдачи-приемки оказанных услуг. Заказчиком в мотивированном отказе от приемки оказанных Услуг указывается перечень замечаний и претензий к оказанным Услугам и сроки их устранения. Замечания и претензии устраняются Исполнителем за свой счет в сроки, установленные Заказчиком.
4.3. Устранение недостатков является обязательным для Исполнителя и необходимым условием для проведения повторной приемки оказанных Услуг Заказчиком. Любая повторная приемка Заказчиком оказанных Услуг производится в порядке, предусмотренном разделом 4 настоящего Контракта.
4.4. Если Заказчик не возвратил Исполнителю подписанный экземпляр акта сдачи-приемки оказанных услуг в течение 10 (десяти) рабочих дней, при отсутствии мотивированного отказа от приемки оказанных услуг от Заказчика, обязанности Исполнителя по настоящему Контракту считаются полностью выполненными. 
4.5. Для проверки предоставленных Исполнителем результатов, предусмотренных настоящим Контрактом, в части их соответствия условиям настоящего Контракта Заказчик проводит экспертизу.
4.6. Экспертиза результатов, предусмотренных настоящим Контрактом, может проводиться Заказчиком своими силами или к ее проведению могут привлекаться эксперты, экспертные организации на основании контрактов, заключенных в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ.

5. Антикоррупционная оговорка
5.1. При исполнении своих обязательств по Контракту Стороны, их аффилированные лица, работники или посредники не выплачивают, не предлагают выплатить и не разрешают выплату каких-либо денежных средств, иных ценностей, безвозмездное выполнение в их адрес (адрес их близких) работ (услуг), прямо или косвенно, любым лицам, для оказания влияния на действия или решения Сторон, их аффилированных лиц, работников или посредников с целью получить какие-либо неправомерные преимущества или с иной неправомерной целью.
5.2. При исполнении своих обязательств по Контракту Стороны, их аффилированные лица, работники или посредники не осуществляют действия, наказуемые в соответствии с главой 30 Уголовного кодекса Российской Федерации, а также действия, нарушающие требования международных актов о противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем.
5.3. В случае появления у Стороны информации, что произошло или может произойти нарушение каких-либо положений настоящего Раздела, соответствующая Сторона обязуется незамедлительно уведомить другую Сторону в письменной форме, по возможности также иными способами связи для ускорения принятия соответствующих мер. В письменном уведомлении Сторона обязана сослаться на факты или предоставить материалы, подтверждающие или дающие основание предполагать, что произошло или может произойти нарушение каких-либо положений настоящего Раздела контрагентом, его аффилированными лицами, работниками или посредниками. 
5.4. О результатах рассмотрения уведомления Сторона должна сообщить Стороне, направившей уведомление, не позднее 10 (десяти) рабочих дней в письменной форме.

6. Срок действия Контракта
6.1. Настоящий Контракт вступает в силу с момента подписания его Сторонами и действует до выполнения ими своих обязательств, но не позднее 31.12.2026 г.
7. Обстоятельства непреодолимой силы
7.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Контракту, если это неисполнение явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, возникших после заключения настоящего Контракта, а именно: пожара, стихийных бедствий, войны, военных операций различного рода, блокад, запрета на экспорт/импорт, принятия органами государственной власти и управления, Центральным Банком России законодательных и нормативных актов, распоряжений, приказов, препятствующих исполнению обязательств по настоящему Контракту. 
7.2. Сторона, ссылающаяся на обстоятельства непреодолимой силы, обязана незамедлительно (не позднее, чем в 7-дневный срок с момента наступления) известить другую Сторону о наступлении этих обстоятельств. Извещение должно содержать данные о характере обстоятельств, а также официальные документы, удостоверяющие наличие этих обстоятельств и, по возможности, дающие оценку их влияния на возможность исполнения Стороной своих обязательств по настоящему Контракту. Несвоевременное извещение Стороной о наступлении обстоятельств, освобождающих ее от ответственности, влечет за собой утрату права для этой Стороны ссылаться на эти обстоятельства.
7.3. Сторона, которая не может из-за обстоятельств непреодолимой силы выполнить обязательства по настоящему Контракту, должна с учетом положений Контракта приложить все усилия к тому, чтобы как можно скорее компенсировать это невыполнение.
7.4. Если обстоятельства непреодолимой силы или их последствия будут длиться более 30 (тридцати) календарных дней, то заинтересованная Сторона вправе потребовать расторжение настоящего Контракта.

8. Гарантии
8.1. Исполнитель гарантирует качество оказания всех Услуг в соответствии с условиями настоящего Контракта в течение всего срока оказания услуг.

9. Изменение и расторжение контракта
9.1. Изменение существенных условий настоящего Контракта при его исполнении не допускается.
9.2. Расторжение настоящего Контракта допускается по соглашению сторон, по решению суда, в случае одностороннего отказа Стороны по настоящему Контракту от исполнения Контракта в соответствии с Гражданским Кодексом Российской Федерации.
9.3. Настоящий Контракт может быть расторгнут в одностороннем порядке по инициативе Исполнителя в случаях:
9.3.1. Применения к Слушателю отчисления как меры дисциплинарного взыскания; 
9.3.2. Невыполнения Слушателем обязанностей по добросовестному освоению образовательной программы и выполнению учебного и (или) индивидуального учебного плана; 
9.3.3. Установления нарушения порядка приема в ________, повлекшего по вине Слушателя его незаконное зачисление в __________; 
9.3.4. Просрочки оплаты стоимости образовательной услуги (при неоплате Заказчиком стоимости образовательной услуги Исполнителя по истечение сроков, установленных в разделе 2 настоящего Контракта);
9.3.5. Если надлежащее исполнение обязательства по оказанию образовательной услуги стало невозможным вследствие действий (бездействия) Слушателя.
9.4. Действие настоящего Контракта прекращается досрочно по обстоятельствам, не зависящим от воли Слушателя и Исполнителя, в том числе в случае ликвидации Исполнителя.
9.4.1. Настоящий Контракт расторгается на основании распорядительного акта Исполнителя об отчислении Слушателя из _________. Права и обязанности Слушателя по настоящему Контракту прекращаются с даты его отчисления из ____________.  
9.5. Исполнитель вправе отказаться от исполнения обязательств по настоящему Контракту при условии полного возмещения Заказчику убытков.
9.6. Заказчик вправе отказаться от исполнения настоящего Контракта при условии оплаты Исполнителю фактически понесенных им расходов, связанных с исполнением обязательств по настоящему Контракту.
9.7. Решение Заказчика об одностороннем отказе от исполнения Контракта вступает в силу и Контракт считается расторгнутым через 10 (десять) дней с даты надлежащего уведомления Заказчиком Исполнитель об одностороннем отказе от исполнения Контракта.
9.8. Заказчик обязан отменить не вступившее в силу решение об одностороннем отказе от исполнения настоящего Контракта, если в течение десятидневного срока с даты надлежащего уведомления Исполнитель о принятом решении об одностороннем отказе от исполнения настоящего Контракта устранено нарушение условий настоящего Контракта, послужившее основанием для принятия указанного решения, а также Заказчику компенсированы затраты на проведение экспертизы. Данное правило не применяется в случае повторного нарушения Исполнителем условий Контракта, которые в соответствии с Гражданским Кодексом Российской Федерации является основанием для одностороннего отказа Заказчика от исполнения настоящего Контракта.
9.9. Информация об Исполнителе, с которым настоящий Контракт был расторгнут в связи с односторонним отказом Заказчика от исполнения настоящего Контракта, включается в установленном порядке в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей).

10. Ответственность Сторон
10.1. 	За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по Контракту Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
Сторона освобождается от уплаты неустоек (штрафов, пеней), если докажет, что неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательства, предусмотренного Контрактом, произошло вследствие непреодолимой силы или по вине другой Стороны.
Общая сумма начисленных штрафов за неисполнение или ненадлежащее исполнение Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, не может превышать цену Контракта.
Общая сумма начисленных штрафов за ненадлежащее исполнение Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, не может превышать цену Контракта.
10.2. 	В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, Исполнитель вправе потребовать уплаты неустоек (штрафов, пеней).
10.3. 	Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Заказчиком обязательства, предусмотренного Контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Контрактом срока исполнения обязательства. При этом размер пени устанавливается в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пеней ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от не уплаченной в срок суммы.
10.4. 	Штрафы начисляются за неисполнение Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, за исключением просрочки исполнения обязательств, предусмотренных Контрактом.
10.4.1. Размер штрафа по каждому факту неисполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, за исключением просрочки исполнения обязательств, предусмотренных Контрактом, устанавливается в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 30.08.2017 № 1042 «Об утверждении Правил определения размера штрафа, начисляемого в случае ненадлежащего исполнения заказчиком, неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом (за исключением просрочки исполнения обязательств заказчиком, поставщиком (подрядчиком, исполнителем), о внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 15.05.2017 № 570 и признании утратившим силу постановления Правительства Российской Федерации от 25.11.2013 № 1063» (далее – «Постановление № 1042») в следующем порядке:
а) 1 000,00 рублей, если цена Контракта не превышает 3 млн. рублей (включительно).
10.5. 	В случае просрочки исполнения Исполнителем обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных Контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, Заказчик направляет Исполнителю требование об уплате неустоек (штрафов, пеней).
[bookmark: _Ref83935293]10.6. 	Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного Контрактом, начиная со дня следующего за днем истечения установленного Контрактом срока исполнения обязательства, в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пеней ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от цены Контракта, уменьшенной на сумму, пропорциональную объему обязательств, предусмотренных Контрактом и фактически исполненных Исполнителем.
10.7. 	Штрафы начисляются за неисполнение или ненадлежащее исполнение Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, за исключением просрочки исполнения Исполнителем обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных Контрактом.
[bookmark: _Ref492981817][bookmark: _Hlk56505674]10.7.1. За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом, за исключением просрочки исполнения обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, размер штрафа устанавливается в следующем порядке:
а) 10 процентов цены контракта (этапа) в случае, если цена контракта (этапа) не превышает 
3 млн. рублей.
[bookmark: _Ref492996654][bookmark: _Ref493079435]10.7.2. Размер штрафа по каждому факту неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного Контрактом, которое не имеет стоимостного выражения (при наличии в Контракте таких обязательств), устанавливается в соответствии с Постановлением № 1042 в следующем порядке:
а) 1 000,00 рублей, если цена Контракта не превышает 3 млн. рублей.
10.8. 	Исполнитель несет перед Заказчиком ответственность за последствия неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств соисполнителем в соответствии с правилами пункта 1 статьи 313 и статьи 403 Гражданского кодекса Российской Федерации.

11. Прочие условия
11.1. Все приложения, дополнения и изменения к настоящему Контракту являются его неотъемлемой частью и имеют силу, если они выполнены в письменной форме и подписаны уполномоченными представителями Сторон.
11.2.	Во всем, что не предусмотрено настоящим Контрактом, Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.
11.3.	Ни одна из Сторон не вправе передавать свои права и обязанности по настоящему Контракту третьим лицам без письменного согласия другой Стороны.
11.4.	В случае изменения места нахождения, фактических адресов, банковских реквизитов Сторона обязана сообщить об этом письменно другой Стороне в течение 3 (трех) рабочих дней.
11.5.	Все изменения и дополнения к настоящему Контракту совершаются в письменной форме в виде дополнительных соглашений к настоящему Контракту. Дополнительные соглашения заключаются в случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.
11.6.	Все споры и разногласия, возникающие в связи с исполнением настоящего Контракта, по которым Стороны не достигли договоренности, передаются на рассмотрение в Арбитражный суд г. Санкт - Петербурга и Ленинградской области в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
11.7.	При заключении настоящего Контракта Исполнитель подтверждает свое соответствие требованиям, установленным в части 1 статьи 31 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ 
«О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
11.8.	Настоящий Контракт составлен в форме электронного документа, подписанного усиленными электронными подписями Сторон. 
11.9.	Неотъемлемой частью настоящего Контракта являются следующие Приложения:
- Приложение № 1 - Расчет стоимости Услуг;
- Приложение № 2 - Список слушателей;
- Приложение № 3 – Программа.

12.  Адреса, банковские реквизиты и подписи Сторон

	Заказчик
Государственное казенное учреждение Ленинградской области «Региональный мониторинговый центр» (ГКУ ЛО «РМЦ»)

Юридический адрес: 187342, Ленинградская область, г. Кировск, улица Магистральная, д. 48г
Банковские реквизиты: 
ИНН 4706034231, КПП 470601001
Лицевой счет получателя бюджетных средств № 021J2972010 в Комитете финансов Ленинградской области
Казначейский счет: 03221643410000004500
СЕВЕРО-ЗАПАДНОЕ ГУ БАНКА РОССИИ/ УФК по Ленинградской области г. Санкт-Петербург
Единый казначейский счет: 40102810745370000098
БИК 044030098
Телефон: +7 812 655-40-83
Е-mail: Info@112lo.ru

Начальник учреждения

____________        /А. С. Петров/
	Исполнитель





Приложение № 1
к государственному контракту
№ ______ от «____» _______2026 г.


Расчет стоимости Услуг

	№ 
п/п
	Наименование услуги
	Единица измерения
	Кол-во
	Цена за единицу, руб.
	Сумма, 
руб.

	1
	Оказание платных образовательных услуг по программе дополнительного профессионального образования (профессиональная переподготовка) по теме «Кадровое делопроизводство»
	условная
единица
	2
	27 600,00
	55 200,00

	ИТОГО, руб.:
	55 200,00

	НДС, руб.:
	Не облагается





	Заказчик
Государственное казенное учреждение Ленинградской области «Региональный мониторинговый центр» (ГКУ ЛО «РМЦ»)

Начальник учреждения

_______   /А. С. Петров/
	Исполнитель




Приложение № 2
к государственному контракту
 № ______ от «___» ______ 2026 г.


Список слушателей

	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество (полностью)
	Должность, 
электронная почта, телефон
	С Контрактом ОЗНАКОМЛЕН
(подпись)

	1
	
	
	

	2
	
	
	




	[bookmark: _Hlk68602367]Заказчик
Государственное казенное учреждение Ленинградской области «Региональный мониторинговый центр» (ГКУ ЛО «РМЦ»)

Начальник учреждения

_________        /А. С. Петров/
	Исполнитель




Приложение № 3
к государственному контракту
 № ____ от «___» _______ 2026 г.

Программа

Основные направления работы кадровой службы
Основные направления работы кадровой службы. Понятие кадровой документации. Состав кадровой документации Нормативные документы, определяющие состав кадровой документации. Номенклатура дел кадровой службы. Правила оформления кадровых документов. Классификация кадровой документации. Инструкция по делопроизводству кадровой службы. Кадровый резерв. Участие в аттестации. Готовность к проверкам.
Кадровые документы
Документы, определяющие структуру и штат предприятия. Внутренние локальные нормативные акты. Должностные инструкции работников организации. Положение об оплате труда и премировании. Правила внутреннего трудового распорядка. Положение об обработке персональных данных. Трудовой договор. Коллективный договор.
Документирование рекрутинга персонала. Документирование приема на работу
Документирование рекрутинга персонала. Документы, предъявляемые при заключении трудового договора. Оформление трудовой книжки. Личное дело и личная карточка работника. Документирование перевода сотрудника на другую работу. Особенности регулирования труда отдельных категорий работников. Особенности оформления трудовых отношений в отдельных случаях. Трудоустройство безвизовых иностранцев: актуальные вопросы. Миграционный учет.
Документирование трудовой деятельности сотрудников
Документирование отпусков. Документирование командировок. О поощрении и наложении взысканий. Об особом режиме рабочего времени. О сокращении штата и численности.
Документирование увольнения сотрудников
Документирование увольнения сотрудников. Документы, выдаваемые работнику при увольнении.
Регистрационные формы
Журналы учета и регистрации документов. Журналы проверок. Документы по специальному учету. Вопросы конфиденциальности.
Автоматизация делопроизводства и электронный документооборот как инструмент управления организацией
Автоматизация делопроизводства и электронный документооборот как инструмент управления организацией. Управление движением документов. Системы автоматизации делопроизводства и электронного документооборота. Основные автоматизированные процессы делопроизводства. Контроль исполнения. Согласование и совместная подготовка документов. Создание документов. Подписание документа. Прием и передача документов. Преимущества системы автоматизации делопроизводства и электронного документооборота. Применение электронно-цифровой подписи в электронном документообороте.
Архивирование кадровых документов
Архив кадровой документации. Экспертиза ценности документов. Комплектование архива организации. Оформление дел. Архивная опись. Передача дел в архив. Учет документов в архиве.


	Заказчик
Государственное казенное учреждение Ленинградской области «Региональный мониторинговый центр» (ГКУ ЛО «РМЦ»)

Начальник учреждения

_____________        /А. С. Петров/
	Исполнитель
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