ОПИСАНИЕ ОБЪЕКТА ЗАКУПКИ

«Услуги частной охраны (выставление поста охраны) в МБОУ "Гатчинская СОШ 2"»

Место оказания услуг, являющихся предметом контракта: 

188309, Ленинградская область, Гатчинский м.о., г. Гатчина, ул. Слепнёва, д.25;

Заказчик: Муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Гатчинская средняя общеобразовательная школа № 2»

Адрес: 188309, Ленинградская область, Гатчинский м.о., г. Гатчина, ул. Слепнёва, д.25
телефон для связи: 8(813 71)710-85, email: gatschool2@gtn.lokos.net
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ.

«Услуги частной охраны (выставление поста охраны) в МБОУ "Гатчинская СОШ 2»
ИКЗ 263470501623047050100100020000000000
ОКДП 2 – 80.10.12.200 – «Услуги охраны»

КТРУ - 80.10.12.000-00000002 –Услуги частной охраны (Выставление поста охраны)
 - Охрана имущества, а также обеспечение пропускного режима на объектах, в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористической защищенности;

- Охрана имущества, а также обеспечение внутриобъектового режима на объектах, в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористической защищенности;
- Охрана объектов, а также обеспечение пропускного режима на объектах, в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористической защищенности;

- Охрана объектов, а также обеспечение внутриобъектового режима на объектах, в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористической защищенности;

Использование мобильной группы: нет;
Наличие оружия у сотрудников мобильной группы: нет;

Использование специальных средств: да;
Наличие оружия у сотрудников охраны: нет;

Требования к описанию объекта закупки и условий Контракта
Требования к количественным характеристикам (объему) услуг:
	Срок
п/п
	Наименование услуги
	Режим работы
	Расчет стоимости в месяц, в рублях

	1
	«Услуги частной охраны (Выставление поста охраны) 

2026 год

 по адресу: 188309, Ленинградская область, Гатчинский м.о., г. Гатчина, ул. Слепнёва,д.25 
	с понедельника по пятницу с 08:00 до 20:00 (12 часов);
суббота с 08:00 – 15:00 (7 часов);

2026 год
	1. ноябрь 295,00 (стоимость одного часа) * 244 (количество часов) = 71 980,00 рублей;

2. декабрь 295,00 (стоимость одного часа) * 292 (количество часов) = 86 140,00 рублей;

	стоимость услуги на  2026 год
	158 120,00 (Сто пятьдесят восемь тысяч сто двадцать рублей 00 копеек)

	Итого
	536 часов
	*295,00 руб. (стоимость одного часа)
	158 120,00 рублей


1. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ
1.1. Исполнитель организует и выполняет обязательства в строгом соответствии с заключенным Контрактом, техническим заданием и Инструкциями по охране объектов, согласованными с Заказчиком, локальными актами по образовательному учреждению, Законом РФ "О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации" от 11.03.1992 N 2487-1 в действующей редакции, иным законодательством Российской Федерации и настоящего Технического задания (ТЗ). В случае внесения изменений в действующее законодательство в период оказания услуг Исполнитель обязан оказывать услуги в соответствии с такими изменениями.

На основании лицензии в целях охраны разрешены следующие виды услуг:

п1- защита жизни и здоровья граждан,

п.2- охрана объектов и (или) имущества (в том числе при его транспортировке, находящихся в собственности, во владении, в пользовании, хозяйственном ведении, оперативном управлении или доверительном управлении, за исключением объектов и (или) имущества, предусмотренных п.7.

п7-охрана объектов и имущества, а также обеспечение внутриобъектового и пропускного режимов на объектах, в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористической защищенности.

- охрана объектов и материальных ценностей образовательного учреждения, - комплекс антитеррористических мероприятий,

- осуществление внутриобъектового и контрольно-пропускного режима,

- поддержание общественного порядка на территории и внутри учреждения,

 - организация взаимодействия со службами безопасности,

 - обеспечение общественного порядка и принятого в учреждении регламента деятельности, 

- патрулирование территории до прибытия группы оперативного реагирования по экстренному вызову

- противопожарный контроль.

В системе обеспечения безопасности, контролируемой сотрудниками охраны, используются:

- система видеонаблюдения, состоящая из 13 видеокамер наружного и 9 внутреннего наблюдения по адресу: 188309, Ленинградская область, г. Гатчина, ул. Слепнёва, д. 25.

- автоматическая установка АУПС и СОУЭ и управления эвакуацией людей при пожаре (ИПР), работающие в непрерывном круглосуточном режиме через пульт управления. Сотрудники охраны должны знать списки шлейфов пожарной сигнализации, уметь выявлять причину срабатывания сигнализации по информации на жидкокристаллическом индикаторе поста кнопочного управления и датчиках АУПС и СОУЭ, уметь производить взятие и снятие шлейфов пожарной сигнализации .
- кнопка тревожной сигнализации (КТС);

- другие средства защиты.

1.2. Каждый сотрудник охраны при выполнении служебных обязанностей по обеспечению комплекса мер, направленных на защиту жизни и здоровья граждан, защиту материального имущества объектов, обеспечение внутриобъектового и пропускного режимов на объекте Заказчика должен соответствовать  профессиональному стандарту № 1010н от 11 декабря 2015г., утвержденному Приказом Министерства труда и социальной защиты РФ « Об утверждении профессионального стандарта «Работник по обеспечению охраны образовательных организаций», а также обязан:

1.2.1. Иметь удостоверение частного охранника, установленного образца, разрешающее частную охранную деятельность на территории Российской Федерации, в соответствии с Законом РФ «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации» в действующей редакции;

1.2.2. Иметь санитарную книжку. Проходить предварительный и периодический мед. осмотр с отметкой в санитарной книжке;

1.2.3. Иметь документ, удостоверяющий личность;

1.2.4. Быть одетым в служебную форму по сезону, установленного образца, иметь личную карточку установленной формы (включающую в себя: фотографию, ФИО, должность, название охранной организации);

1.2.5. Знать назначение и уметь пользоваться техническими средствами охраны (системами охранно-пожарной сигнализации, системами оповещения, кнопкой тревожной сигнализации, системами видеонаблюдения, средствами радиосвязи и др.);

1.2.6. Уметь действовать при возникновении чрезвычайных и нештатных ситуаций (пожар, попытка незаконного проникновения на охраняемый объект, обнаружение посторонних предметов, захват заложников и др.) 

1.2.8. Иметь средства радиосвязи и/или мобильной связи, обеспечивающие бесперебойную связь на территории и в помещениях охраняемого объекта, в том числе между всеми сотрудниками дежурной смены охраны и ответственным сотрудником от администрации объекта (за счет Исполнителя);

1.2.9. Иметь сертифицированные средства для защиты органов дыхания (за счет Исполнителя);

1.2.10. Иметь исправный (работоспособный) электрический фонарь – 1 на каждый пост охраны (за счет Исполнителя);

1.3. К выполнению обязанностей по охране объекта не допускаются охранники-стажёры;

1.4. Каждый пост охраны комплектуется из расчета, установленного действующим трудовым законодательством РФ коэффициента сменности в зависимости от режима труда. Исполнитель должен обеспечить работу каждого сотрудника охраны согласно графику дежурства, разрабатываемого Исполнителем; Организовать дежурство чтобы охранники находились на объекте не более 1 суток.

1.5. Проживание сотрудников охраны на территории охраняемых объектов запрещено;

1.6. Администрации ЧОО (частная охранная организация) должна обеспечить взаимодействие с территориальными органами внутренних дел, ГУ МЧС России; 
1.7. Ежедневно, своими силами и средствами проводить проверки несения службы сотрудниками охраны непосредственно на объектах. Результаты проверок отражать письменно в журналах дежурства на постах;

1.8. В случае отсутствия сотрудника охраны на посту охраны либо в случае, если сотрудником охраны, несущим службу на посту охраны, допускаются грубые нарушения правил несения службы, по состоянию здоровья Исполнитель обязан заменить сотрудника охраны по звонку (заявке) Заказчика. При этом время замены сотрудника не может превышать 1 (одного) часа с момента получения заявки;                             1.9. Документация по организации охраны объекта и несению службы сотрудниками охраны (инструкции  сотруднику охраны, схема объекта охраны, рабочие журналы, книги, график дежурств, выписки из приказов ЧОО по организации службы на объекте, наблюдательное дело поста и др.) разрабатываются Исполнителем и согласовываются с Заказчиком. Инструкция по охране объекта (отдельная для каждого поста охраны) разрабатывается Исполнителем и предоставляется Заказчику на согласование в установленные сроки.

2. ОРГАНИЗАЦИОННЫЕ ТРЕБОВАНИЯ
2.1. Исполнитель (участник размещения заказа) должен иметь право на оказание услуг, являющихся предметом Контракта, подтвержденное в соответствии с действующим законодательством Лицензией на негосударственную (частную) охранную деятельность (в соответствии с ст. 11, ст. 3 Закона РФ «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации» в действующей редакции), действующей на момент подачи заявки на участие в аукционе. На основании лицензии в целях охраны разрешены следующие виды услуг:

п1- защита жизни и здоровья граждан,

п.2- охрана объектов и (или) имущества (в том числе при его транспортировке, находящихся в собственности, во владении, в пользовании, хозяйственном ведении, оперативном управлении или доверительном управлении, за исключением объектов и (или) имущества, предусмотренных п.7.

п7-охрана объектов и имущества, а также обеспечение внутриобъектового и пропускного режимов на объектах, в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористической защищенности.

2.2. Исполнитель, заключивший Контракт по результатам электронного аукциона, должен обеспечить выполнение условий Контракта, Технического задания и Инструкций по охране объекта.

Исполнитель обеспечивает:

2.3.1. Наличие дежурного подразделения с круглосуточным режимом работы, имеющего постоянную связь с объектами охраны;

2.3.2. Наличие у работников, обеспечивающих охрану объекта, связи с оперативным дежурным охранной организации и с территориальной дежурной частью полиции;

2.3.3. Наличие у работников, обеспечивающих охрану объекта санитарных книжек, прохождение предварительных и периодических медицинских осмотров в соответствии с приказом Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 12.04.2011г № 302 приложение №2 п.18.

2.3.4. В соответствии со статьей 331 Трудового кодекса Российской Федерации наличие у сотрудников справки об отсутствии судимости и (или) факту уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования, выданные органами внутренних дел.

2.3.5. В соответствии со статьей 331 Трудового кодекса Российской Федерации наличие у сотрудников справки о наличии (отсутствии) административного наказания за употребление наркотических веществ.
2.3.6. Наличие собственной инспекторской службы (службы внутреннего контроля), осуществляющей регулярную проверку качества оказания услуг в соответствии с требованиями, предусмотренными настоящим ТЗ;

2.3.7. Проведение осмотра территорий, помещений и иных мест хранения товарно-материальных ценностей на предмет целостности окон, дверей, наличия на них запоров, замков, печатей и пломб, контрольного обхода и осмотра территорий и зданий, подлежащих охране, с внешней и внутренней стороны, а также обеспечения сохранности оборудования, установленного на стенах зданий.

3. ПОРЯДОК, ЭТАПЫ И ВИДЫ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ
3.1. При взятии объектов под охрану Исполнитель обязан:

3.1.1. Не позднее пяти дней, предшествующих дню начала оказания услуг, обследовать объект, подлежащий охране, определить расположение постов охраны и согласовать его с Заказчиком, разработать и согласовать с Заказчиком документацию по охране объекта согласно перечню, в настоящем ТЗ. Результаты обследования оформить Актом и доложить руководству объекта предложения по усилению безопасности (практического характера);

3.1.2. Довести до оперативного дежурного Исполнителя телефонные номера экстренных служб района (округа, города), ответственных лиц Заказчика, порядок действий в случае ЧП. Подготовить сотрудников охраны, ознакомить их с условиями несения службы и особенностями охраны объектов, издать соответствующие приказы о назначении сотрудников охраны дежурными постов, утвердить графики дежурства сотрудников охраны. Составить акты приема объектов под охрану;

3.1.3.В день, предшествующий дню начала работы постов, представить сотрудников охраны руководству объекта, провести прием помещений, имущества, проверить исправность средств связи, технических средств охраны, кнопки экстренного вызова полиции, наличие на постах телефонных номеров экстренных служб, размещение средств пожаротушения, уточнить задачи сотрудникам охраны, согласовать взаимодействие с представителями администрации объекта и довести номера телефонов и способы связи с дежурным подразделением охранной организации и ее руководством, подписать акт приема объекта под охрану;

3.1.4. Уведомить в установленном порядке орган внутренних дел, выдавший лицензию на осуществление частной охранной деятельности, и орган внутренних дел по месту расположения объекта охраны о взятии объекта под охрану в сроки, предусмотренные «Правилами уведомления частной охранной организацией органов внутренних дел о начале и об окончании оказания охранных услуг, изменении состава учредителей (участников)»

3.1.5. С 08.00 часов (время московское) «05» ноября 2026 года приступить к оказанию услуг по охране объектов;
3.2. Методика охраны:

3.2.1. Охрана осуществляется согласно утвержденной Инструкции;

3.2.2. Сотрудники охраны на постах контролируют соблюдение внутриобъектового и пропускного режима на объекте, обеспечивают общественную безопасность граждан и сохранность имущества, ведут документацию поста, контролируют исправность охранной и пожарной сигнализации, а также других технических средств обеспечения безопасности;

3.2.3. В случае обнаружения незаконного проникновения на объект (территорию объекта), нарушения общественного порядка, очага возгорания, аварии техногенного характера, обнаружения подозрительного предмета и возникновении других нештатных ситуаций немедленно принять меры к вызову соответствующих специальных и аварийных служб, доложить оперативному дежурному, Заказчику и (или) его представителям, принять меры к устранению нештатной ситуации и ее последствий;

3.2.4. Сотрудники охраны на постах осуществляют обходы территории объекта, внутренние обходы зданий и помещений по установленным маршрутам с отметкой в журнале о результатах обхода:

1. 188309, Ленинградская область, Гатчинский м.о., г. Гатчина, ул. Слепнёва, д.25.
В будние:

Внутренний обход помещений с 18.45 территории МБОУ «Гатчинская СОШ № 2», перед сдачей дежурства.

3.3. Контроль за качеством оказываемых услуг со стороны Заказчика:

3.3.1. Заказчик осуществляет контроль за своевременностью, полнотой и качеством оказанных услуг, проводя плановые и внеплановые проверки полномочными должностными лицами;

3.3.2. Во время проверки контролируется состояние сотрудника охраны, его внешний вид, знания сотрудником охраны инструкций и других документов, регламентирующих организацию охраны объекта, правильность ведения документации по охране, знания сотрудником охраны назначения и порядка использования технических средств охраны (системы охранно-пожарной сигнализации, системы оповещения, кнопки тревожной сигнализации, системы видеонаблюдения, средств радиосвязи), умения сотрудника охраны правильно реагировать и принимать верные решения при поступлении вводных на условное возникновение чрезвычайной ситуации;

3.4. При выполнении условий Контракта оказывать следующие виды услуг:

3.4.1. Охрана объектов;

- защита жизни и здоровья граждан;

- охрана объектов и (или) имущества (в том числе при его транспортировке, находящихся в собственности, во владении, в пользовании, хозяйственном ведении, оперативном управлении или доверительном управлении, за исключением объектов и (или) имущества, предусмотренных п.7.

- охрана объектов и имущества, а также обеспечение внутриобъектового и пропускного режимов на объектах, в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористической защищенности.

3.4.2. Консультация и подготовка рекомендаций Заказчику по вопросам правомерной защиты от противоправных посягательств;

3.4.3. Усиление контроля за охраняемой территорией при проведении массовых мероприятий;

3.4.4. Обеспечение внутриобъектового и контрольно-пропускного режимов на объектах.

4. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТАЦИИ НА ОБЪЕКТЕ

Наблюдательное дело и документация в составе:

4.1. Копия Лицензии организации;

4.3. Контракт на оказание охранных услуг (копия);

4.4. Уведомление в ОВД о взятии объекта под охрану;

4.5. Инструкция по организации охраны объекта с приложениями (копия);

4.6. Список должностных лиц Заказчика, ЧОО, территориальных органов внутренних дел, специальных и аварийных служб, имеющих право для принятия решений и мер при возникновении чрезвычайных (аварийных) ситуаций, номера их телефонов (рабочий, домашний, мобильный);

4.7. Журнал контроля за качеством оказываемых услуг;

4.8. Журнал учета допуска посетителей на объекте Заказчика;

4.9. Журнал учета въезда/выезда автотранспорта на объекте Заказчика;

4.10. Журнал приема-сдачи дежурств охранниками поста;

4.11. Журнал осмотра состояния объекта (результаты патрулирования);

4.12. Книга учета сдачи под охрану и вскрытия помещений на объекте Заказчика;

4.13. Копии удостоверений охранников, осуществляющих охрану на объекте Заказчика согласно приказу ЧОО;

4.14. Выписка из приказа руководителя ЧОО о назначении охранников постов по охране на объекте Заказчика;

4.15. План-схема охраны объекта (разрабатывается на плане (схеме) объекта с текстовыми пояснениями особенностей охраны поста, утверждается руководителем ЧОО и согласуется с руководителем объекта;

4.16. Опись имущества и документов, подлежащих проверке при приеме-передаче поста;

4.17. График дежурства охранников поста;

4.18. Другие документы и справочные материалы, необходимые для выполнения оказываемых услуг.

5. ТРЕБОВАНИЯ, ПРЕДЪЯВЛЯЕМЫЕ К КАЧЕСТВУ УСЛУГ
5.1. Качество оказываемых Исполнителем услуг должно соответствовать требованиям действующего законодательства, настоящего технического задания и условиям заключенного с Исполнителем Контракта.

5.2. Качество оказываемых Исполнителем услуг достигается:

5.2.1. Материально-технической оснащенностью и кадровой обеспеченностью Исполнителя;

5.2.2. Организационно-технологической схемой оказания услуг;

5.2.3. Обеспечением профессиональной подготовки персонала и регулярного контроля знаний и навыков по специальности;

5.2.4. Организацией внутреннего контроля качества оказываемых услуг, системы менеджмента качества;

5.2.5. Участия в общественных объединениях на профессиональной основе или иных общественных и профессиональных объединениях по предоставлению охранных услуг.

5.2.6. Исполнитель несет полную ответственность за сохранность имущества общеобразовательного учреждения в течение всего периода оказания услуг. 

Список телефонов оперативных и аварийных служб

	№
	Наименование привлекаемых сил
	Телефон

	1
	Единая спасательная служба МЧС (пожарная охрана)
	+7 (81371) 3-89-44 

	2
	Единая дежурно-диспетчерская служба администрации Гатчинского муниципального округа
	8 (81371) 9-60-74, 9-31-28 (КРУГЛОСУТОЧНО)

	3
	 Дежурная часть УМВД России по Гатчинскому м.о. ЛО
	8 (81371) 2-25-70 

	4
	Начальник штаба ГО
	8 (81371) 9 24-98

	5
	Отделение в г. Гатчине Управления Федеральной службы безопасности России по г. Санкт-Петербургу и Ленинградской области
	8 (81371) 93-625

	6
	Станция скорой помощи
	03, 8 (813-71) 2-26-27 103, 112 – для вызова с мобильных телефонов.

	7
	Служба экстренной психологической помощи для детей, подростков и их родителей
	8-800-2000-122 

	8
	Аварийно-диспетчерская служба ГУП «Водоканал» г. Гатчина. 
	8 (81371) 9-37-25 

	9
	Аварийно-диспетчерская служба МУП «Тепловые сети» г. Гатчина.
	8 (81371) 9-44-93.

	10
	Аварийно-диспетчерская служба «Электрические сети» 
	8 (81371) 2-22-66 

	11
	Аварийная служба ЖКХ
	05 или 

8 (81371) 9-35-77 

	12
	Дежурная смена ЦУКС ГУ МЧС России по Ленинградской области
	8-(812) 640-21-60,


6. Должностные обязанности

6.1. Частные охранники при обеспечении пропускного режима обязаны:

6.1.1. Руководствоваться настоящей инструкцией.

6.1.2. Соблюдать конституционные права и свободы человека и гражданина, права и законные интересы физических и юридических лиц.

6.1.3. Обеспечивать защиту объектов охраны от противоправных посягательств.

6.1.4. Незамедлительно сообщать руководителю частной охранной организации и руководителю ОУ, в соответствующие правоохранительные органы ставшую им известной информацию о готовящихся либо совершенных преступлениях, а также о действиях, об обстоятельствах, создающих на объектах охраны угрозу безопасности людей.

6.1.5. По требованию сотрудников правоохранительных органов или граждан предъявлять удостоверение частного охранника, в раскрытом виде, не выпуская его из рук.

6.1.6 В случае возникновения подозрений на пронос в ОУ оружия, взрывных устройств использовать для обнаружения и изъятия незаконно вносимых предметов технические средства, не причиняющие вреда жизни, здоровью граждан и окружающей среде. (металлодетектор)

6.1.7 В случае возникновения ЧС, в том числе отключение воды, электроэнергии, отопления незамедлительно сообщать директору ОУ, заместителю директора по АХЧ.
6.2. Порядок приема и сдачи дежурства:

6.2.1. Прибыть на объект согласно графика за 10 мин. до начала деж, имея опрятный внешний вид, в специальной форме одежды по сезону, при себе иметь удостоверение охранника и личную карточку охранника. 

6.2.2. Проверить наличие служебной документации, постового имущества, ключей.

6.2.4. При отсутствии замечаний расписаться в «Журнале приема и сдачи дежурства»: «Дежурство принял» Подпись, дата, час. При наличии замечаний изложить их в «Примечаниях» до подписи. Если имеются нарушения, не позволяющие принять объект под охрану, немедленно доложить руководству охранной организации и в дальнейшем действовать в соответствии с их указанием.

    6.2.5.  О приеме и передачи дежурства доложить оперативному дежурному.

    6.2.6. Сотрудник охраны не имеет право покинуть объект, не сдав его в установленном порядке.

6.3. Сотрудник охраны при несении дежурства обязан:

- активно работать на посту в течение установленного времени дежурства;

- при осуществлении служебных обязанностей, соблюдать законность и вежливость в обращении с гражданами (с воспитанниками, родителями, сотрудниками, представителями обслуживающих организаций);

- соблюдать нормы профессиональной этики, требования высказывать в корректной форме, добиваясь безусловного их выполнения со стороны нарушителей;

- в течение смены находиться в фойе ОУ, обеспечивая там порядок и осуществляя установленный администрацией учреждения, пропускной режим.  Не разрешать детям самостоятельно без сопровождения взрослых выходить на улицу, не допускать курения и сквернословия в образовательном учреждении;

- всячески пресекать попытки физического оскорбления и унижения сотрудников;

- в течение рабочего дня не допускать в образовательное учреждение посторонних лиц, не имеющих к ОУ никакого отношения;

- прием посетителей производить только в часы приема администрацией ОУ с записью при этом в журнал приема посетителей;

- периодически беглым осмотром проверять территорию учреждения, все этажи, места под лестницами, а также все укромные места, исключая таким образом проникновение в ОУ посторонних лиц. Уходя на обход (не менее двух раз в дневное время дежурства) оставлять за себя в вестибюле дежурного администратора;

- при совершении грубых или хулиганских поступков со стороны посторонних лиц, нарушителей порядка задерживать и передавать работникам правоохранительных органов по месту нахождения ОУ;

- в тех случаях, когда правонарушителя задержать не удалось, обо всех характерных приметах подозреваемого сообщить администрации ОУ, а в экстремальных ситуациях и работникам правоохранительных органов по месту нахождения ОУ;

- сотрудник охраны и персонал учреждения обязаны выступать как свидетели событий, которые могут иметь место при нарушении общественного порядка, хулиганских или иных действий в помещениях и на территории учреждения, оказывать помощь в содействии органам внутренних дел, ФСБ и иным правоохранительным службам РФ. Все случаи правонарушений конкретно и коротко фиксировать в рапорте (в книге приема и сдачи дежурства), докладывать о них администрации ОУ;

- не вступать в споры частного порядка, активно пресекать попытки нарушений общественного порядка, требовать от граждан прекращения противоправных действий, напоминать им о необходимости соблюдения порядка, установленного руководством ОО;

- обращать внимание на лиц, вызывающих подозрение своим поведением, одеждой или внешним видом. Во всех случаях запоминать приметы подозрительных лиц;

- вести постоянное, визуальное и слуховое наблюдение за порядком в зоне поста, реагировать на все возможные нарушения;

- при осуществлении служебных обязанностей проявлять бдительность и принимать меры предосторожности, исключающие возможность внезапного нападения;

- в случае появления подозрительных лиц вблизи объекта или на самом объекте, оценить обстановку и быть готовым к предотвращению возможного правонарушения;

- не допускать на охраняемую территорию лиц, находящихся в состоянии алкогольного, наркотического или иного токсического опьянении, лиц с не адекватным поведением;

Запрещен вынос имущества, без письменного разрешения руководства ОУ и регистрации в соответствующем журнале;

- знать порядок действий в случае эвакуации из здания при возникновении чрезвычайных ситуаций.

6.4.  Действия сотрудника охранника по задержанию и передаче в органы внутренних дел лиц, совершивших противоправные действия:

    - в случае необходимости применения физической силы действовать решительно и в строгом соответствии с законом РФ;

- при задержании правонарушителя, способ определяется исходя из складывающейся   обстановки и других факторов, исключающих причинение вреда посторонним лицам; 

- в зависимости от обстоятельств наружный осмотр одежды и вещей, находящихся у задержанных, производится немедленно или в более удобный момент;

- обнаруженное оружие и другие предметы, которые могут быть использованы для оказания сопротивления, нападения на сотрудника охранника или побега, немедленно изымаются, хранятся до прибытия сотрудников полиции и передаются им с оформлением талона задержания;

- правонарушитель содержится под наблюдением сотрудника охранника на месте задержания до прибытия сотрудников полиции, за исключением случаев передачи задержанного медицинским работникам для оказания медицинской помощи.

6.4.1. В случае возникновения ситуации, связанной с неподчинением посетителей или персонала ОУ законным требованиям сотрудника охраны, немедленно доложить об этом руководству охранной организации и руководству ОУ, а при необходимости вызвать наряд полиции с помощью КТС или по телефону 02 или 112 с мобильного телефона, если своими силами нарушение не может быть устранено.

 6.5. Действия сотрудника охраны при возникновении чрезвычайных ситуаций:

 6.5.1. При возникновении пожара:

6.5.1.1. Немедленно сообщить по телефону 01 или 112 с мобильного телефона, доложить администрации ОУ о возгорании, указав точное место, интенсивность пожара и наличие людей которым угрожает опасность.

6.5.1.2. Принять меры к оповещению и эвакуации людей и имущества, одновременно приступив к тушению очага пожара, имеющими первичными средствами пожаротушения.

6.5.1.3. Для исключения хищения материальных ценностей усилить пропускной режим.

6.5.1.4. При наличии пострадавших, вызвать скорую помощь по телефону 03 или 112 с мобильного телефона и до ее приезда оказывать первую медицинскую помощь.

6.5.1.5. Обеспечить беспрепятственный доступ пожарных к очагу возгорания.

6.5.2. При возникновении ситуаций террористического характера:
6.5.2.1. При поступлении сигнала об угрозе взрыва, сообщить об этом руководству ОУ, руководству охранной организации и по телефону _______________________ в УФСБ г. Гатчина, Отделение г. Гатчина УФСБ России по СПб и Лен. обл.  (81371) 936-25; в полицию   по телефону 02 или 112 с мобильного телефона и действовать по их указаниям.

При угрозе взрыва:

- приготовить к действию все имеющиеся средства пожаротушения;

- оповестить службу МЧС по телефону 01, 112;

- открыть все выходы и подготовить пути эвакуации людей и имущества; 

6.5.2.2. При обнаружении подозрительных предметов похожих на взрывное устройство:

- не предпринимать никаких попыток разминирования;

- до прибытия полиции обеспечить надежную охрану места нахождения предмета;

- доложить администрации охраняемого объекта об обнаруженном предмете;

- сообщить в полицию об обнаруженном предмете по телефону 02 или 112 с - мобильного телефона;

- обеспечить эвакуацию людей на безопасное расстояние от объекта (150м.-200м.);

- сообщить о случившемся руководству охранной организации.

6.5.3. При возникновении криминальной ситуации:

6.5.3.1. При попытке вооруженного нападения на охраняемый объект попытаться предотвратить или локализовать ситуацию, используя для этого любые средства и силы.

6.5.3.2. Найти возможность вызвать с помощью мобильного телефона сотрудников полиции по телефону 02 или 112 с мобильного телефона.

6.5.3.3. Всеми возможными способами оповестить руководство ОУ и руководство охранной организации.

6.5.3.4 Принять все необходимые меры к задержанию правонарушителей, вызвать наряд полиции по телефону 102 или 112, нажав кнопку экстренного реагирования, установленную в здании ОУ, вызвать группу быстрого реагирования для обеспечения охраны места происшествия, оказанию первой помощи пострадавшим до прибытия медицинских работников.

  6.5.4. Сотрудникам охраны запрещается:

-  нарушать установленную форму одежды. Специальная форменная одежда должна позволять определить принадлежность сотрудника охраны к охранной организации (нашивки, шевроны, бейдж); 
- халатно относиться к служебной документации, приему и сдаче охраняемого объекта;
- заступать на дежурство в нетрезвом состоянии;
-  употреблять спиртные напитки, наркотические и психотропные вещества во время дежурства;
- курить в местах, не предназначенных для этих целей;
- беспрепятственно пропускать посторонних лиц и автотранспорт на охраняемую территорию;
- допускать в нерабочее время на охраняемую территорию лиц из числа персонала или посетителей, без соответствующего разрешения; 
- оставлять (покидать) в личных целях свое рабочее место и охраняемый объект без разрешения руководства охранной организации;
- разглашать посторонним лицам информацию конфиденциального характера, в том числе телефоны, домашние адреса, марки и гос. номера служебных и личных автомашин руководства ОУ, расположение постов, режим работы, специфику и тактику охраны объекта. 
Самовольно вскрывать служебные помещения, после сдачи их под охрану, за исключением случаев:

 а) локализация очага пожара; 

 б) задержания посторонних лиц, проникших в служебные помещения.

- использовать служебные средства связи в личных целях, а также вести неслужебные разговоры с посторонними лицами на посту охраны в период всего рабочего времени;
- находиться без надобности в служебных помещениях охраняемого объекта; 
- вмешиваться в организационную деятельность руководства ОУ;
- вступать в неслужебные отношения с персоналом и посетителями ОУ, устанавливать с ними какие-либо личностные отношения;
- вести себя некорректно по отношению к персоналу и посетителям ОУ;
- давать различного рода консультации и рекомендации, не входящие в их компетенцию;
- выполнять указания, поручения, просьбы персонала и посетителей ОУ, не входящие в функциональные обязанности сотрудников охраны;
- читать во время дежурства любую художественную, публицистическую литературу (за исключением служебной и рабочей документации);
- сидеть и бездействовать в момент наибольшего прибытия персонала и посетителей;
- умышленно скрывать все недостатки и нарушения, выявленные или ставшие известными в процессе несения дежурства;
- принимать от неизвестных граждан без соответствующего досмотра корреспонденцию и бандероли, адресованные администрации охраняемого объекта.

- сидеть и бездействовать в случае возникновения ЧС природного и техногенного характера, в т.ч. отключение света, воды и отопления.  

    6.6 В течение смены охранник:

6.6.1 проверяет:

- наличие и готовность технических средств охраны и средств инженерной защиты к эксплуатации и корректирует (настраивает) параметры наблюдения;

- средства связи и экстренного оповещения о чрезвычайных ситуациях нарядов полиции и мобильных групп и информирует руководителя ОУ об обнаруженных неисправностях;

- наличие первичных средств пожаротушения;

- работу систем водоснабжения, теплоснабжения, канализации и электроснабжения, а также работы системы пожарной сигнализации. 

6.6.2 принимает под охрану:

- помещения и территорию ОУ;

6.6.3 пресекает:

-факты курения на территории ОУ;

-факты употребления алкогольной и спиртосодержащей продукции, наркотических средств, потенциально опасных психоактивных веществ на территории и в помещениях ОУ;

-попытки выноса из помещений с территории имущества, принадлежащего охраняемому ОУ, без сопроводительных документов;

- с применением технических средств попытки проноса в ОУ запрещенных предметов, оружия, взрывоопасных и легковоспламеняющихся веществ с немедленным уведомлением администрации о попытках проноса;

6.6.4 выявляет:

- подростков, работников ОУ и иных лиц, обнаруживающих признаки опьянения, с немедленным информированием администрации ОУ;

- подозрительных лиц с признаками возможных угроз;

6.6.5 воздерживается: от действий, которые могут спровоцировать нападающего (нападающих) на применение оружия, с выполнением требований нападающего, если они не угрожают непосредственно жизни и здоровью других людей;

6.6.7 обеспечивает: контрольно-пропускной режим в ОУ;

6.6.8 проверяет основания:

-ухода воспитанников (родителей) из ОУ в часы осуществления образовательного процесса;

-стоянки автомобилей на территории ОУ и рядом с ней;

6.6.9 контролирует:

- состояние периметра ограждения территории ОУ для исключения проникновения посторонних на территорию ОУ,

-поведение лиц, забирающих детей после окончания осуществления образовательного процесса;
6.6.10 информирует:

-дежурного администратора и (по согласованию) вызывает наряд полиции при обнаружении на охраняемой территории обучающихся, работников ОУ или иных лиц в состоянии опьянения;

-директора ОУ, оперативного дежурного и соответствующие диспетчерские службы о необходимости прибытия аварийных бригад при обнаружении техногенных угроз, отключение света, воды и отопления обучающимся, работникам и имуществу ОУ;

-администрацию при обнаружении признаков распыления неизвестного раздражающего или отравляющего вещества;

6.6.11 осуществляет:

-доклады оперативному дежурному ЧОП о готовности к началу дежурства, об окончании дежурства и итогах наблюдения;

- доклад дежурному администратору ОУ и другим ответственным лицам при обнаружении признаков порчи имущества, рисунков и надписей (граффити) на стенах охраняемых помещений, возникших после приема (передачи) дежурства, обнаружении предметов неизвестного происхождения, отключения воды, отопления, электроэнергии;

- наблюдение за показаниями, сигналами и рабочим состоянием технических средств охраны, охранно-пожарной сигнализации и средств связи;

-наблюдение за объектом охраны через системы видеоконтроля;

-деятельностью строительных бригад при производстве ремонтных работ и недопущении фактов проживания рабочих на территории охраняемого ОУ;

- территорией ОУ, территорией, прилегающей к периметру ОУ;

- пост № 1, ежедневно, в рабочие дни с 08:00 час до 20.00 часов, суббота с 08:00 час до 15.00 часов осуществление контрольно-пропускного режима, выдача ключей, подача звонков, наблюдение за видеокамерами и обеспечение антитеррористической и пожарной безопасности в образовательном учреждении и т.п. Посты оборудованы в фойе здания, вблизи дверей главного входа.

-пропускной режим в отношении физических лиц во время образовательного процесса;

-эксплуатацию систем контроля управления доступом (при наличии);

-осмотр транспортных средств при их въезде и выезде с территории ОУ и проверку ввозимого и вывозимого имущества указанному в сопроводительных документах;

-активацию кнопки экстренного вызова полиции при попытке вооруженного лица или группы лиц проникнуть в охраняемые помещения, на территорию ОУ;

-использование системы оповещения обучающихся и работников ОУ по согласованию с администрацией ОУ при возникновении критических и чрезвычайных ситуаций;

6.6.12 обеспечивает:

- соблюдение конституционных прав и свобод человека и гражданина, прав и законных интересов физических и юридических лиц;

- выяснение причин возникновения сигналов об угрозах обучающимся, работникам и имуществу ОУ;

-просмотр архивных видеозаписей и показаний приборов по требованию правоохранительных органов, администрации ОУ;

- ограждение опасной зоны при обнаружении предметов неизвестного происхождения;

-активацию кнопки экстренного вызова полиции и принятие мер к задержанию нарушителя при обнаружении самовольного проникновения в ОУ;

-открытие аварийных выходов при организации эвакуации участников образовательных отношений и работников ОУ в условиях чрезвычайной ситуации;

-встречу сотрудников мобильных групп охраны, полиции и городских служб и оказание практической помощи в обнаружении источника угроз;

-охрану имущества ОУ в условиях чрезвычайных ситуаций;

Применение первичных средств пожаротушения (при необходимости);

6.6.13 проходит:

- обязательные предварительные и периодические осмотры;

- обязательное обучение безопасным методам и приемам выполнения работ и оказания первой помощи пострадавшим;

-инструктаж по пожарной безопасности;

Периодические проверки на пригодность к действиям, связанным с применением огнестрельного оружия и специальных средств (при необходимости);                                               
7. Ответственность
Сотрудник охраны несет ответственность:

7.1.  За ненадлежащее исполнение или не исполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, в пределах действующего Трудового Законодательства РФ, распоряжений руководителя ОУ, локальных нормативных актов ОУ, в том числе за неиспользование прав, прав предоставленной настоящей инструкцией, не обеспечивших охрану ОУ, а так же повлекшее дезорганизацию образовательного процесса, охранник несет дисциплинарную ответственность в порядке, определенным  законодательством.

7.2. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности - определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством РФ.

7.3 За причинение материального ущерба – в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством РФ.

7.4. За несоблюдение действующих инструкций, приказов и распоряжений по сохранению коммерческой тайны и конфиденциальной информации.

7.5. За невыполнение правил внутреннего распорядка, санитарно-гигиенических правил, правил ТБ и противопожарной безопасности.

За виновное причинение ОУ или участникам образовательных отношений ущерба (в том числе морального) в связи с исполнением (неисполнением) своих должностных обязанностей, а также неиспользование прав, предоставляемых настоящей инструкцией, охранник несет материальную ответственность в порядке и в пределах законодательства.

От ЗАКАЗЧИКА: 
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